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CAC LOAI TAI LIEU TRONG DOANH NGHIEP

Céc giay t& ndi bd trong cong ty
Cac ho so, tai lieu phat sinh tw

bén ngoai

Cac tai liéu tham khao

Tw liéu vé cac hoat déng: anh,

video




bé cia cbng ty

Van bang bédo hé quyén s& hiru,
giay chirng nhan dang ky va giay
chirng nhan khac;

Tai liéu, gidy t& xac nhan quyén sé
hiru tai san cua cong ty;

Bién ban hop

Ban céo bach dé chao ban hoac
niém yét chirng khoan

Bao cao clia Ban kiém soat

S6 ké toan, chirng ttr ké toan, bao
cao tai chinh
« @

Nghi dinh s6 50/2016/ND:CP, nhirng doanh nghiép khong lwu gilr cac tai liéu tai
tru s& chinh hoac dia diém khac dwgc quy dinh trong Diéu Ié cong ty s€ bi xtr

phat

Diéu 1& cong ty; quy ché quan ly noi

Tai liéu Th&i gian lwu
triv

Vinh vién

10 nam

10 nam

10 nam

5 ndm - Vinh vién

5 ndm - Vinh vién

5 ndm - Vinh vién



Theo mét so liéu thong ké ttr Anh quoc, mét ti dwng ho so
tieu chuan vé&i bén ngan-kéo chiém 9 feet vudéng (twong
dwong véi 0.84 méet vuong) trong khdng gian van phong —
bang v&i dién tich ché ngoi ctia 2 nhan suw.

Ciing theo s0 liéu tir nwée Anh, trung binh ctr méi 12 giay thi
mot doanh nghiép Ié”n bi mat mot tai liéu. Theo dé, phan tram
cac tai liéu giay bi that lac |én t&i 5%.

Theo thong ké cho thay mét ngay c6 khoang 80% cong chirc
ban giay 1ang phi khoang:nira gi® dé tim kieém tai liéu va 60%
gianh mét gi® hodc nhieu hon dé |am cac cong viéc ma dong
nghiép khac da va dang thwc hién.



KHO KHAN TRONG QUAN LY TAI LIEU

D LIEU KHONG BDONG BO
Khé khan trong viéc dbi chiéu thdng
tin giam mdac dé hiéu qua cua cong
Viéc

LANH PAO KHO QUAN LY

Viéc tbng hop thdng tin trén tai liéu
gidy mat thoi gian cong stre. Lanh
dao khoé quan ly va ra quyét dinh

TON CHI PHi
Mat nhiéu chi phi quan ly tai liéu va
dién tich dé lwu tri

TON THO'l GIAN
Viéc tim kiém, khai thac théng tin
mét nhiéu thoi gian lam gidm hiéu
suat lam viéc

BAO MAT
Kha nhiéu khé khan cho doanh
nghiép khi mudn bdo mat théng tin
tai liéu giay

KHONG KET NOI, CHIA SE

Tai liéu gilra cac phong ban, cac chi
nhanh, cdng ty con khdng dwoc két
ndi, chia sé v&i nhau

KHONG QUAN LY HINH ANH,
VIDEO

Hinh anh, video cac sv kién, hoat
dong cua cong ty khéng c6 noi lwu
trir

TAI LIEU Bl MAT, HY HONG

Tai liéu do yéu td khach quan (mbi
trwong, nhiét do, dd &m ...) dé bi hw
hong theo thoi gian.



PE XUAT CUA CHUNG TOI



PHAN MEM QUAN LY TAI LIEU SO DSPACE

Lwu trlv, bao
quan bd swu
tap so

T6 chirc
bo swu tap s6

DSPACE

Phén mém quan ly tai liéu Phan phai, Két ndi, chia
$0 ma ngudn ma, duoc khai thac tai sé tai nguyén
phat trién vao nam 2002 nguyén sb G

b&i HP va The MIT
Libraries



DSPACE TREN THE GIOl

3,800+

Pon vj trén thé gi¢i st dung

100+

Pon vi tai Viét Nam st dung

DSpace Community
Mét trong nhitng cdng dong
lau nam va I&n trén thé gioi

4+

LYRASIS

> dicorp



KIEN TRUC CUA DSPACE
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Tinh nang noi bat cia DSpace



> dicorp TIM KIEM VA KHAI THAC TAI LIEU
NHANH CHONG DE

Tich hop nhiéu phuong thire tim kiém khac nhau
trén mot giao dién duy nhat nhw: tim kiém nhanh
trén DSpace, Duyét theo cac tiéu chi khac nhau,
Kham pha tai liéu...

C6 kha nang gi®¢i han pham vi tim kiém trén mot
don vi /BST cu thé.

H6 tro duyét cac yéu cau xem tai liéu ban doc

Hé thdng cho phép ban doc nhan théng bao khi
cO tai lieu moi




HO TRO XEM TRU'C TUYEN CHO NHIEU BDINH DANG TAl
LIEU

Document Viewer
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XEM TRUC TUYEN

Video Streaming

CONG TY CO PHAN TU VAN VA TICH HOP CONG NGHE D&L
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PHAN QUYEN VA BAO MAT CAO

Tai tai liéu

Capdd3  Doc trwe tuyén tai liéu

Cap dé 2 Xem théng tin mo ta tai liéu

Cap doé 1 Khéng nhin thay tai liéu







@ Chuan Tich hop
Quoc te dé dé_ng

o Pap wng 100% tiéu Dé dang tich hop voi
chuan quéc té phan mém khéc

Tao thanh mét hé théng

quan ly tébng thé cho

doanh nghiép




LIEN KET CHIA SE TAI NGUYEN
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CAC CAP bO CHIA SE KET NOI

Cap do 3: Metadata + Tép dir lieu + két
noi
Cap do 2: Metadata + Tép dir
liéu

~Chiasécactépdirtiéusd e

Cap do 1: Metadata
Tim kiém va cung cap dwong link toi tai liéu



QUY TRINH NHAP LIEU BUQOC KIEM SOAT CHAT CHE

 Tao bd swu tap

« M0 ta va tai tai liéu

i

« Can bd phu
trach/quan Iy kiém tra
va xac nhan: déng v,
ter chdi, chinh stralyéu
cau slra

i

- Tailiéu san sang dé
ngwdi dung khai thac
(tay vao chinh sach
phan quyén)






BAO CAO THONG KE (o= Bem "
CHI TIET VA TRUC EELe

QoUé'oA‘tlboLg ké tong quat va chi tiét, tong i }

@ o TN\
lwot truy cap theo dang sé liéu chung, theo .
tinh thanh pho , theo cac doi twong.

Xuét bdo céo dang file &nh nhuv PNG, JPG;
dang file PDF, dang véc to




LOI ICH CUA DSPACE



VoI Nhan viéen

C6 mét cdng cu dé quan Iy cac tai liéu lién quan
cua phong ban minh

» Co thé tim kiém va khai thac tai liéu s6 cla cong
ty mét cac tién loi (qua thiét bi ca nhan nhw may
tinh, dién thoai...), than thién, dé sr dung.

« Khoéng bi gi¢i han khéng gian va thoi gian st
dung cac tai liéu

« Nang cao tinh chu déng

« CO thé chia sé nhirng tai liéu hiru ich cho déng

nghiép




Chia s& thong tin€p. Voi Doan
nghiep |



QUY TRINH TRIEN KHAI DSPACE
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TOWARD COMMUNITY I

THANK YOU

Add: Head Office: Floor 5, Building B, 22 Thanh Cong Str., Ba Dinh Dist., Ha Noi
Tel: (+84) 24 66552836 / (+84) 24 37678812
Web: https://dicorp.com.vn

Email: contact@dlcorp.com.vn

@2021 dicorp and/or its affiliate. All rights reserved.
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