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1. Introducgao

Este manual oferece instrugdes sobre o uso do software DSpace. O DSpace é um dos
softwares mais utilizados mundialmente para construcéo e gerenciamento de repositorios digitais
e que apesar de ser uma ferramenta simples dispde de muitos recursos.

A utilizacdo crescente do software para repositérios pelas instituicdes brasileiras e as
constantes atualizacdes e mudancas ocorridas foram fatores que impulsionaram a criacdo deste
manual.

Utilizando a versdo 5.2 do DSpace, este documento foi estruturado contendo as principais
funcionalidades necessérias para a gestdo de um repositorio digital, focando principalmente
repositérios institucionais. Esclarece ainda sobre temas correlatos que podem auxiliar os gestores
na qualidade de dados de seus repositorios como: as diretrizes de metadados e a ferramenta para
correcdo de dado, OpenRefine.

O manual esta composto por se¢des explicando o funcionamento do DSpace, a estrutura
em que as informagdes sdo organizadas, as principais ferramentas disponiveis para 0s
administradores dos repositorios, como realizar o depdsito de um documento, as tarefas que
envolvem o fluxo de deposito, breves explicacdes sobre o formulario de entrada, informac6es
sobre as principais diretrizes de metadados e esclarecimentos sobre o uso da ferramenta Google
OpenRefine.

11



2. Como funciona o DSpace

Visdo geral:

e Crie as estruturas de armazenamento: comunidades, subcomunidades e cole¢oes;

o Defina as politicas das comunidades, subcomunidades e cole¢des: como serd o fluxo de
depdsito; quem podera depositar em cada colecdo; configuracdes de acesso — aberto,
restrito ou embargado.

e Atribua permissGes aos usuarios do repositorio: defina quem podera fazer depositos;
guem podera editar e excluir depositos; quem fard a avaliacdo e revisdo dos depdsitos;

quais serdo os administradores;

Sobre as permissoes

O gerenciamento do DSpace é realizado por meio de diferentes permissdes de acesso. 1sso
significa que os usuarios cadastrados no sistema podem ter funcGes diferentes e, por isso, tém
acesso a diferentes funcionalidades e ferramentas do sistema. O usuario administrador € o Gnico
que pode realizar todas as acdes no sistema, pode também delegar funcdes e permissdes para
outros usuarios, inclusive dar permiss@es de administrador para outros usuarios.

Sobre as politicas

E possivel criar politicas para cada elemento integrante do repositorio:

Comunidade
Subcomunidade
Colecéo
Item

Bitstream

12



A politica aplicada ao item sera sempre aquela atribuida ao elemento de menor hierarquia. Por
exemplo, uma determinada colecdo possui uma politica de tornar todos os seus itens disponiveis
ao publico geral (permissdo READ ao grupo Anonymous). Contudo, um item pertencente a esta
colecdo pode ter uma politica que restrinja o acesso a ele, mesmo que a colecdo da qual faz parte
(hierarquia superior) tenha uma politica diferente. Da mesma forma, o item pode ser composto
de vérios arquivos (bitstreams) e restringir o acesso a apenas um ou alguns desses arquivos, ja

que € possivel atribuir politicas especificas ao bitstream.

NOTA: Bitstreams sdo os arquivos de computadores comuns. Por exemplo, o arquivo PDF de

uma tese € um bitstream no contexto dos repositorios.

IMPORTANTE: se vocé alterar a politica de uma colecé@o que ja possui itens, a nova politica so

valera para os itens depositados depois da mudanca. Os itens existentes permanecerdo com as
politicas antigas, ou seja, ndo serdo atualizados automaticamente. Para atualiza-los, siga os

procedimentos descritos em 5.3.4 Ferramenta avancada de administracdo de politicas.

Visualizacdo das comunidades e coleces:

Ferramentas do

Comunidades e cole¢Oes edminisracer

Vocé encontrara abaixo uma lista de comunidades, subcomunidades e colecdes presentes neste

repositério Criar comunidades
Pagina da comunidade

R p— Produgao cientifica ' 0
Inclui artigos de periddicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos
produzidos na universidade e/ou por autores da universidade.

Pagina da P
subcomunidade o

Inclui artigos publicados em revistas cientificas.

Pégina da ¢ c. cias e e daterra [0] ‘ - .
colecio Artigos dos cursos de Matematica, Probabilidade e Estatistica,
s Ciéncia da Computacéo, Astronomia, Fisica, Quimica, Geociéncias

Figura 1 - Visualizagdo das comunidades e cole¢des
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3. Logar no repositorio

Para fazer o login no sistema é necessario ser um usuario registrado e ter uma senha de acesso.
Para se registrar no sistema, siga os passos abaixo (1-6). Caso vocé ja seja cadastrado no sistema

pule para o passo 7.

3.1. Registrar novo usudrio no repositorio

Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Entrar em:” e acesse <Meu espago>.

.
L b Ajuda  Contato  Documentos utets uscar no repositério Q  LEntarem: ~ Idioma

D

Buscar no repositério Q

Figura 2 - Meu espaco

Passo 2 : Clique em <Usuario novo? Cligue aqui para se registrar>.

Entrar no repasitério (2]

Usuario novo? Clique aqui para se registrar ]

Digite seu endere¢o de e-mail e senha nos espagos abaixo

Endereco de e-mail

Senha:

Esqueceu sua senha?

Figura 3 - Cadastro de novo usudrio

Passo 3: Informe seu enderego de e-mail que sera cadastrado no sistema e clique em <Registrar>.
Note que o endereco de e-mail cadastrado sera utilizado para o envio de mensagens do sistema
para Voce.



Registro de usuario

Caso ainda nao tenha se registrado no repositorio, informe o enderego de e-mail e clique em "Registrar”

Enderago de e-mail:

Registrar

Caso seu departamento/coordenacSo/divisio esteja interessado em se registrar no repositdrio, entre em contato com os administradores do sistema

Deixe uma mensagem para os administradores do DSpace at My University.

Figura 4 - Registro de usudrio

Passo 4: Apo6s informar o endereco de e-mail e clicar em registrar, devera aparecer uma
mensagem informando que seu e-mail foi registrado e que vocé recebera uma mensagem no e-
mail cadastrado. Caso isto ndo aconteca repita 0 passo trés.

- A& P4gina inicial Navegar Ajuda Contato Documentos uteis Idioma

Buscar no repositério Q  LEntrarem:

E-mail de registro enviado

Foi enviado ao seu e-mail uma URL especial. Ao clicar nesta URL, vocé precisara preencher algumas informagdes simples. Depois disso, vocé estara pronto para entrar no

repositorio.

Figura 5 - Confirmagdo de registro

Passo 5: Abra a mensagem que vocé recebeu na conta de e-mail registrada e clique no link que
foi enviado.

Passo 6: Ao clicar no link, uma nova pagina do repositorio sera aberta. Preencha as informacGes
solicitadas e clique em <Complete o registro>. E obrigatorio o preenchimento do “Primeiro
nome” e do “Ultimo nome”.
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Informacdes de registro

Insira as informacg@es a seguir. Os campos marcados com * s&o obrigatérics
Primeire nome™:
Ultime nome*:
Telefone para contato:
Idioma: portugués (Brasil) v
Escolha uma senha e digite-a no campo abaixo. Ceonfirme-a digitando novamente. A senha deve conter, pelo menos, seis caracteres.

Senha:

Confirmar senha:

Complete o registro

Figura 6 - Informacgdes para o registro

3.2. Logar no repositdrio a partir de uma conta ja existente
Passo 7: Na barra superior, clique no menu “Entrar em:” e acesse <Meu espago>.

.
*5. A Paginainicial Navegar Ajuda  Contato Documentos tteis no rey brio Q ALEntarem: ~ Idioma

Buscar no repositério (o}

Figura 7 - Meu espago
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Passo 8: Informe o endereco de e-mail cadastrado no repositério, a senha de acesso e clique em

<Entrar>.

Entrar no repositario (2]

Usuario novo? Clique aqui para se registrar

Digite seu endere;o de e-mail e senha nos espacos abaixo

Endere¢o de e-mail

Senha

Esqueceu sua senha?

Figura 8 - Entrar no repositorio

Passo 9: Acesso a “Meu espago”. Apos o login, voce serd direcionado a pagina <Meu espago>,
que apresenta as opgOes de iniciar um novo deposito, visualizar depdsitos aceitos ou ver as

tarefas pendentes:

-
he A& Pagina inicial Navegar Ajuda Contato Documentos (teis Buscar no repositrio Q A lLogadocomo:
rd@ibict.br

Meu espago: Repositdrio Padrdo

Iniciar um novo depésito | Merdepasito(s) aceito(s)

Conjunto de tarefas

Abaixo estde o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.
Tarefas Item Submetido a Submetido por

Revisar depdsito Titulo de teste Ciéncias exatas e daterra Franciane Cliveira
Executar uma tarefa

Idioma

L7

Figura 9 - Acesso a pagina “Meu espago”

mr.ibicté@ .
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4. Criar comunidades, subcomunidades e cole¢des

Para iniciar o dep6sito de arquivos no repositorio é recomendavel que sejam criadas as

estruturas de comunidades, subcomunidades e colecoes.

A criacdo destas trés estruturas ndo é obrigatoria. E possivel criar uma tnica comunidade e
depositar todos os arquivos na mesma comunidade. No entanto, a estrutura de comunidades,
subcomunidades e cole¢Bes possui a funcionalidade de organizar o conteido dentro do
repositorio, permitindo assim melhor navegabilidade e atribuicdo de politicas e permissdes
diferenciadas segundo necessidades determinadas. Um exemplo de organizacdo em

comunidades, subcomunidades e colecdes é apresentado a seguir:

Comunidade: Producéo cientifica
Subcomunidade: Artigos cientificos
Colecdes: Ciéncias exatas e da terra

Ciéncias humanas

Ciéncias sociais aplicadas

4.1. Criacao de comunidade

Passo 1: Na barra superior, clique no menu “Navegar” e acesse <Comunidades e colegdes>.

-
s A& Pagina inicial Navegar ~ Ajuda Contato Documentos teis

Comunidades e colecdes
Meu espaco: Admin R,

Iniciar um novo depd

Figura 10 - Comunidades e
colegGes

Programas

Tipo do Documento
Pass

Tipo de Acesso

Ferramentas do administrador

Comunidades e colecdes

Vocé encontrara abaixo uma lista de comunidades, subcomunidades e colegdes presentes neste repositorio Criar comunidades




Figura 11 - Como criar comunidades

Passo 3: Descreva a comunidade que seré criada nos campos adequados e clique em <Criar>.

J4

Note que apenas o campo “Nome” ¢ obrigatdrio, no entanto o preenchimento dos outros campos
pode ser importante para prestar informacdes para os gestores que alimentardo a comunidade e
para os usuarios finais.

Criar comunidade ©

Metadados da comunidade

Home:
Produgéo cientifica

Breve descrigdo )
Inclui artigos. de penddicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos produzidos na univer

Texto introdutdro (HTML)
Inclui artigos de penddicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos produzidos na

universidade e'ou por autores da universidade

Texto sobre direitos autorais (texto
simples )

Texto da barra lateral (HTML)

Logo -
Carregar um logotipo

Figura 12 - Criar comunidade

Para saber mais sobre o preenchimento dos campos, siga as orienta¢des abaixo:
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e Nome: informe o0 nome que sera dado a comunidade. Exemplo: Producéo cientifica.

e Breve descrigdo: descreva a comunidade. Exemplo: Inclui artigos de periddicos, livros,
capitulos de livros e trabalhos de eventos produzidos na universidade e/ou por autores da
universidade.

e Texto introdutério (HTML): insira um texto sobre a comunidade. Permite o uso de tags
html que alteram a apresentacdo do texto. Exemplo: <p>Inclui artigos de periddicos,
livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos <b> produzidos na universidade </b>
e/ou por autores da universidade.</p>

e Texto sobre direitos autorais: insira um texto sobre os direitos autorais que seréo
estabelecidos para os documentos da comunidade.

e Texto da barra lateral: insira outro texto que queira para descrever a comunidade que

aparecera na barra lateral da pagina da comunidade.

Passo 4: Atribuir um logotipo a comunidade. Ao criar uma comunidade € possivel ainda
relaciona-la ao seu logotipo, caso ela tenha uma imagem representativa. Para o uso do logo pela
comunidade clique em <Carregar um logotipo>.

Carregar um logotipo

Figura 13 - Carregar logotipo

Passo 5: Clique em <Escolher arquivo> para selecionar uma imagem armazenada em seu
computador.

Fazer upload de logotipo

Selecione uma imagem e faca o upload para adiciona-la a comunidade Sem titulo

| Escolher arquivo INenhum arquive selecionado

Carregar

Figura 14 - Escolher arquivo do logotipo

Passo 6: Selecione a imagem navegando pelas pastas de seu computador e clique em
<Carregar>.

Fazer upload de logotipo o

Selecione uma imagem e faca o upload para adiciona-la a comunidade Sem titulo

| Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
—




Figura 15 - Upload do arquivo

Passo 7: Ao carregar o logotipo, a imagem podera ser visualizada na pagina de gerenciamento da
comunidade. Nela vocé poderd alterar a imagem carregada por outra, clicando em <Carregar
novo logotipo> ou Excluir a imagem carregada, clicando em <Deletar (logotipo)>.

Metadados da comunidade

Mome: . .
Producdo cientifica

Breve descrigéio: o L . ; _
Inclui aI’T.IQOS de DEI"IOUICUS. livros, capltulos de livros e trabalhos de ever

Texto introdutdrio (HTRL): . . L . R .
Inclui artigos de pernodicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de

eventos produzidos na universidade efou por autores da universidade.

Texto sobre dirsitos autorais
(texte simples):

Texte da barra lateral
(HTML):

m Cibncia o Tecnologia

Loge: .
I (oENEHETNILRLI  Deletar (logotipo)
ﬁ |b|Ct Imttine Brayioer e mbcrmacss

. . Figura 16 - Editar comunidade
4.1.1. Editar comunidade
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Passo 1: Para editar alguma configuracdo da comunidade, entre na pagina da comunidade e

clique em <Editar>.

-
- :: A& Pagina inicial Navegar Ajuda Contato Documentos dteis

Producio cientifica : [2] Pagina inicial da comunidade
. L NE - sttt Brasiirs do Informagao
Visualizar estatisticas ‘%m Iblct o Gléncia o Tecnalogia

Inclui artigos de periédicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos produzidos na universidade e/ou por autores da

universidade.

Novos documentos depositados RSS

Navegar
Data do documento Autores. Orientadores Titulo
Assunio CNPg Departamento Programas
Tipo do Documento Tipo de Acesso

Q A logadocomo: Idioma
rd@ibict.br

Ferramentas do administrador

Editar

pr—

Criar colegdo
Criar subcomunidade
Exportar comunidade
Exportar (migrar) comunidade

Exportar metadados

Autor

Orientador

Assunto

Figura 17 - Editar configuragdo da comunidade

Passo 2: A pagina de edicdo assemelha-se com a imagem abaixo. Além de poder modificar a

descricdo da comunidade, vocé podera:

Excluir a comunidade, clicando em “Deletar esta comunidade”;
Selecionar, mudar ou excluir os usuarios administradores dessa comunidade;

Estabelecer e editar politicas para a comunidade;
Acessar as ferramentas de curadoria da comunidade.

Editar comunidade prefix/1 @

Metadados da comunidade

Nome: e
Producdo cientifica

Breve descrigo: o L X B X
Inclui artigos de periodicos, livros, capitulos de livios e trabalhos de ever

Texto introdutério (HTML): . . - . B .
Inclui artigos de periodicos, livros, capitulos de livios e trabalhos de

eventos produzidos na universidade efou por autores da universidade

Configuracies da comunidade

Autorizagbes da
comunidade:

Editar

Curadores da comunidade:

Figura 18 - Editar comunidade

Curadornia...

Deletar esta comunidade

Administradores da X
comunidade: Editar el

>
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4.1.2. Estabelecimento de politicas para as comunidades

Para cada comunidade criada também é permitida a atribuicdo de grupos de usuérios e politicas
especificas para o seu gerenciamento.

Passo 1: Acesse a pagina de edicdo da comunidade. Caminho:
Selecione a Nas ferramentas do

comunidade de administrador, clique
interesse em <Editar>

Menu Comunidades e

colecdes

Passo 2: Clique em <Criar> para estabelecer um grupo de usuarios como Administradores da
comunidade.

A& Pagina inicial Conteido Controle de acesso Estatisticas Configuragdes gerais [~} 2 [ ogado como]

rd@ibict_br

. . Deletar esta comunidade
Editar comunidade prefix/1 @
Metadados da comunidade Configuragdes da comunidade
MNome: _ . Administradores da )
Producéo cientifica comunidade

Autorizacbes da
Breve descricio comunidade: Editar
Inclui artigos de penddicos, livros, capitulos de livros e trabal
Curadores da .
comunidade Curadoria...

Texto introdutario : . .
(HTML) Inclul artigos de penodicos, livros, capitulos de livros e

trabalhos de eventos produzidos na universidade e/ou por
autores da universidade.

Figura 19 - Criar grupo de administradores da comunidade
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Passo 3: Para selecionar usuérios especificos clique em <Selecionar usuarios>.

Editar grupo : COMMUNITY_1T_ADMIN (id: 3) @

Nome:

COMMUNITY_1_ADMIN

Depois de realizar alteragGes neste grupo, clique no botdo "Atualizar grupo™

Membros usuarios Membros do grupo

-

o
Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 20 - Selecionar usuarios

Passo 4: Uma lista com todos os usuarios ja cadastrados no repositorio sera aberta. Selecione os
usuarios que receberdo as permissdes de administrador da comunidade e clique em <Adicionar>.

Usuario 1-3 de 3
Clicando no botde "Adicionar” situade ao lado do usuario ird mover o usudrio para a lista do formulario principal.

Termo de busca

Buscar

Primeira < 5 paginas < 1 pagina 1 pagina > 5 paginas > Ultima

D E-mail Ultimo nome# Primeiro nome Idioma
o 2 julianerosa@ibict.br Rosa Juliane pt_BR
Adicionar
o 3 francianeoliveira@ibict.br Oliveira Franciane pt_BR
Adicionar
o 1 rd@ibict.br Repositorio Admin pt
Adicionar
Primeira < 5 paginas < 1 pagina 1 pagina > 5 paginas > Ultima

Figura 21 - Selecionar administradores
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Note que € possivel navegar pela lista ou realizar uma busca pelo nome dos usuarios cadastrados

no campo “Termo de busca”.

Passo 5: Apos selecionados os usuarios, estes deverdo aparecer na caixa “Membros USUArios”.
Para finalizar esta acdo clique em <Atualizar grupo>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

MNome:

COMMUNITY_1_ADMIN

Depois de realizar alteragdes neste grupo, clique no botdo "Atualizar grupo®

Membros usuarios Membros do grupo

Admin Repositorio (rd@ibict.br)
Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br)

- -

Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 22 - Atualizar grupo

Passo 6: Caso queira retirar algum usudrio da lista “Membros usuarios” da comunidade,
selecione o usuario e clique em <Excluir selecionado>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

Nome:

COMMUNITY_1_ADMIN

Depois de realizar alterages neste grupo, clique no botao "Atualizar grupo™

Membros usuarios Membros do grupo

Admin Repositorio (rd@ibict.br)
Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br)

Excluir selecionado Selecionar usuanos Exclurr selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 23 - Excluir membro do grupo
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Passo 7: O mesmo procedimento para a atribuigdo de usuarios pode ser feito para grupo de
usuarios. Para tanto, clique em <Selecionar grupos>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

Nome:

COMMUNITY_1_ADMIN

Depois de realizar alteragGes neste grupo, clique no botdo "Atualizar grupo™

Membros usudrics Membres do grupo

Admin Repositorio (rd@ibict.br)
Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br)

- -

Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 24 - Grupo de usuarios

Passo 8: Uma lista com todos o0s grupos criados sera aberta em uma nova janela. Selecione os
grupos gue receberdo as permissdes de administrador da comunidade e clique em <Adicionar>.
Grupos 1-5 of 5

Clicando no botdo ‘Adicionar’ ac lado de um grupo, vocé adicionara esse grupo para uma lista no formulario principal

Primeira < 5 paginas < 1 pagina 1 pagina > 5 paginas > ultima

ID Nome+¥

_ a Anonymous
Adicionar

. 1 Administrator
Adicionar

N COMMUNITY_1_ADMIN
Adicionar

i 4 COLLECTION_1_SUBMIT
Adicionar

. 5 Gestores do repositario
Adicionar

annag

Primeira < 5 paginas < 1 pagina 1 pagina > 5 paginas > ultima

:

Figura 25 - Permissdes aos grupos



Passo 9: Depois de selecionado(s) o(s) grupo(s), este(s) deverdo aparecer na caixa “Membros do

grupo”. Para finalizar esta acdo clique em <Atualizar grupo>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) ®

Nome:

COMMUNITY_1_ADMIN

Depois de realizar alteragdes neste grupo, clique no botao "Atualizar grupo”

Membres usudrios Membros de grupe

Gestores do repositorio (5)

- -

Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 26 - Confirmar membros do grupo

Passo 10: Caso queira retirar algum grupo da lista “Membros do grupo” da comunidade,

selecione o grupo e clique em <Excluir selecionado>.

Editar grupo : COMMUNITY_1_ADMIN (id: 3) @

Nome:

COMMUNITY_1_ADMIN

Depois de realizar alteragdes neste grupo, clique no botde "Atualizar grupo”

Membros do grupo

. Gestores do repositono (5)

Membros usudrios

«

Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 27 - Excluir membros do grupo
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Passo 11: Concluida esta etapa, volte para a comunidade para estabelecer suas politicas de
funcionamento. Dentro da pagina <Editar comunidade>, o estabelecimento de politicas de
funcionamento sera feito na se¢do “Autorizagdes da comunidade”, clicando em <Editar>.

. . . Deletar esta comunidade
Editar comunidade prefix/1 ©
Metadados da comunidade Configuragdes da comunidade

Nome: . . - Administraderes da .
Produgéo cientifica comunidade: =izl Deleta

AutorizagGes da )
comunidade: Editar

Breve descrigo: . ) L ) ; .
Inclui artigos de periédicos, livros, capitulos de livros e trabal

Curadores da _
comunidade: Curadoria...

Texto introdutsrio . i L X ; .
(HTML): Inclui artigos de periddicos, livros, capitulos de livros e

trabalhos de eventos produzidos na universidade e/ou por
autores da universidade.

Texto sobre direitos
auterais (texto
simples):

Figura 28 - Estabelecer politicas de funcionamento da comunidade

Passo 12: Para estabelecer uma politica diferente da criada automaticamente para a colecdo
cligue em <Adicionar nova politica>.

A politica criada automaticamente para todas as cole¢Ges consiste em permisses de
administracdo do sistema para 0s usuarios pertencentes ao grupo administrador e permissdes de
navegacao e leitura dos documentos depositados na colecdo por todos os usuérios (Anonymous),
exceto dos itens embargados e restritos.

H+- A Pagina inicial Conteddo Controle de acesso Estatisticas Configuragbes gerais o

Politicas por comunidade "Producdo cientifica"
(hdl:prefix/1,DBID 1) ©

Adicionar nova politicg
1D Agio Grupo

1 READ Anonymous _ .
Editar Excluir

15 ADMIN COMMUNITY_1_ADMIN ) ]
Editar Excluir

Figura 29 - Estabelecer politica por comunidade
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Passo 13: Selecione o grupo de usuarios, a permissao que Ihe sera dada e clique em <Salvar>.

Editar politica por Community 1: @

Grupo: Anonymous

Administrator
COMMUNITY_1_ADMIN

I Gestores do re_po_sitério l

Agdo: ADMIN v
Salvar
WRITE
ADD
. Cancelar

Figura 30 - Editar politica por comunidade
Informagdes sobre as permissoes:

READ - permissdo de visualizacao/leitura dos registros;

WRITE — permisséo de edicdo dos itens da comunidade;

ADD - permissao para adicionar/depositar itens dentro da comunidade;

REMOVE — permissdo para remover/excluir itens da comunidade;

ADMIN — permissdo de administrador da comunidade (possui todas as permissoes).



4.2. Criacao de subcomunidade

Passo 1: Para criar uma subcomunidade, entre em uma comunidade e clique em <Criar
subcomunidade>, disponivel na caixa de “Ferramentas do administrador”.

Ferramentas do administrador

Producdo cientffica : [21 Pagina inicial da comunidade %
Visualizar estatisticas §M|b|ct o Bt de ermao Editar

Criar colegdo

Inclui artigos de periédicos, livros, capitulos de livros e trabalhos de eventos preduzides na universidade e/ou por autores da
Criar subcomunidade ]

universidade.

Exportar comunidade

Exportar (migrar) comunidade
Novos documentos depositados RSS Exportar metadados

Data do documenio Autores Orientadores Titulo
Assunto CNPg Departamento Programas Orientador +
— — _

Figura 31 - Criar subcomunidade

Passo 2: O processo de criacdo da subcomunidade é idéntico ao da comunidade. Para
acompanhar passo a passo, volte aos itens 3 a 7 da sec¢do 3.1 Criacdo de comunidade. O processo
de estabelecimento de politicas para subcomunidades também é o mesmo das comunidades. A
diferenga é que vocé deve acessar a subcomunidade a ser alterada e acessar a respectiva pagina
de edicéo.

4.2.1. Editar subcomunidade

Passo 1: Para editar uma subcomunidade, entre em sua pagina e clique em <Editar> na caixa de
“Ferramentas do administrador”.

AmOS cientificos : [O] Pagina inicial da comunidade
Visualizar estatisticas Editar

Criar colecdo

Criar subcomunidade

) Exportar comunidade
Novos documentos depositados RSS
Exportar (migrar) comunidade

Exportar metadados
[N EVTEET
Data do documento Autores Orientadores Titulo
Assunto CNPg Departamento Programas
Tipo do Documento Tipo de Acesso

Figura 32 - Editar subcomunidade
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4.3. Criacao de colegao

Passo 1: Para criar uma colecdo, entre em uma comunidade ou subcomunidade e clique em
<Criar cole¢d0>, nas “Ferramentas do administrador”.

Artigos cientificos : [0] ragina inicial da comunidade
Criar colegdo

Criar subcomunidade

. Exportar comunidade
Novos documentos depositados RSS
Exportar {migrar) comunidade

Exportar metadados

Navegar
Data do documento Autores Orientadores Titulo
Assunto CNPq Departamento Programas
Tipo do Documento Tipo de Acesso

Figura 33 - Criar cole¢do

Passo 2: Descreva a colecdo selecionando as caracteristicas que lhe serdo atribuidas. Para
selecionar uma caracteristica, basta clicar no quadrado ao lado da frase. Ao finalizar esta fase
clique em <Proximo> para continuar o processo de cria¢do da colecéo.

Descreva a colecao Ajuda

Mﬂ% ao |ado as afirmacdes que se aplicam a colegio.

# I Novos itens estdo disponiveis

# I Alguns usuarios poderdo depositar nesta colegao

# I Sera incluido um passo aceitar/rejeitar durante o preenchimento dos itens

Sera incluido um passo aceitar/rejeitarfeditar metadados durante o preenchimento dos itens
Sera incluido um passo editar metadados durante o preenchimento dos itens

#| I Esta colec&o tera administradores

# I Novos depositos terdo alguns metadados previamente preenchidos com respostas padrac

Figura 34 - Descri¢do da colegao

NOTA: Essas configuracdes podem ser editadas posteriormente.

Essas opgdes formam um fluxo de depodsito (workflow) no repositorio. Isso significa que elas
incluem ou excluem etapas no processo de depdsito, que podem ser atribuidas a pessoas

diferentes, com permissdes diferentes.
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Novos itens estdo disponiveis: os itens inseridos nessa cole¢cdo poderdo ser visualizados
(READ) por usuarios andnimos (grupo: Anonymous), ou seja, 0 padrdo para a colecéo € ter seus
documentos disponiveis ao publico, com excecdo dos itens restritos e embargados. Se esta opgao
ndo estiver marcada, sera necessario definir os usuarios especificos (ou grupos de usuarios) que
terdo acesso aos itens dessa colecao.

Alguns usuarios poderdo depositar nesta colecdo: vocé deverd selecionar quais USUArios
poderdo fazer depositos nessa determinada colecdo. Se esta opcdo ndo for marcada ou se nenhum
usuario for selecionado, apenas usuarios com perfil de administrador poderao realizar o depdsito.

Sera incluido um passo aceitar/rejeitar durante o preenchimento dos itens: inclui a etapa de
avaliacdo no processo de depdsito. Apds os usuarios depositantes realizarem a submissao de um
item, ele n3o ficara automaticamente disponivel no repositdrio. E preciso que o administrador ou
outro usuario/grupo determinado aprove o deposito. Quando esta opcdo € marcada, € preciso
definir os usuarios ou grupos responsaveis por aprovar ou rejeitar um depdsito. Esses usuarios
terdo acesso ao registro feito pelo depositante e poderdo visualizar os metadados preenchidos.
Terdo a opc¢do de aprovar o depo6sito (enviando-o para a proxima etapa do fluxo, se houver, ou
tornando-o disponivel) ou rejeitar o depdsito (envia mensagem ao depositante sobre motivo da
n&o aprovacao).

Sera incluido um passo aceitar/rejeitar/editar metadados durante o preenchimento dos itens:
funciona da mesma maneira que a opc¢do anterior, mas além do usuario responsavel pela revisdo
poder “aprovar” e “rejeitar” um depdsito, ele podera também alterar os seus metadados. Se
houver erros a serem corrigidos no deposito, o préprio revisor podera conserta-los, em vez de
solicitar que o depositante os conserte.

Sera incluido um passo editar metadados durante o preenchimento dos itens: novamente,
tem o mesmo funcionamento das opgdes anteriores. E preciso selecionar um usuario ou grupo
responsavel por revisar os depdsitos realizados na colecdo. Esses usuarios terdo a opc¢do de
alterar os metadados desse depdsito. Apds revisar e editar os metadados desejados, 0s
responsaveis podem completar e disponibilizar o dep6sito, ou seja, tornar o registro disponivel
para o publico.

Esta colecdo terd administradores: caso deseje selecionar usuarios especificos para
administrarem uma determinada colecdo, marque essa opc¢ao. Esta op¢do pode ser usada, por
exemplo, para dar autonomia para cada campus da universidade ou para cada faculdade/instituto
gerenciar a sua colecéo.

Novos depdsitos terdo alguns metadados previamente preenchidos com respostas padrao:
vocé pode determinar que certos metadados de uma colecdo especifica sejam preenchidos
sempre com 0s mesmos valores. Por exemplo, em uma colegdo que sO receberd artigos
cientificos, vocé pode pré-determinar o0 metadado que registra o tipo de documento como “artigo
de periodico” para todos os itens dessa colecgao.
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A configuragdo do fluxo de depdsito é explicada no tdpico 3.3.2 Estabelecimento de politicas e
fluxo de depdsito da colecéo.

Passo 3: Preencha os campos que julgar necessarios para descrever a colecéo e clique em
<Proximo>.

Descreva a colecdo ©

Nome:

Ciéncias exatas e da terra

Ciéncia da Computag 8o, Astronomia, Fisica, Quimica, Geociéncias

ha um logotipo em formato JPEG ou GIF para a pagina inicial da colegdo. A imagem deve ser muito pequena.

| Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Proximo =

Figura 35 - Descrever a colegao

Para saber mais sobre o preenchimento dos campos, siga as orientacfes abaixo:

e Nome: informe 0 nome que sera dado a colecdo. Exemplo: Ciéncias exatas e da terra.

e Descricdo curta: descreva a colegdo. Exemplo: Artigos dos cursos de Matemaética,
Probabilidade e Estatistica, Ciéncia da Computacdo, Astronomia, Fisica, Quimica,
Geociéncias.

e Texto introdutorio (HTML): insira um texto sobre a colecdo. Permite o uso de tags

html que alteram a apresentacdo do texto. Exemplo: <p><b> Cole¢do de artigos
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publicados por alunos e docentes dos cursos de Matemaética, Probabilidade e Estatistica,
Ciéncia da Computacdo, Astronomia, Fisica, Quimica, Geociéncias. </b> </p>

e Texto de copyright: utilizado para informar os usuarios sobre os direitos do autor. E um
campo meramente informativo, implica num aviso, estando em conformidade com a
politica de acesso e de preservacdo da instituicdo mantenedora do repositério. Pode ser
utilizado para explicar a restricdo em colecdes de acesso controlado, por exemplo.

e Texto da barra lateral: insira outro texto que queira para descrever a comunidade que
aparecera na barra lateral da pagina da comunidade.

e Licenca: campo geral de informacdes sobre o tipo de licenca dos documentos da colecéo.
Note-se, porém, que a licenca propriamente dita é aceita na submissdo do documento.
Assim, essa informacdo € mais geral e abrange todos os documentos da colecdo,
enguanto que a licenca texto é particular a cada documento.

e Proveniéncia: ndo aparece na pagina da colecdo. Esse campo pode ser utilizado para
inserir outras informac@es relevantes a colecdo, sendo que apenas o administrador tera
acesso a essas informagdes no processo de edicdo da colecdo. E utilizado para indicar a

origem dos documentos depositados em determinada colecao.

Passo 4: Se anteriormente vocé marcou a opgdo “Alguns usuarios poderdo depositar nesta
colecdo”, o proximo passo é a atribuir autorizacdo para o deposito de documentos na colecéo, ou
seja, selecionar os usuarios que poderdo adicionar itens a essa colecéo.

Clique em <Selecionar usuarios> para selecionar usuarios individualmente ou <Selecionar
grupos> para selecionar grupos de usuarios previamente estabelecidos. Apés a sele¢do clique em
<Préoximo>.

Autorizacdo para depositar Ajuda

Quem tem permissdo para depositar novos itens a esta colegdo?

Cligue no botdo "Selecionar usuarios” para escolher as pessoas que gostaria adicionar 4 lista Cligue no botio ‘Selecionar grupos’ para escolher grupos que gostaria de adicionar 4 lista

Excluir selecionado Excluir selecionado Selecionar grupos

Figura 36 - Permissoes de depdsito na colegao
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Passo 5: Se anteriormente vocé marcou a opgao “Esta colecdo terd administradores”, o proximo
passo € selecionar os usuarios ou grupo de usuérios que terdo permissdo de administrador da
colecdo. Apos seleciona-los, clique em <Proximo>.

Administrar colecfes delegadas Ajuda

Quem sao os administradores desta colec@o? Eles poderao escolher guem podera depositar itens, revisar itens, editar metadados dos itens
(apods o depdsito), e adicionar(mapear) itens existentes em outras colegdes para esta colec&o (sujeito as autorizagdes da outra colegao).

Vocé podera alterar isso posteriormente utilizando as segdes adequadas da pagina inicial do administrador do repositéno.

Cligue no bot3o "Selecionar usuarios” para escolher as pessoas que gostaria Cligue no bot3o 'Selecionar grupos' para escolher grupos que gostaria de adicionar a
adicionar a lista. lista.

- -

[ Gestores do repositario (5) ]

Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
l Proximo > l

Figura 37 - Permissoes de administrador da colegdo

Passo 6: Se anteriormente vocé marcou a opgdo “Novos depdsitos terdo alguns metadados
previamente preenchidos com respostas padrdo”, o proximo passo é configurar 0os campos que
terdo valores pré-definidos dentro da colec&o.

Escolha o metadado nas caixas de selecdo. Insira o valor do campo, ou seja, como ele sera
preenchido, e a sigla do idioma, de acordo com o padrdo adotado. A seguir, clique em Proximo.

Insira o item padrao dos metadados °

Sempre que um novo depdsito é adicionada a esta coleco, os metadados que vocé inseriu abaixo ja estarfo preenchidos.

Vocé pode deixar varios campos em branco caso prefira

Campo de metadados Valor dioma
I | dc.type ¥ |Artigo de periédico pt_BR I
| Selecionar campo v
| Selecionar campo v
| Selecionar campo v
| Selecionar campo M
| Selecionar campoe v
| Selecionar campo v
| Selecionar campo v
| Selecionar campo v
| Selecionar campo M

Proximo =

Figura 38 - Configurar metadados pré-definidos
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Passo 7: Finalizada esta etapa, a colegdo esta criada. A proxima tela que aparecera é de edicéo
da colecdo. Nesta tela, é possivel alterar todas as informagdes inseridas nas etapas anteriores ou
incluir novas informagdes. Clique em <Atualizar> para confirmar as alteracoes.

Excluir

oo
(=)

Ferramentas
do

“Fluxo de
depdsito”

—

J \

Ferramentas
de

Configuragao
da colegao

Tass on by e

S

B
[
¥

J \

Camegar um lngolipo

Configuragoes de
coleta
(para colegbes que
fazem coletas de
outras fontes via
protocolo OAI-
PMH)

-
iaia d —

™ S S

Figura 39 - Pagina de edicdo da colecdo
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4.3.1. Editar colegao

Passo 1: Para editar as configuracdes de uma colecéo, entre na pagina da mesma e clique em
<Editar>, disponivel na caixa de “Ferramentas do administrador”.

{
: Pagina da colegdo
Ferramentas do
Ciéncias exatas e da terra : [0] pagina principal da administrador

WINEDLY  Visualizar estatisticas

Editar

ltem mapeado

Navegar

Editar depositantes

Data do documento Autores Orientadores Titulo Assunto CNPq Exportageaiecio

Departamento Programas Tipo do Documento Tipo de Acesso ExBogag(pioranicoleca

Submeter a esta coleg&o
Assinar esta coleg&o para receber notificag6es por e-mail de cada item inserido | 200210

Exportar metadados

Figura 40 - Editar uma coleg¢do

4.3.2. Estabelecimento de politicas e fluxo de depdsito da colecdo

Hé& duas formas de estabelecer politicas e configurar o fluxo do depdsito de uma colecéo.
A primeira acontece no ato da criagdo da colegdo (vide topico 3.3 Criacdo de colecdo). A
segunda, na edigdo de uma colecéo ja criada.

Para criar ou alterar alguma permissdo estabelecida, va para a secdo de “Fluxo de
deposito” na pagina de edigdo da colecdo. Se vocé ja houver definido uma determinada
configuracdo em outro momento, vocé tera as opgOes de editar ou excluir essas configuracoes.
Caso ndo tenha definido nenhuma configuracdo, vocé tera a op¢do de criar uma nova.

Editar colegdo prefix/10 @

Metadados da colegdo @ de depésito

Nome: Depositantes:

B

Ciéncias exatas e daterra Criar
Breve descrigéo: . L ; L R Aceitar/Rejeitar Passo:

Artigos dos cursos de Matematica, Probabilidade e Estatistica, Ciéncia da Col Editar Deletar
Texto introdutario (HTML): . R . Aceitar/Rejeitar/Editar

=p=<b>Artigos </b> dos cursos de Matematica, Probabilidade e Estatistica, metadado Passa: Criar

Ciéncia da Computagdo, Astronomia, Fisica, Quimica, Geociéncias. </p=

Editar metadado Passo, )
Criar

Administradores da

3 Editar bESED
Texto de direitos autorais %U -/

(texto simples):

Figura 41 - Editar politicas da colegao
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IMPORTANTE: se vocé alterar a politica de uma colecdo que ja possui itens, a nova politica sé
valera para os itens depositados depois da mudanca. Os itens existentes permanecerdao com as
politicas antigas, ou seja, ndo serdo atualizados automaticamente. Para atualiza-los, siga os
procedimentos descritos em 4.3.4 Ferramenta avancada de administracdo de politicas.

4.3.2.1. Configurar depositantes
Passo 1: Para determinar os usudrios que podem depositar na colecao, clique em “Criar”, caso
ndo tenha definido ainda, ou “Editar”, se vocé ja concedeu permissdes anteriormente. Se nenhum

usuario ou grupo especifico forem selecionados, s6 os usuarios com perfil de “administrador”
poderdo incluir itens.

Fluxo de deposito Fluxo de deposito

Depositantes: ) Depositantes: )
Criar Editar Deletar

Figura 42 - Configurar depositantes

Passo 2: Aqui, o0 processo de selecionar usuarios segue 0 mesmo principio ja apresentado. Clique
em “Selecionar usuarios” para escolher individualmente as pessoas que poderdo fazer depdsitos
nessa colegdo, ou clique em “Selecionar grupos” para dar permissdo de deposito a um grupo de
usuarios. Confirme a agao, clicando em ““Atualizar grupo”.

Editar grupo : COLLECTION_4_SUBMIT (id: 26) @

Nome:
COLLECTION_4_SUBMIT

Depois de realizar alteragGes neste grupo, clique no botdo "Atualizar grupo”

Membros usuarios Membros do grupo

Juliane Rosa (julianerosa@ibict. br) Gestores do repositorio (5)

Excluir selecionado Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 43 - Selecionar ou excluir depositantes

Vocé também podera retirar as permissGes de usuarios e grupos, selecionando-os na lista e
clicando em “Excluir selecionado”.
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4.3.2.2. Aceitar/Rejeitar Passo

O fluxo de deposito pode ser composto por 3 etapas diferentes: Submissao do item, Avaliacdo da
pertinéncia do item a colecdo e ao repositério (etapa de avaliagdo), e Revisdo dos metadados
(etapa de reviséo).

Submissao Avaliacao de Revisao dos Item disponivel
do item pertinéncia metadados INTERNET

Esta é a etapa de avaliacdo do deposito. Criando esta politica, os depdsitos realizados sé ficardo
disponiveis ao publico depois de serem aprovados pela(s) pessoa(s) responsavel(is). Para definir
0s usudrios ou grupos que fardo a avaliacdo dos itens depositados, clique em “Criar” ou “Editar”.

AceitarRejeitar Passo: ) AceitarRejeitar Passo:
Cnar Editar Deletar

Figura 44 - Configurar etapa de avaliagao

Clique em “Selecionar usuarios” para escolher individualmente as pessoas que irdo avaliar os
depositos dessa colecdo, ou clique em “Selecionar grupos” para escolher um grupo de usudrios
avaliadores. Confirme a agao, clicando em ‘“Atualizar grupo”.

Editar grupo : COLLECTION_4_SUBMIT (id: 26) @

Nome!
COLLECTION_4_SUBMIT

Depois e realizar alterag5es neste grupo, clique no botio *Atualizar grupo”

Membros usuarios Membros do grupo

Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br) Gestores do repositorio (5)
Excluir selecionado Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 45 - Selecionar ou excluir avaliadores

Esses usuarios terdo acesso ao registro feito pelo depositante e poderdo visualizar os metadados
preenchidos. Terdo a opc¢do de aprovar ou rejeitar o depésito (envia mensagem ao depositante
sobre motivo da ndo aprovacao). Se o fluxo de depdsito contiver também a etapa de reviséo dos
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metadados, ao aprovar um deposito, ele ficara aguardando a execucdo da revisdo. Se ndo houver
a etapa de revisdo dos metadados, um deposito aprovado ficard automaticamente disponivel ao
publico geral, isto é, ser finalizado.

4.3.2.3. Aceitar/Rejeitar/Editar metadado Passo

Esta configuragdo acrescenta duas etapas no fluxo de depdsito: avaliacdo da pertinéncia e revisdo
dos metadados, ou seja, consiste em um fluxo de trabalho mais complexo.

Criando esta politica, os depdsitos realizados so6 ficardo disponiveis ao publico depois de serem
aprovados pelos usudrios avaliadores. Selecionando-se essa opg¢do, 0s usuarios avaliadores
poderdo aprovar ou rejeitar um deposito e também ficardo responsaveis pela revisdo dos
metadados (poderdo ndo so ver, como editar os metadados dos depositos realizados).

Para definir os usuarios ou grupos que fardo a avaliacdo e revisdo dos metadados dos itens
depositados, clique em “Criar” ou “Editar”.

AceitarRejeitarEditar _ AceitarRejeitarEditar )
metadado Passo: Criar metadado Passo: Editar Deletar

Figura 46 - Configurar fluxo de trabalho completo

Clique em “Selecionar usudrios” para escolher individualmente as pessoas que irdo avaliar €
revisar os depositos dessa colecdo, ou clique em “Selecionar grupos” para escolher um grupo de
usuarios avaliadores/revisores. Confirme a agéo, clicando em “Atualizar grupo”.

Editar grupo : COLLECTION_4 WORKFLOW_STEP_2 (id: 28) @

Nome
COLLECTION_4 WORKFLOW_STEP_2

Depois de realizar alteragBes neste grupo, clique no botio “Afualizar grupo”

Membros usuarios Membros do grupo

Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br) Gestores do repositorio (5)

Excluir selecionado Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 47 - Selecionar ou excluir avaliadores e revisores
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4.3.2.4. Editar metadado Passo

Esta é a etapa de revisdo de metadados do depdsito. Criando esta politica, os depdsitos realizados
so ficardo disponiveis ao publico depois de terem seus metadados avaliados pela(s) pessoa(s)
responsavel(is). Os usuarios revisores terdo a opcdo de visualizar e alterar os metadados dos
depdsitos. Apoés revisar e/ou editar os metadados desejados, os revisores podem completar o
depdsito, disponibilizando-o ao publico geral.

Para definir os usuarios ou grupos que fardo a revisdao dos metadados dos itens depositados,
clique em “Criar” ou “Editar”.

Editar metadado Passo: _ Editar metadado Passo: i
Criar Editar Deletar

Figura 48 - Configurar etapa de revisao de metadados

Clique em “Selecionar usuarios” para escolher individualmente as pessoas que irdo revisar 0s
metadados dos itens depositados nessa colegdo, ou clique em “Selecionar grupos” para escolher
um grupo de usudrios revisores. Confirme a acado, clicando em “Atualizar grupo”.

Editar grupo : COLLECTION_4_ WORKFLOW_STEP_3 (id: 29) @

Nome:
COLLECTION_4 WORKFLOW_STEP_3

Depois de realizar alteragoes neste grupo, clique no botdo "Atualizar grupo™

WMembros usuarios Wembros do grupo

Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br) Gestores do repositorio (5)

Excluir selecionado Excluir selecionado Selecionar grupos
Atualizar grupo

Figura 49 - Selecionar revisores dos metadados

Observacao: as trés possiveis etapas do fluxo de depoésito apresentadas podem ser combinadas
de acordo com o contexto e complexidade de cada instituicdo. Podem ser usadas exclusiva ou
cumulativamente, possibilitando que o gestor do repositorio delegue tarefas especificas a equipe,
atribuindo permissGes a apenas um grupo Ou pessoa, Ou a varios grupos e pessoas.
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5. Ferramentas do administrador

Para acessar as ferramentas do administrador primeiro vocé deve ter permissdo para isto. Caso
vocé ja tenha a permissao, apds fazer o login no sistema (vide topico 1.2 Logar no repositorio),
cligue em <Administrador>.

Confirmagdo de
login no sistema

A Pagina inicial Navegar Ajuda Contato Documentos tteis

Buscar no repositorio

rd@ibict br ~

M
Iniciar um novo depésito Ver depésito(s) aceito(s) eU espaco

Receber atualizacdes
por e-mail

Editar perfil

Administrador

G Sair

Figura 50 - Campo do administrador

As ferramentas do administrador sdo apresentadas nos seguintes menus: <Contetido>, <Controle
de acesso>, <Estatisticas> e <Configuracdes gerais>.

A Pégina inicial Contetido Controle de acesso Estatisticas Configuractes gerais [>] ALl ogado como

rd@ibict br

Ferramentas de administragao

Selecione uma operagdo nos menus superiores.

«

o iDICt OO

-

Figura 51 - Ferramentas de administragao
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5.1. Administrar usuarios

O menu “Controle de acesso” apresenta um moédulo de administragdo que permite adicionar,
excluir e editar o cadastro de usuarios do sistema. Caso deseje realizar alguma destas tarefas siga
0S passos abaixo:

No menu “Controle de acesso”, selecione <Usuarios>.

F) Pagina inicial Conteado Controle de acesso ~ Estalisiicas Configuracdes gerais [~ ] 2 1 ogado como:
rd@ibict.br

Usuarios

Ferramentas deEEs

Selecione uma opera¢do Nos menus sUSIEUIE LR

Figura 52 - Administrar usuarios

5.1.1. Inclusdao de novos usuarios
Passo 1: Para adicionar um novo usuério clique em <Adicionar usuario>.

Administrar usuérios @

Escolha uma acéo

Adicionar usuario

= depOIs ditar m

Figura 53 - Adicionar usuario

ou

Passo 2: Preencha as informac6es solicitadas e para finalizar cliqgue em <Salvar>.
Note que o campo “E-mail” vira automaticamente preenchido, no entanto, para o0 cadastro ser
realizado é necessario apagar o texto e incluir um endereco de e-mail valido.
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Editar usuario newuser4: 9
i)

Ultimo nome

Primeiro nome
Telefone:
Idioma: . .
portugués (Brasil) v

Pode entrar:

Exigir certificado:

Salvar | Redefinir senha

Figura 54 - Editar usudrio

Ap6s o preenchimento das informagBes, o0 usuario estard cadastrado no sistema. Uma vez
registrado, o usuario poderd receber ou perder permissdes, como permissdo para depositar,
permissdo para avaliar a pertinéncia dos depdsitos, permissdo para revisar os metadados dos
depdsitos, permissao de administrador etc.

Observacao: Para que 0 novo usuario receba um e-mail para cadastrar uma senha, deve-se clicar
no botdo <Redefinir Senha>.
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5.1.2. Exclusdo de usudrios

Passo 1: Para excluir um usuério j& cadastrado no sistema, clique em <Selecionar usuario>.

Administrar usuérios @

Escolha uma acao

Adicionar usuario

Figura 55 - Selecionar usuario

ou

Passo 2: Selecione o usuario desejado.

Usuario 1-4de 4

Termo de busca

Primeira < 5 paginas < 1 pagina 1 pagina > S5 paginas > Ultima
ID E-mail Ultimo nome ¥ Primeiro nome Idioma
. 2 julianerosa@ibict.br Rosa Juliane pt_BR
Selecionar
. 3 francianeoliveira@ibict.br Cliveira Franciane pt_BR
Selecionar
. 4 newuser4
Selecionar
. 1 rd@ibict.br Repositorio Admin pt
Selecionar
Primeira < 5 paginas < 1 pagina 1 pagina > 5 paginas > Ultima

Figura 56 - Selecionar usuario



Passo 3: Confira se o usuario selecionado é de fato o que deve ser excluido e depois clique em
<Excluir>.

Administrar usuarios @

Escolha uma acao

ou

newuser4 (newuser4) : ‘ depois Editar

Figura 57 - Excluir usuario

ATENCAO: Nao é possivel excluir um usuario que tenha dep6sitos ou tarefas pendentes. Neste
caso € possivel somente bloquear seu acesso ao se desmarcar o botdo <Pode Entrar>.

! Usuario selecionado

Editar usudrio newuser4: @

E-mail: o
email@ibict br

Ultime nome
Sobrenome

Primeira name
Nome

Telefone:
61 3217 6460

Idioma: _
portugués (Brasil) v

Pode entrar:

Exigir certificado:

Salvar  Redefinir senha

Figura 58 - Bloquear acesso do usuario
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5.1.3. Editar informag6es dos usudrios cadastrados

Passo 1: Para editar as informacGes cadastradas sobre 0s usuarios clique em <Selecionar

uSuario>.

Administrar usuérios @

Escolha uma acao

ou

Adicionar usuario

- depois

o

Selecionar usuario

Figura 59 - Selecionar usuario para editar

Passo 2: Selecione o usuério desejado.

Usuario 1-4de 4

Primeira

Selecionar

Selecionar

Selecionar

Selecionar

(1T

Primeira

D

Termo de busca

< 5 paginas < 1 pagina
E-mail
julianerosa@ibict.br
francianeoliveira@ibict.br
newuserd
rd@ibict.br
< 5 paginas < 1 pagina

1 pagina > 5 paginas >

Oltimo nome#

Rosa

Oliveira

Repositorio

1 pagina >

Ultima

Primeiro nome Idioma
Juliane pt_BR
Franciane pt_BR
Admin pt

5 paginas > Ultima

Figura 60 - Selecionar usudrio para editar
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Passo 3: Clique em <Editar>.

Administrar usuérios @

Escolha uma acao

ou

newuser4 (newuser4) : ‘ depors @

Selecionar usuario

Figura 61 - Editar usuario selecionado

Passo 4: Altere as informacg6es necessarias e depois clique em <Salvar>.

! Usuario selecionado

Editar usuario newuser4: @

E-mail: -
email@ibict.br
Ultimo nome
Sobrenome
Primeiro name
Nome
Telefone: Informagoes
61 3217 6460 — que podem
ser editadas
Idioma: A _
portugués (Brasil) v
Pode entrar: |—‘
Exigir certificado: |—‘

Salvar | Redefinir senha

O usuario selecionado é membro do(s) grupo(s):

Grupos aos quais
— o usuario
pertence

* Anonymous
» Deposito_produgdo cientifica
» COLLECTION_5_SUBMIT

=

Figura 62 - Editar usudrio selecionado
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5.2. Administrar grupos de usuarios

Este mddulo de administracdo permite adicionar, excluir e editar grupos de usuarios do sistema.
Caso deseje realizar alguma destas tarefas, siga 0s passos abaixo:

Passo 1: Nas ferramentas de administracdo, acesse 0 menu “Controle de acesso” e clique em
<Grupos>.

A& Pagina inicial Conteudo Controle de acesso ~ Estatisticas Configuracdes gerais (-] 2 Logado como:
rd@ibict.br

Usuarios

Ferramentas dieEs

Selecione uma operag&o nos menus sUBRTTGIFETED]

S7ibICt OOL

Figura 63 - Administrar grupos de usudrios

5.2.1. Criar grupos de usuarios

Passo 1: Para criar um novo grupo de usuarios cliqgue em <Criar novo grupo>.

Editar grupo @

Note que vocé ndo precisa adicionar manualmente os usudrios ao grupo "andnimo” - todes os usudrios s&o inicialmente membros deste grupo.

Atengao: ao tentar excluir um grupo que é regido por uma politica de autorizagao ou € um grupo de fluxo de depésito, vocé recebera uma notificagdo de erro intemo do
servidor.

1D Nome

o Anonymous

1 Administrator )
Editar

3 COMMUNITY_1_ADMIN .
Editar

5 Gestores do repositério :
Editar

6 COLLECTION_4 SUBMIT

Editar

Excluir

Figura 64 - Criar um novo grupo de usuarios
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Passo 2: Edite o nome do grupo no campo “Nome”. Note que um nome automatico € dado para o
grupo criado. Caso este nome ndo seja alterado o grupo ficard com o nome que foi gerado

automaticamente.

Editar grupo : new group? (id: 7) ©

Nome:

new group?

Depois de realizar alteragdes neste grupo, clique no botdo "Atualizar grupo”

Membros do grupe

Membros usuarios

- -

Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
Altualizar grupo

Figura 65 - Editar grupo de usuarios

Passo 3: Selecione membros para participar do grupo. Para tanto, cligue em <Selecionar
usuarios> para escolher participantes individualmente e/ou clique em <Selecionar grupos> para
selecionar grupos de usuarios. Finalizada a selecdo, clique em <Atualizar grupo>.

Editar grupo : new group7 (id: 7) ©

Nome

Depdsito_produgéo cientifica

Depois de realizar alteragdes neste grupo, clique no botgo "Atualizar grupo™

Membros usudrios Membros do grupo

newuser4 (newuserd) Gestores do repositério (5)

Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br)

Grupos
selecionados

Usuarios
selecionados

-

-
Excluir selecionado Selecionar usuarios Excluir selecionado Selecionar grupos
Altualizar grupo

Figura 66 - Selecionar membros ou grupos de usudrios
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5.2.2. Excluir grupos de usuarios

Passo 1: Para excluir um grupo de usuarios basta clicar em <Excluir> ao lado do nome do grupo.

Editar grupo @

Note que vocé nio precisa adicionar manualmente os usuarias ao grupo "andnimo” - todos os usuarios s3o inicialmente membros deste grupo.

Atencdo: ao tentar excluir um grupo que é regido por uma politica de autorizagZo ou é um grupo de fluxo de depdsito, vocé receberd uma notifica¢ 3o de emro intemo do
servidor.

Criar novo grupo

ID Nome
o Anonymous
1 Administrator .
Editar
3 COMMUNITY_1_ADMIN .
Edilar
5 Gestores do repositério
Editar
6 COLLECTION_4_SUBMIT )
Editar
—

Figura 67 - Excluir grupo de usuarios

Passo 2: Ao solicitar a exclusdo de um grupo, sera pedido que vocé confirme a acdo. Caso esteja
seguro da exclusao do grupo clique em <Excluir>.

Excluir grupo: Deposito_producao cientifica

Tem certeza que este grupo deve ser deletado? Nota: Deletar este grupo ira excluir todas as politicas associadas ao seu grupo.
S IVIgl |Cancelar

Figura 68 - Confirmagdo de exclusdo de grupo

5.2.3. Editar grupo de usuarios

Passo 1: Para editar as configuracdes de um grupo ja criado, clique em <Editar> ao lado do nome
do grupo em que pretende realizar as alteracgdes.
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Editar grupo @

Note que vocé ndo precisa adicionar manualmente os usuarios ao grupo "andnimo” - todos os usuarios s3o inicialmente membros deste grupo.

Atencao: ao tentar excluir um grupo que € regido por uma politica de autorizagdo ou € um grupo de fluxo de depdsito, vocé recebera uma notificagdo de emo intemo do
servidor.

ID Nome
o Anonymous

1 Administrator

3 COMMUNITY_1_ADMIN
5 Gestores do repositdrio
6 COLLECTION_4_SUBMIT

Criar novo grupo

Figura 69 - Editar grupo de usuarios

Editar

Editar

Excluir

l

Editar

l

Editar

Passo 2: Na edicdo do grupo, vocé poderd incluir e/ou excluir usuarios ou grupos. Apos

finalizadas as edigdes, clique em

<Atualizar grupo>.

Editar grupo : Depésito_producao cientifica (id: 7) @

Nome:

Depdsito_producéo cientifica

Depois de realizar alteragdes neste grupo, clique no botSo "Atualizar grupo™

Membros usudrios

newuserd (newuserd)
Juliane Rosa (julianerosa@ibict.br)

Excluir selecionado

Membros do grupo

Gestores do repositorio (5)

-

Selecionar usuarios

-

Excluir selecionado Selecionar grupos

1

Incluir ou excluir
usudrios do grupo

l Atualizar grupo l

Incluir ou excluir
grupos de usudrios que
compGem o grupo

Figura 70 - Incluir e excluir usuarios no grupo de usuarios
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5.3. Administrar politicas de autorizacao

Para gerenciar as politicas de autorizacdo das comunidades, colecdes e itens do repositorio, use
as ferramentas da pagina <Autorizacdo>, no menu <Controle de acesso>.

A Pagina inicial Conteudo Controle de acesso v~ Estatisticas Configuracdes gerais (-} 2 L ogado como:
rd@ibict.br
Usuarios

Ferramentas dgEss

Selecione uma operagéo nos menus sUEETGIFEIED

SPIDICtOOL

Figura 71 - Gerenciar politicas de autorizagao

Selecione uma das opcdes de administracdo de politicas.

Administrar politicas de autorizacdo @

Escolha um recurso de gestéo de politicas para:

~

Gerenciar politicas de uma comunidade

Gerenciar politicas de uma colegdo

Gerenciar politicas de um item

\Ferramenta de administragdo de politicaj

Figura 72 - Opgdes para administrar politicas de autorizagdo

5.3.1. Gerenciar politicas de uma comunidade

Passo 1: Para visualizar, criar ou editar as politicas de uma comunidade clique em <Gerenciar
politicas de uma comunidade>.

Note que também é possivel realizar essas alteracfes acessando a pagina da comunidade de
interesse e clicando em <Editar> (vide tépico 3.1.1 Editar comunidade).
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Administrar politicas de autorizacdo @

Escolha um recurso de gestdo de politicas para:

Gerenciar politicas de uma comunidade

Gerenciar politicas de uma colecdo
Gerenciar politicas de um item

Ferramenta de administracéo de politica

Figura 73 - Gerenciar politicas de uma comunidade

Passo 2: Selecione a comunidade ou subcomunidade desejada e clique em <Editar politicas>.

Comunidades:

Artigos cientificos

Produgéo cientifica

ISGIETE I3 Cancelar

Figura 74 - Editar politica de uma comunidade selecionada

Passo 3: Selecione a politica que vocé deseja editar, clicando em <Editar> ao lado da mesma ou
crie uma nova politica clicando em <Adicionar nova politica>.

Politicas por comunidade "Producdo cientifica"
(hdl:prefix/1, DB D 1) @

Adicionar nova politicg

ID Agdo Grupo
r—
1 READ Ancnymous .
Excluir
15 ADMIN Gestores do repositério .
Excluir
75 ADD Depésito_produc&o cientifica .
Excluir
N——/

Figura 75 - Editar ou criar uma politica para uma comunidade
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Passo 4: 0 passo seguinte, tanto durante a edicdo ou criacdo de uma politica, consiste em
escolher o grupo que recebera a nova permisséo e a respectiva acdo que esse grupo de usuarios
poderd executar. Clique em <Salvar> para manter as alteragdes ou em <Cancelar> para voltar a
pagina anterior.

Editar politica por Community 1: @

Grupo: Anonymous

Administrator

COMMUNITY_1_ADMIN

Gestores do repositorio
Depdsito_producéo cientifica
COLLECTION_5_SUBMIT
COLLECTION_5_WORKFLOW_STEP_1
COLLECTION_7_SUBMIT
COLLECTION_7_WORKFLOW_STEP_3
COLLECTION_7_ADMIN
COLLECTION_8_WORKFLOW_STEP_1
COLLECTION_9_SUBMIT
COLLECTION_4_ADMIN
COLLECTION_10_SUBMIT
COLLECTION_10_ADMIN

OO L EOTIOM A CLIDMIT

Agéor WRITE v
ADD
REMOVE Cancelar
ADMIN

Figura 76 - Selecionar novas permissdes para a comunidade

Informagdes sobre as permissoes:

READ — permisséo de visualizacao/leitura dos registros;

WRITE — permissao de edicdo dos itens da comunidade;

ADD - permisséo para adicionar/depositar itens dentro da comunidade;

REMOVE — permisséo para remover/excluir itens da comunidade;

ADMIN — permissdo de administrador da comunidade (possui todas as permissoes).

Passo 5: Para excluir uma politica, cligue em <Excluir> no campo da politica que pretende
deletar. Confira se realmente deseja apagar a politica em questdo, pois 0 sistema ndo exige
confirmacgéo e a exclusdo ndo podera ser desfeita.

Politicas por comunidade "Producdo cientifica"
(hdl:prefix/1, DB ID 1) @

Adicionar nova politicé]
1D Acao Grupo

1 READ Anenymous ) .
Editar Excluir

Figura 77 - Excluir politicas da comunidade
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5.3.2. Gerenciar politicas de uma colecao

Passo 1: Para visualizar, criar ou editar as politicas de uma cole¢do clique em <Gerenciar
politicas de uma colecéo>.

Note que também é possivel realizar essas alteracdes acessando a pagina da cole¢do de interesse
e clicando em <Editar> (vide topico 3.3.1 Editar colecdo).

Administrar politicas de autorizacio @

Escolha um recurso de gestdo de politicas para:

Gerenciar politicas de uma comunidade

Gerenciar politicas de uma colegéo

Gerenciar politicas de um item

Ferramenta de administracdo de politica

Figura 78 - Gerenciar politicas de uma colegao

Passo 2: Selecione a colecdo desejada e clique em <Editar politicas>.

ColecOes

Ciéncias exatas e da terra

Ciéncias sociais aplicadas
Colec&o teste de fungdes

| Editar politicas | JeE=hI==1G1y

Figura 79 - Selecionar colegao para editar politica

Para realizar as alteracgdes, repita os passos 3, 4 e 5 da secao anterior.
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5.3.3. Gerenciar politicas de um item

Passo 1: Para visualizar, criar ou editar as politicas de um item clique em <Gerenciar politicas de

um item>.

Note que também € possivel realizar essas alteracdes acessando o registro do item, navegando
pelas comunidades e cole¢gdes ou usando a ferramenta de busca (vide topico 4.4 Editar itens
depositados no repositdrio).

Administrar politicas de autorizacdo @

Escolha um recurso de gestédo de politicas para:
Gerenciar politicas de uma comunidade

Gerenciar politicas de uma colecdo

Gerenciar politicas de um item

Ferramenta de administracéo de politica

Figura 80 - Gerenciar politicas de um item

Passo 2: informe o numero identificador do item. VVeja mais sobre como encontrar o identificador
do item no tdpico 4.4 Editar itens depositados no repositério.

Selecionar um item Ajuda

Insira o Handle ou ID interno do item que deseja selecionar.

Handle:
123456789/ Buscar

ID interno:
Buscar

Figura 81 - Informe o nimero identificador do item

Passo 3: serdo apresentadas as politicas relacionadas ao item. Para saber mais sobre a edigédo
dessas politicas, acesse o tdpico 4.4.8 Editar autorizacdes dos itens.

(I )@

ente:

89/13(ID=5

Adicionar nova politica

i} Ao Usuirio Grupo

698 READ .. Anonymous » )
Editar Excluir

Figura 82 - Gerenciar politicas do item
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5.3.4. Ferramenta avangada de administracao de politicas

Esta ferramenta é usada para definir e excluir politicas para todos os itens (refere-se ao conjunto
metadados + arquivos) ou bitstreams (arquivos digitais) pertencentes a uma colecdo. Por
exemplo, se vocé possuir uma colecdo com Varios itens e precisar mudar as permissdes de acesso
a essa colecdo. Se vocé alterar a politica padrdo de uma colecdo que ja possui itens, essa hova
politica sO valerda para itens incluidos a partir da mudanca, ou seja, 0s itens existentes
permanecerdo sob a antiga politica. Como os itens existentes ndo terdo suas politicas atualizadas
automaticamente é necessario mudar as suas permissdes usando esta ferramenta.

Passo 1: Para acessa-la, cliqgue em <Ferramenta de administracéo politica>.

Administrar polfticas de autorizacdo @

Escolha um recurso de gestao de politicas para:
Gerenciar politicas de uma comunidade
Gerenciar politicas de uma colecéo

Gerenciar politicas de um item

Ferramenta de administracéo de politica

Figura 83 - Ferramenta de administragao de politica

Passo 2: A ferramenta permite a configuracdo de 4 elementos:

Selecione na lista a colecdo a qual deseja atribuir ou remover a permissao;
Selecione o elemento que tera a permissao editada (item ou bitstream);
Selecione o grupo de usuarios que recebera/perdera a permisséo;
Selecione a permissao que o grupo tera sobre o elemento.
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Gerenciar politicas avancadas Ajuda

Permite que vocé acrescente “curingas” para complementagdo de politicas e fipos de contetido confidos em uma colegdo. Alengdo, excluir as permissoes de leifura dos itens fara com que eles nao

estejam visiveis

Colegdo Ciéncias exatas e da terra

Ciéncias sociais aplicadas
Coleg do teste de fungdes

Selecione a
Colegao
Indique se

a politica
, H =
sera pa ra Tipo de conteldo: .
arquivo binario v

o Item ou CITTIT ST eroT

Bitstream Grupe: COMMUNITY_1_ADMIN
Gestores do repositorio
Depésito_produg o cientifica
COLLECTION_5 SUBMIT :
COLLECTION_5 WORKFLOW_STEP 1 — Selecione o
COLLECTION_4_ADMIN Gru po
COLLECTION_4_SUBMIT
COLLECTION_4_WORKFLOW_STEP_2
COLLECTION_4 WORKFLOW_STEP_3

i Professores |
Selecione a Professores L
Agao e READ )

(aviso- ao deletar o sistema apagara todas as politicas de um determinado conjunto de objetos)

Adicionar politica  Delelar politicas

Figura 84 - Gerenciar politicas avan¢adas

Exemplo de uso 1: digamos que vocé queira dar a um determinado grupo privilegiado (grupo
Professores) uma permissdo de acesso de leitura a todos os arquivos (bitstreams) de uma colecao
restrita. VVocé iria indicar a colecdo, selecionar a opg¢do <Professores> na lista “Grupo”,
<bitstream> na lista “Tipo de conteudo”, <READ> na lista “Acdo”, e depois clicar em
<Adicionar politica>.

59



5.4. Editar itens depositados no repositério

Este modo de edicdo do item permite que sejam adicionados novos campos que ndo foram
preenchidos anteriormente e excluir campos existentes do registro. H& duas maneiras de acessar
a pagina de edigcdo de um item: a) navegar até o item, por meio das comunidades e cole¢des ou
usando a ferramenta de busca; b) por meio do menu <Itens>, nas ferramentas de administragéo.

Passo 1: Para editar os itens depositados no repositorio, acesse “Conteudo” e clique em <ltens>,
no menu do Administrador.

A Pagina inicial Contetdo ~ Controle de acesso Estatisticas Configuracdes gerais [~ A 1 ogado como:
rd@ibict.br
Comunidades e colegdes

inistracao

Itens

Selecione uma operaga(
Gerenciar depositos
Supervisores
Tarefas de curadoria
Itens retirados
Itens privados

Importar metadados

Importagdo em lote

Figura 85 - Administrar itens

Passo 2: Para editar um item, por meio desse menu, sera necessario informar o identificador do
registro no campo adequado e clicar em <Buscar>. O identificador pode ser o Handle ou o ID
interno.

Editar ou deletar item Ajuda

Insira o identificador Handle ou 1D interno do item que deseja editar ou exluir.

Handle:
123456789/ Buscar

ID interno:
Buscar

Figura 86 - Editar um item
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Como encontrar o identificador: O identificador de um item é um ndmero que aparece em sua
descricdo. E dado automaticamente pelo sistema no momento do seu registro.

Use este identificador para citar ou linkar para este item{ http://localhost: 8888/ handle/123456789/13 ]

Tipo:
Titulo:

Autor(es):

Resumeo:
Abstract:

Palavras-chave:

CNPq:

Idioma:

Pais:

Editor:

Sigla da Instituig&o:

Tipo de Acesso:

Artigo de Periodico
Teste de submissao de artigo

Sobrenome, Mome do autor
Sobrenome, Mome segundo autor

Teste de resumao em portugués.
Teste de resumo em inglés.

Assunto 1
Assunto 2

CMNPQ::CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS:CIENCIA DA INFORMACAC:BIBLIOTECONOMIA
par

Brasil

Insitituto Brasileiro de Informag&o em Ciéncia e Tecnologia

IBICT

Acesso Aberto

URL:

hitp:Mocalhost8080/handle/ 12345678913

Data do documento:

Aparece nas colecdes:

18-Nov-2015

Ciéncias sociais aplicadas

Arquivos associados a este item:

Arquivo

Descricdo Tamanho Formato

Manual_Guia para o gerenciamento de repositarios digitais criados em 2,55 MB Adobe . .
FDF Visualizar/Abrir

DSpace_2012.pdf

Figura 87 - Identificador URI

Note que o nimero que devera ser informado para a edi¢cdo do item € somente o numero
identificador do item, apresentado no final do campo URI.

Por exemplo:

URI:

Enderego do Prefixo Numero identificador
repositério/BDTD padrdo do item

L] A L L} A lH

hitp:Mocalhost8080MandleM1 2345678913

Figura 88 - Identificador do item = tltimo niimero do URI

Neste exemplo, o nimero que devera ser informado é o digito “13”. Isto porque no campo
Handle os outros algarismos ja vém preenchidos por constituirem um ndmero padrao.
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Editar ou deletar item Ajuda

Insira o identificador Handle ou ID interno do item que deseja editar ou exluir.

Handle: )
123456789/13 Buscar
D int ] Prefixo padrao Numero identificador
Intermo. do Handle. Ja do item. Deve ser
. - Buscar
vem preenchido. preenchido.

Figura 89 - Inserir identificador do item

Passo 3: Ao buscar o item, vocé acessara sua pagina de edicdo. Nesta pagina, é possivel
visualizar, editar, acrescentar e excluir metadados do registro. Alem disso, € possivel excluir o
registro, mové-lo para outra colecdo e mudar as permissdes de acesso aos itens.

Editar item Ajuda

ATENGAO: Estas mudangas nio sio validados de forma alguma. Vocé & responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé ndo tem certeza sobre o formato, néio faga alteragdes.

Detalhes do tem Acdes
-y
[tem interno ID 5 Restabelecer
Handle 123456789/13 _ -
Excluir definitivamente
Ultima modificago: 30-Nov-2015 11:48:36 Editar
. L LSRR permissdes e
Nas colecdes: Ciéncias exatas e da terra -
: B Tornar item privado... acesso ao
Pagina do item http:focalhost8080/Mandlef123456789/13 item
Autorizac Ges dos itens:
Curadoria
-
Este item foi removido do repositorio
=
Esquema Elemento Qualificador Valor Idioma
dc citation epage
28 pt BR
Editar
|
# metadados
dc citation Issue
2 pt BR
4
-

Figura 90 - Pagina de edigcao do registro

Nota: para salvar qualquer mudanga feita, é necessario clicar em “Atualizar”, no final da pagina
de edigdo. Para cancelar as alteragdes, clique em “Cancelar”.

Figura 91 - Salvar ou cancelar mudangas
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5.4.1. Excluir metadado do registro

Passo 1: Para excluir um campo de metadado, clique na figura da <lixeira>, ao lado do campo
desejado. Confira se o campo que deseja excluir esta correto, pois o sistema ndo exige
confirmacéo antes de apagar o metadado e ndo hd como desfazer a operacéo.

Editar item Ajuda

ATENGAO: Estas mudangas nio sio validados de forma alguma. Vocé é responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé ndo tem certeza sobre o formato, nio faga alteragdes.

Detalhes do item Acdes

Item interno ID: 5 Excluir
Handle 12345678813 _ o
Excluir definitivamente
Ultima modificago: 18-Nov-2015 10:41:45
Mover item
Nas colegdes: Ciéncias sociais aplicadas
Tornar item privado...
Pagina do item: http:localhost:8080/Mhandlef1 23456789/13
AutorizagGes dos itens:
Curadoria
Esquema Elemento Qualificador Valor Idioma
de creator
Sobrenome, Nome do autor
P
dc creator
Sobrenome, Nome segundo autor
p
dc date accessioned
2015-11-18T12:41:457
-
de date available
2015-11-18T12:41:452
F
dc date issued
2015-11-18
¥
dc citation volume
5 pt_BR
i
de citation issue
2 pt_ BR
F
Bitstreams

Note que o campo “formato de descrigo do usuario™ ndo esta vazio. O formato sera sempre definido como “Desconhecido”. Portanto, limpe-o antes de alterar o campo.

Primdrioc  Nome Fonte Descrigio Formato Formato de descrigao do Ordem
Bitstream usudrio
IManual_Guia para o ger Idspace-padrao/upload/! 4 1 ﬂ
(Adobe
PDF) +
i 1
Ver license.txt Written by org.dspace.ct 2

(License)

Figura 92 - Excluir metadados do registro
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5.4.2. Editar uma informacgao do registro

Passo 1. Para editar o conteldo de um determinado campo basta alterar seu texto na coluna
“Valor”. Apoés realizar as alteragdes, clique em “Atualizar” no fim da pégina, para salvar as
mudangas, ou “Cancelar” para desfazer as alteragoes.

Editar item Ajuda

AIEN(;.&(): Estas mudangas niio séo validados de forma alguma. Vocé & responsdvel por inserir os dados no formato correto. Se vocé néo tem certeza sobre o formato, néo faga alteragoes.

Detalhes do item

Item interno ID
Handle

Ultima modificagdo:
Nas colecbes:

Pagina do item

2

12345678913
18-Nov-2015 10:41:45
Ciéncias sociais aplicadas

http:/flocalhost8080/handle/ 12345678913

Esquema Elemento

de

dc

dec

dc

dec

de

Adicionar Bitstream

creator

creator

date

date

date

citation

Qualificador Valor

Acdes

Excluir
Excluir definitivamente

Mover item

Tornar item privado...
AutorizagGes dos itens:

Curadoria

Idioma

ﬁmﬂe, Nome do autor

Sobrenome, Nome segundo autor

accessioned
2015-11-18T12:41:457

available
2015-11-18T12:41:452

issued
2015-11-18

volume
&

~

/ h
#|

Figura 93 - Editar um campo do registro

5.4.3. Adicionar um metadado ao registro

Passo 1: Para adicionar um novo campo, havegue pela pagina até o Gltimo campo apresentado.
Abaixo do ultimo campo preenchido, hd uma caixa de selecdo. Nessa caixa, escolha o0 metadado
adequado, preencha-o no campo “Valor” com as informa¢des que deseja adicionar ao registro,
preencha o campo “Idioma” com “pt_BR™ (sem as aspas) e clique na figura com o sinal de

adigédo <

+>_
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Esquema Elemente Qualificader

dc citation epage

dc citation issue

dc.audience.educationlevel

v

dc.publisher.program
dc.relation.haspart
dc.relation.hasversion
dc.relation.isbasedon
dc.relation.isformatof

Caixa de
selegdo de
metadados

H de.relation Jispartof
dc.relation.ispartofseries
dc.relation.isreferencedby
dc.relation.isreplacedby

dc.relation.isversionof

dc.relation.references

dc.relation.replaces
dc.relation.requires
de.relation.uri
dc.relation
de.rights.holder
dc.rights.license
dc.rights.uri

dc, rights

Valer Idiema
28 pt_BR
P
P
' : t_BR +
Preencher o contetdo do metadado aqui. pt_

lesta vazio. O formato sera sempre definido como “Desconhecido”. Portanto, limpe-o antes de alterar o campo.

nte Descrigdo Formato Formato de descrigio do  Ordem
usudrio
dspace-padrao/t 4 1+
(Adobe
PDF) ‘

Figura 94 - Adicionar metadado ao registro

5.4.4. Adicionar novos documentos ao registro

Botdo de
adicionar

Passo 1: Alguns documentos podem ser compostos por mais de um arquivo digital. Nesses casos,

para adicionar um novo arquivo ao registro, navegue até a area “Bitstreams”, no final da pagina

de edicdo, e clique em <Adicionar Bitstream>.

Bitstreams

Note que o campo “formato de descrigo do usuario® ndo esta vazio. O formato sera sempre definido como “Desconhecido”. Portanto, limpe-o antes de alterar o campo.

Primdrio  Nome Fonte Descrigio Formato Formato de descri¢do do Ordem
Bitstream usuario
Manual_Guia para o ger /dspace-padrao/upload/! 4 1 ﬂ
(Adobe
PDF) +
Manual_Tutorial para o ¢ /dspace-padrao/upload/t 4 1+ ﬂ
(Adobe
PDF}

E

Adicionar Bitstream

(License)

Cancelar Atualizar

Figura 95 - Adicionar novo documento ao registro

1
license.txt Written by org.dspace.ct 2 ﬂ
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Passo 2: Selecione o arquivo desejado, clicando em <Escolher arquivo>.

Carregar Bitstream

Escolher arquivo Ienhum arquivo selecionado

Figura 96 - Escolher arquivo binario

Passo 3: Navegue pelas pastas de arquivos de seu computador e selecione o arquivo que deseja
adicionar ao registro.

-

@ Abrir =%
%v| 1. « Documentos » Artigos de periddicos - | ‘,| ‘ Pesquisar Artigos de periédicos |
Organizar + MNova pasta g= ~ i @

A - . .
7t Favoritos Biblioteca Documentos . ) |
. . in rganizar por:  Pasta
B Area de Trabalho Artigos de periddicos
& Downloads Mome
Qiﬂ-_ Locais -
I RIs |1 Manual para o gerenciamento de repositdrios digitais criados em DSpace_v.2_2015

Pl Area de Trabalho
4 Bibliotecas

@ Documentos
[&] Imagens
Jl Musicas

B videos - 4 I | a

Mome: Manual para o gerenciamento de repositaric v [Todos 05 arquivos V]

[ Abic |v] [ Cancelar ]

Figura 97 - Selecionar local do arquivo

Passo 4: Apos ter selecionado o arquivo clique em <Carregar>.

Carregar Bitstream

Selecionar o arquivo binario para carregar

7 Arquivo
Escolher arquivo | Manual_Tutorial para o gerenciamento de repositorios digitais criades em DSpace_v.2_2015 pdf .
selecionado
)

Figura 98 - Carregar arquivo binario

Passo 5: Concluidas todas as alteraces desejadas, cliqgue em <Atualizar>. Caso queira cancelar
as alteracdes feitas clique em <Cancelar>.
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Bitstreams

Note que o campo “formato de descrigo do usuario™ nio esta vazio. O formato sera sempre definido como “Desconhecido”. Portanto, limpe-o antes de alterar o campo.

Primdrio  Nome Fonte Descricdo Formato Formato de descrigao do Ordem
Bitstream usudrio
2 Manual_Guia para o ger /dspace-padrac/upload/t 4 t ﬂ
(Adobe
PDF) +
1
Ver license txt Written by org.dspace.ct 2

(License)

Figura 99 - Salvar ou cancelar alteragoes

5.4.5. Excluir item

Passo 1: Para excluir um item registrado no sistema vocé tem duas opg0oes: <Excluir> e <Excluir
definitivamente>. Selecione a op¢éo desejada e confirme a acao.

Excluir: o item ndo ¢ apagado, ¢ sim “retirado”. O registro fica restrito, apenas pessoas
autorizadas poderdo acessa-lo. Itens retirados poderdo ser reativados ou poderdo ser excluidos
definitivamente, mediante aprovacdo de usuarios com esta permissao.

Excluir definitivamente: o item é imediatamente apagado do repositério. Nao € possivel
recuperar um item excluido definitivamente.

Editar item Ajuda

ATENGCAO: Estas mudangas ndo sdo validados de forma alguma. Vocé é responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé ndo tem certeza sobre o formato, ndo faga alteragdes.

Detalhes do item

Item fica

) restrito.
Item interno 1D 3 Excluir
Handle: 123456789/12 _ o
Excluir definitivamente
Uttima modificagéo: 18-Nov-2015 11:58:41 3
Mover item Item é apagado
Nas colecies: Ciéncias sociais aplicadas imediatamente
Tornar item privado... )
Pagina do item: hitp:Mocalhost8080/handle/123456789/M13
Autorizagdes dos itens:
Curadoria
Esquema Elemento Qualificador Valor Idioma

de creator
Sobrenome, Nome do autor

Figura 100 - Excluir item
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Passo 2: Excluir. Se optar pela acdo de <Excluir>, uma tela de confirmacgéo da retirada do item
ira surgir. Vocé pode confirmar a exclusdo, clicando em <Retirar>, ou cancelar a exclusdo,
clicando em <Cancelar>.

Retirar item: 123456789/13

Tem certeza que o item deve ser retirado?

Registro completo de metadados

Campo DC Valor Idioma
de.creator Sobrenome, Nome do autor

dc date accessioned 2015-11-18T12:41:45Z

de.date available 2015-11-18T12:41:45Z

de.date.issued 2015-11-18

de.citation.volume 5 pt_BR
de.citation issue 2 pt_BR
de citation spage 25 ptBR
dc citation.epage 28 pt_BR
de.identifier.issn 12345678 pt_BR
de.identifier.uri http:Mocalhost8080/handle/123456769/13

de.description abstract Teste de resumo em inglés. ptBR
dc.description.resuma Teste de resumo em portugués. pt_BR
de.description.provenance  Submitted by Admin Repositorio (rd@ibictbr) on 2015-11-18T12:41:45Z No. of bitstreams: 1 Manual_Guia para o gerenciamento de repositbrios digitais criados em &n

DSpace_2012.pdf. 2613063 bytes, checksum: 103795b06e65 1da7e75cfE74462dc57 (MDS)

dc.description.provenance  Made available in DSpace on 2015-11-18T12:41:45Z (GMT). No. of bitstreams: 1 Manual_Guia para o gerenciamento de repositérios digitais criados em en
DSpace_2012.pdf 2613063 bytes, checksum: 103795006668 1da7e75cf674462dfc57 (MDS) Previous issue date: 2015-11-18

de.language por pt_BR
de.publisher Insitituto Brasileiro de Informagio em Ciéncia e Tecnologia pt_BR
de.publisher.country Brasil ptBR
dc_publisher.initials 1BICT pt_BR
de.relation.ispartof Revista teste pt_BR
de.rights Acessa Aberto pt_BR
de.subject Assunto 1 ptBR
de.subject Assunto 2 pt_BR
de.subjectcnpg CNPQ:CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS:'CIENCIA DA INFORMACAQ::BIBLIOTECONOMIA pt_BR
d fitle Teste de submissio de artigo pt_BR
de.type Artigo de Periddico pt_BR
Arquivo Descrigdo Tamanho Formato

Manual_Guia para o gerenciamento de repositrios digitais criados em DSpace_2012 pdf 256 MB Adobe PDF " "
Visualizar/Abrir

Visualizar/Abrir

Manual_Tutorial para o gerenciamento de repositorios digitais criados em DSpace_v.2_2015 pdf 31 MB Adobe PDF -

Figura 101 - Confirmar retirada do item

Note que os itens retirados da colecdo ou comunidade ficam invisiveis ao publico, mas ainda
podem ser acessados pelos usuarios ou grupo de usuarios que possuem a devida permissdo. Os
itens retirados podem ser visualizados por meio do menu <lItens retirados>, nas Ferramentas de
administracdo. Esses itens podem ser restabelecidos a colegéo, se desejado.
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A& Pagina inicial Contedado ~ Controle de acesso Estatisticas Configuracdes gerais 4 Logado como:
rd@ibict br
Comunidades e colecbes

Ferrame

Selecione uma operagéd

ltens

Gerenciar depdsitos

Supervisores

Tarefas de curadoria

Itens retirados

Itens privados

Importar metadados

Importacdo em lote

Figura 102 - Acessar itens retirados

Passo 2: Excluir definitivamente. Se optar pela acdo de <Excluir definitivamente>, uma tela de
confirmacdo da exclusdo do item ira surgir. Essa opcdo é definitiva e o item ndo podera ser
recuperado novamente. Vocé pode confirmar a eliminacdo do item, clicando em <Excluir>, ou
cancelar a exclus&o, clicando em <Cancelar>.

Deletar item: 1234567/89/14

/o é tem certeza que este item deve ser completamente eliminado? Ateng&o: Mo momento, nenhum vestigio sera deixado.

Campo DC Valor Idioma
de.creator Teste 2, Nome -
de.date accessioned 2015-11-18T16:58:312 =
de.date. available 2015-11-18T16:50:312 -
de.date issued 2015 =
de.identifier. wri http:/flocalhest: B0ENhandle/ 123458720 14 -
de.description. abstract Teste 2 pt_BR
de.description. resume Teste 2 pt_BR
de C i by Admin itorio (rd@@ibict.br) on 2015-11-18T16:58:31Z No. of bitstreams: 1 Manual_Guia para o gerenciamento de repositérios digitais criados em &n

DSpace_2012.pdf: 2613083 bytes, checksum: 103725b00e68 1daTeTScf@T4482dfc5T (MDE)

de.description.provenance  Made available in DSpace on 2015-11-18T18:
DSpace_2012.pdf: 2513052 bytes, checksu

Z {BGMT). Mo. of bitstreams: 1 Manual_Guia para o gersnciamento de repositérios digitais criados em &n
370500868 1daTeT SofoT4482dfc 57 (MDE) Previous issue date: 2015

de C Item wit by Admin itorio {rd@ibict.br) on 2015-11-18T17:01:152 Item was in collections: Ciéncias sociais aplicadas {ID: 5) No. of bitstreams: 1 &n
Manual_Guia para o gerenciamento de repositénios digitais criades em DSpace 2012.pdf: 2513083 bytes, checksum: 1037850082881daTe 75 T4482dc5T (MD5)

o ion. pi Item rais by Admin itorio {rd@ibict br) on -11-18T17:07:317 ltem was in collections: Ciéneias sociais aplicadas {ID: 5) No. of bitstreams: 1 =n
Manual_Guia para o gerenciamento de repositénios digitais criades em DSpace_2012.pdf: 2513083 bytes, checksum: 1037050082881daTeTEcfET4482dc5T (MD5)

do.language par pt_BR
de. publisher Insitituto Brasileiro de Informagdo em Ciéncia e Tecnologia pt_BR
de. publisher. country Brasil pt_BR
de. publisher.initials IBICT pt_BR
de._relation is partof Teste 2 pt_BR
de.rights Agesso Abero pt_BR
de.subject Teste 2 pt_BR
de. subjest.cnpg CNPQCIENCIAS S0CIAIS APLICADAS:CIENCIA DA INFORMACAD: BIBLICTECONOMIA pt_BR
de title Teste 2 pt_BR
de.type Artigo de Periddico pt_BR
Arquivo Descrigio Tamanho Formato

pd

Manual_Guia para o gerenciamente de repositdrios digitais criados em DSpa:

5 MB Adobe FOF
Visualizar/Abrir

Figura 103 - Excluir item definitivamente
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5.4.6. Mover um item para outra colegao

E possivel mover um item de uma colecéo para outra, um item de cada vez.

Passo 1: Para transferir um item de uma colecédo para outra, clique em <Mover item>.

Editar item Ajuda

ATENGAQ: Estas mudancas nio sio validados de forma alguma. Vocé é responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé nio tem certeza sobre o

formato, nao faga alteragoes.

Detalhes do item Acbes

Item interno 1D: 5 Excluir
Handle: 123456789/13 N -
Excluir definitivamente
Uttima modificag s 18-Nov-2015 15:40:22
Mover item
Nas colegfes: Ciéncias sociais aplicadas
Tornar item privado...
Pagina do item: http:/localhost:8080/handle/123456789/13
Autorizag@es dos itens:
Curadoria
Esquema Elemento Qualificador Valor Idiema
dc citation epage

28 pt_BR

Figura 104 - Mover um item para outra cole¢ao

Passo 2: Selecione 0 novo destino do item dentre as opgOes apresentadas na lista “Mover para
colegdo”.

Quando um item € movido de uma colecdo para outra, ele levara suas permissées com ele, ou
seja, mantera as autorizagdes atuais. Caso queira que o item assuma a politica padrdo da colecdo
de destino, marque o campo “Manter o padrao de politicas da colegdo de destino”. Ao marcar
essa opgéo, atente-se para que a politica da nova colecdo ndo substitua as restricbes de acesso do
item, como acesso embargado, por exemplo. Por fim, cliqgue em <Mover>.

Nome do item a ser movido Teste de submissao de artigo

Mover da colegao Ciéncias sociais aplicadas

Mover para colegdo Ciéncias exatas e da terra

[J ' Manter o padréo de politicas da colegéo de destino

Mover

Figura 105 - Escolher cole¢do para mover o item selecionado
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5.4.7. Tornar item privado

Um item privado ndo tem os metadados nem os arquivos disponibilizados ao publico. Apenas 0s
administradores do repositdrio e pessoas autorizadas poderao acessa-lo.

Passo 1: Caso necessite restringir o acesso a um determinado item, cliqgue em <Tornar item
privado>.

Editar item Ajuda

ATENGAO: Estas mudangas nio sio validados de forma alguma. Vocé é responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé nio tem certeza sobre o
formato, ndo faga alteragoes.

Detalhes do item

Item interno ID: 5 Excluir
Handle: 123456789/13 N -

Excluir definitivamente
Uttima modificag 8o 18-Nov-2015 15:40:22

Mover item

Nas colegfes: Ciéncias sociais aplicadas

Tornar item privado...
Pagina do item: http://loc alhost:8080/handle/123456789/13

Autorizacdes dos itens:

Curadoria

Figura 106 - Tornar item privado

Passo 2: Uma pagina de confirmacdo sera apresentada. Confira se o item esta correto e clique em
<Restringir acesso ao item> para tornd-lo privado, ou em <Cancelar> para voltar a pégina
anterior.

Restringir acesso ao item: 1234567/89/13

Tem certeza gue este item deve possuir acesso restrito?

Registro completo de metadados

Campo DC Valor Idioma
de_creator Sobrenome, Nome do autor

de.date issued 2015-11-18

de.identifier issn 12345678 pt_BR
de.identifier.uri hitp:/flocalhost 8080vhandle/ 12345678913

de.destription.abstract Teste de resumo em inglés. plBR
de.destription.resumo Teste de resume em portugués. plBR
de.language por pt_BR
dc.publisher Insitituto Brasileiro de Informac&o em Ciéncia & Tecnologia pt_BR
de.publisher.country Brasil pt_BR
de.publisher initials IBICT pt_BR
d.relation.ispartof Revista teste pLBR
de.rights Acesso Aberto pt BR
de.subject Assunto 1 plBR
de.subject.cnpg CNPQ:CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS: CIENCIA DA INFORMACAQ: BIBLIOTECONOMIA pLBR
de.fitle: Teste de submisséic de artigo pt_BR
de.type Artigo de Periédico pt_BR

Arquivos associados a este item:

Arquivo Descrigio Tamanho Formato
Manual_Guia para o gerenciamento de repositorios digitais criados em DSpace_2012 pdf 255 MB Adobe PDF ~ .
Visualizar/Abrir
Restringir acesso a0 itlem Cancelar
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Figura 107 - Confirmar ou cancelar restri¢cao do item



Note que os itens privados ficam invisiveis ao publico, mas ainda podem ser acessados pelos
usuarios ou grupo de usuarios que possuem a devida permissdo. Os itens privados podem ser
visualizados por meio do menu <Itens privados>, nas Ferramentas de administracdo. E possivel
torna-los publicos novamente, se desejado.

A Pégina inicial Conteudo ~ Controle de acesso Estatisticas Configuracdes gerais o A Logado como:
rd@ibict br

Comunidades e colecoes

Ferrame

Selecione uma operagéd

' . ~
INistra ¢do

Itens

Gerenciar depdsitos

Supervisores

Tarefas de curadoria .
SPibICt OO

Itens refirados

Itens privados

Importar metadados

Importac&o em lote

Figura 108 - Acessar itens privados
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5.4.8. Editar autorizagoes dos itens

E possivel visualizar e alterar as politicas (permissdes) de cada item, individualmente, na pagina
“Editar item”.

Para acessar as politicas do item, clique em <Autorizac6es dos itens>.

Editar item Ajuda

ATENGAQ: Estas mudangas nao sao validados de forma alguma. Vocé é responsavel por inserir os dados no formato correto. Se vocé nao tem certeza sobre o

formato, ndo faca alteragbes.

Detalhes do item Acbes

Item interno ID: 5 Excluir
Handle: 123456789/13 N -

Excluir definitivamente
Ultima modificag o 18-Nov-2015 15:40:22

Mover item

Nas coleges: Ciéncias sociais aplicadas

Tornar item privado...
Pagina do item: http://loc alhost:8080/handle/123456789/13

Autorizacdes dos itens:

Curadoria

Figura 109 - Editar autorizagdes do item

A péagina seguinte apresenta todas as permissdes que envolvem o item. As politicas sdo divididas
em: <Politicas por item>, <Politicas por Bundle Original> e <Politicas por Bundle License>.

Politicas por item 123456789/13 (ID = 5) (2]

Com este editor vooé pode visualizar e alterar as politicas de um item, além de alterar as politicas de componentes de itens individuais: pacotes € arquives bindries. Resumidamente, um item € um recipiente
de pacotes e pacotes sio recipientes de arguives bindrics. Recipientes geralments 18m politicas para Adicionar [ Excluir [ Ler [ Escrever, enguanto arguives bindrios 56 politicas de leftura/escrita.

Wocd vai notar um bundle & arguives bindrics extras para cada item, = agueles que contém o texto da licenga para o item.
Politicas por itemi
Adicionar nova politica

o Agdo Usuario Grupo

G688 READ ANy mols )
Editar
Politicas por Bundle ORIGINAL (7)

Adicicnar nova politica

1] Agio Usudrio Grupo

READ Anonymous ,
Editar

Figura 110 - Politicas por item
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Um item é composto por um conjunto de metadados e objetos digitais. Os objetos digitais sdo 0s
arquivos depositados no repositdrio (p. ex., arquivo PDF de um artigo) e os arquivos das licencas
associadas ao documento (p. ex., arquivo de texto da licenga Creative Commons).

Os objetos digitais que compdem o item sdo agrupados em pacotes chamados “bundles”. H& dois
tipos de bundles, um que retne os documentos depositados (Bundle original) e outro que retne
0s arquivos das licengas associadas ao item (Bundle License).

Comunidade
Colegao
Item

Bundle

Bitstream 1

[

Bitstream 2

|

Licenga 1

1

N

Figura 111 - Estrutura do item

E possivel, portanto, estabelecer uma permisséo geral para o item, que seré aplicada a todos os
seus elementos: metadados, licencas e bitstreams (arquivos); ou estabelecer permissoes
especificas para cada objeto digital que faz parte de um item.
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5.4.8.1. Politica por item

Para adicionar, alterar ou excluir uma permissdo que vale para todos os elementos do item
(metadados e objetos digitais), clique na op¢ao correspondente na secao “Politicas por item”.

Politicas por item
Adicionar nova politica Adicionar ?ermlssoes
ao item

1D Acao Usuario Grupo
698 READ - Anonymous . .
Editar Excluir
[ | J J
LJ L

Editar permissées || Excluir permissdes
do item do item

Figura 112 - Politicas do item

Passo 1: Clique em <Adicionar nova politica> para criar novas permissdes de acesso ao item. Na
pagina seguinte, escolha o grupo de usuarios e a acdo que o grupo podera executar. Clique em
<Salvar> para criar a politica, ou em <Cancelar> para voltar a pagina anterior.

Editar politica por Item 5: ©

Grupo: Anonymous

Administrator
o COMMUNITY_1_ADMIN
Selecione o | ==

Gestores do repositorio
grupo Deposito_produgao cientifica
COLLECTION_5_SUBMIT
COLLECTION_5_WORKFLOW_STEP_1
COLLECTION_7_SUBMIT
COLLECTION_7_WORKFLOW_STEP_3
COLLECTION_7_ADMIN
COLLECTION_8_WORKFLOW_STEP_1
COLLECTION_9_SUBMIT
COLLECTION_4_ADMIN
COLLECTION_10_SUBMIT
COLLECTION_10_ADMIN

SOLICOTION A4 ClLIDMIT d

. Selecione a
Agdo. WRITE ~ v
acdo

Start Date:

End Date:

Salvar

Cancelar

Figura 113 - Editar politicas do item
InformacgGes sobre as permissdes:

READ — permissao de visualizagdo/leitura do item;

WRITE — permissao de alteracdo do item, tanto dos objetos digitais quanto dos metadados.
ADD - permissédo para adicionar objetos digitais ao bundle do item.

REMOVE - permissao para excluir objetos digitais do bundle do item.

ADMIN — permisséo de administrador do item. Inclui todas as permissdes anteriores.
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Passo 2: Clique em <Editar> para alterar uma politica existente. O processo € 0 mesmo do passo
anterior, selecione o grupo e a agéo a ser executada por ele. Cliqgue em <Salvar> para manter as
alteragBes, ou em <Cancelar> para voltar a pagina anterior.

Passo 3: Clique em <Excluir> para apagar uma politica existente. Confira se a politica
selecionada é realmente aquela que vocé deseja excluir, pois o sistema ndo exige confirmacéo
para concluir a excluséo e ndo é possivel desfazer essa operacéo.

5.4.8.2. Politicas por Bundle original

Para adicionar, alterar ou excluir uma permissao que vale apenas para 0s arquivos depositados
em um item, clique na op¢do correspondente na se¢do “Politicas por Bundle Original”. As
opcoes e os procedimentos sdo 0s mesmos da se¢éo anterior.

Note que ha dois niveis de configuracdo de politicas para 0s objetos digitais depositados:

Politica para o
bundle, isto é,
vale para todos
os arquivos do
pacote.

E possivel adotar uma politica que valha para todos os arquivos que fazem parte do item,
ou seja, uma politica para o pacote (bundle) de documentos depositados.

E possivel adotar uma politica individual para cada arquivo que compde o item. Essa
ferramenta € atil em casos, por exemplo, de substituicdo de um arquivo por outro, sendo

que o antigo ndo serd apagado do repositdrio, apenas ficara restrito.

Adicionar nova politica

D Agido Usudrio Grupo

180 READ Ananymous 5 .
Editar Excluir

Bitstream 12 (Manual_Guia para o gerenciamento de repositorios digitais criados em DSpace_2012 pdf)

= | este arquivo
digital.

D Agdo Usudrio Grupo

151 READ Anonymous ) .
Editar Excluir

Bitstream 37 (Manual_Tutorial para o gerenciamento de repositorios digitais criados em DSpace_v.2_2015.pdf)

Adicionar nova politica Politica para

L. | este arquivo
D Agiio Usudrio Grupo digital.

729 READ Ananymous 5 .
Editar Excluir
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Note que a prevaléncia das politicas ocorre de forma hierarquica, valendo sempre a de menor
hierarquia, ou seja, uma permissdo dada a um elemento superior ndo se sobrepde a permissdo
dada a um elemento inferior.

Nesse caso, uma politica atribuida ao item ndo prevalece sobre a politica atribuida ao bundle. Da
mesma maneira, uma politica atribuida ao arquivo digital (bitstream) ndo € substituida por uma
politica atribuida aos niveis maiores (bundle e item).

5.4.8.3. Politica por Bundle License

Para adicionar, alterar ou excluir uma permisséo que vale apenas para as licengas associadas aos
arquivos depositados, clique na opgdo correspondente na segdo “Politicas por Bundle License”.
As opcdes e os procedimentos sdo 0s mesmos da se¢do anterior.

Politicas por Bundle LICENSE (8)

Politi
olitica ’_)ara ° Adicionar nova politica
bundle, isto é,

vale para todas |
as |icen§as do 1D Acao Usudrio Grupo

pacote. 152 READ Ancnymous . .
Editar Excluir
-

Adicionar nova politica

Bitstream 13 (license.txt)

Politica para
este arquivo
de licenga.

1D Acao Usuario Grupo

153 READ Anonymous ) .
Editar Excluir

Figura 115 - Editar politicas do bundle licenga
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5.5. Gerenciar depdositos realizados

A ferramenta “Gerenciar dep0sitos” permite visualizar os depositos realizados que ainda néo
foram aprovados para inclusdo em uma colegéo.

No menu <Conteudo>, nas Ferramentas de administracdo, clique em <Gerenciar dep0sitos>.

.
. A Pagina inicial Conteudo ~ Controle de acesso Estatisticas Configuraces gerais (-] A | ogado como:

rd@ibict.br

Comunidades e colegdes

Ferrame inistracao

ltens

Selecione uma operacag

Gerenciar depositos

Supervisores

Tarefas de curadoria

ltens refirados

Itens privados

Importar metadados

Importac&o em lote

Figura 116 - Gerenciar depositos

Caso exista algum depoésito que necessite de avaliagdo para ser incluido em uma colecéo ele seréa
listado em “Areas de trabalho atualmente ativas”. Use esta ferramenta para limpar fluxos de
depdsito que foram abandonados e nunca serdo finalizados.

Para finalizar um depdsito que ndo sera completado, clique em <Excluir>.

Areas de trabalho atualmente ativas@®

ID Colegéo Depositante Titulo
14 Ciéncias exatas e da tera Juliane Resa (julianercsa@ibict.br) Titulo do decumento )
Excluir
16 Ciéncias exatas e da terra Juliane Resa (julianercsa@ibict.br) Teste de submissae de artige Exclui
Xciuir

Figura 117 - Areas de trabalho ativas

Confirme a exclusdo clicando em <Abortar> ou retorne a péagina anterior, clicando em

<Cancelar>.

Deletar area de trabalho: 14

Tem certeza que quer abortar area de trabalho? Ele ira retornar a area de trabalho pessoal do usuario.

Colecao: Ciéncias exatas e da terra

Submetedor: Juliane Rosa
(julianerosa(@ibict.br)

Titulo- Titulo do documento

Abortar Cancelar

Figura 118 - Excluir area de trabalho
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5.6. Sistema de curadoria

O sistema de curadoria € um mecanismo que permite a realizagdo de operacdes de rotina no
conteddo do repositério de maneira simples para verificar erros e garantir a qualidade dos dados
depositados.

Essas operacOes sdo chamadas de tarefas de curadoria e podem ser executadas em todo
o0 repositério, comunidades, subcomunidades, colecGes e itens. As tarefas podem ser executadas
da interface de usuério (apresentada abaixo) ou atraves de linhas de comando.

As tarefas podem acessar e modificar o DSpace, por isso estdo disponiveis somente para
os administradores. O DSpace oferece algumas tarefas de curadoria por padrdo, mas € possivel

que os administradores criem suas proprias operacgdes.

5.6.1. Tarefas de curadoria

Passo 1: Para fazer a gestdo do sistema de curadoria, clique no menu “Contelldo” e em acesse
<Tarefas de curadoria>.

AP gina inicial Conteddo - Contrale d

Comunidades e cole

Ferrame

Selecione uma operagdo

ltens

Tarefas de curadoria

[tens retirados

ltens privados

Importar metadados

Importagio em lote

Figura 119 - Tarefas de curadoria
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Passo 2: Na tela que sera apresentada, vocé podera escolher qual tarefa sera executada. Informe
em “Handle do objeto do repositério” o endere¢o URI da comunidade, colecdo ou item que
sera alvo da tarefa.

Tarefas do sistema de curadoria Caso queira
executar a tarefa
em todo o
- IRz @ Gl @ o Ajuda: Informe [sew-handle-prefix)f0 para executar a tarefa sobre toda o site (algumas tarefas nao podermn ser repositério,
executadas desta forma) informe o seu
Tarefa: Prafile Bitstream Faormats prefixo Handle

Profile Bitstream Formats seguido de "/ 0”.
Exemplo:
123456789/0.

Efetuar

Check for Required Metadata
Check Links in Metadata

Figura 120 - Handle do objeto

Passo 3: Selecione a tarefa que serd executada. Nota: As tarefas apresentadas aqui sdo as que
fazem parte da configuracao padrdo do DSpace.

Tarefas do sistema de curadoria

ez 6l i dlo repaisidiz Ajuda: Informe [seu-handle-prefix)/0 para executar a tarefa sobre todo o site (algumas tarefas ndo podern ser

executadas desta forma)

‘ Tarefa: | Profile Bitstrearn Formats v

Efetuar ~ Fila =~ Cancelar

Figura 121 - Opg¢Ges de tarefas de curadoria

Profile Bitstream Formats: verifica os itens do repositério e apresenta como resultado os
formatos dos objetos digitais encontrados e a frequéncia em que ocorreram.

E:: & Pagina inicial Conteudo Controle de acesso Estatisticas Configuracdes gerais (-]

Tarefa: Profile Bitstream Formats
Tarefa realizada com sucesso.
STATUS: Success, RESULTADO: 3 (K) ltem-specific license agreed upon to submission 4 (K) Adobe Portable Document Format

Tarefas do sistema de curadoria

123456789/0

ELE 2 EDC s AR e e Ajuda: Informe [seu-handle-prefix]/0 para executar a tarefa sobre todo o site

(algumas tarefas ndo podem ser executadas desta forma)

Tarefa: Profile Bitstream Formats

Efetuar Fila  Cancelar
Figura 122 - Resultado do teste de formatos
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Check for Required Metadata: examina os itens para determinar se os metadados obrigatorios
(de acordo com o formulario de entrada) foram preenchidos. Apresenta os itens e respectivos

campos que devem ser revistos.

4= A& Pagina inicial Conteudo Controle de acesso Estatisticas Configuracdes gerais (-]

Tarefa: Check for Required Metadata

Tarefa realizada com sucesso.
STATUS: Fail, RESULTADQ: ltem: 123456789/13 missing required field: dc_creator Lattes missing required field: dc_contributor advisor1 missing required field:

dc_contnbutor_advisor1Lattes missing required field: dc_citation.issue missing required field: dc_publisher.department missing required field: dc.publisher_program

Tarefas do sistema de curadoria

123456789/0
AT T E LR IR A Ajuda: Informe [seu-handle-prefix]/0 para executar a tarefa sobre tado o site
(algumas tarefas ndo podem ser executadas desta forma)

Tarefa: Profile Bitstream Formats

Efetuar Fila  Cancelar

Figura 123 - Resultado do teste de metadados

Check Links in Metadata: analisa todos os metadados buscando URLs validas (http:// e
https://) e tenta estabelecer conexdes para verificar a resposta dessas. Apresenta como resultado
os itens que possuem URLSs que n&o estdo funcionando e os respectivos enderecos.

2 Logado como:
rd@ibict.br

#A Pagina inicial Conteido Controle de acesso Estatisticas Configuragdes gerais [~

Tarefa: Check Links in Metadata

Tarefa realizada com sucesso.
STATUS: Fail, RESULTADO: ltem: 123456789/13 - http://localhost:8080/handle/123456789/13 = 404 - FAILED

Curadoria do item: Teste de submissado de artigo

Tarefa: Profile Bitstream Formats

Fila Efetuar

Rertornar para a pagina edic&o de item

Figura 124 - Resultado do teste de links
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5.7. Registrar metadados

Para registrar novos metadados no DSpace € necessario inseri-los tanto via interface, o
que sera mostrado abaixo, quanto no formulario de entrada (ver topico 8). Por padrdo o DSpace
utiliza uma versdo qualificada do esquema Dublin Core. E possivel também configurar outros
esquemas de metadados no registro.

Passo 1: Para registrar novos metadados ou alterar vd& no menu do Administrador e em

“Configuragdes gerais” e clique na opcao <Registrar metadados>.

Figura 125 - Registrar metadados

Passo 2: A pagina seguinte apresenta a lista dos esquemas registrados. Como sera adicionado um

metadado no Dublin Core (dc), clique no primeiro link como mostrado na figura abaixo.

Registro de esquema de metadados @

D Espago para nome Nome

http-fdublincore org/documentside mi-terms/ dec

2 httpfpurl.orgfdcfterms! decterms ) .
Atualizar Excluir
3 hitp:/fdspace orgfeperson eperson 5 .

Crie um novo esquema inserindo um espago para nome / nome ou para editar um ja existente, clicando no boto atualizar. O nome do esquema deve ser inferior a 32 caracteres e ndo pode ter espagos

Espaco para nome:

Nome:

Figura 126 - Registro de esquema de metadados

82



Passo 3: Na pagina seguinte é fornecida uma lista dos metadados registrados, separando
elementos e qualificadores e os comentarios. E possivel atualizar ou excluir esses metadados,

clicando respectivamente em “Atualizar” ou “Excluir”. Para adicionar novo metadado, va até o

fim da pagina.
Campo de metadados do registro Esquemas | @
'”’E'e'"e““‘l Elemento " Qualificadorl
119 | I
Atualizar  Excluir
audience educationlevel
)
115
citation epage
Eq
113
citation Issue
Ed
114
citation spage
P
112
citation volume
)

Figura 127 - Campo de metadados no registro

Passo 4: Em “Adicionar campo de metadado”, preencha os campos “Elemento”, “Qualificador”
e “Nota de Escopo”. O preenchimento do qualificador e da nota de escopo ndo é obrigatorio e
pode ser deixado em branco. O qualificador quando preenchido NAO pode conter espagos ou

sublinhados. Depois de preenchido, clique em “Adicionar novo” e 0 metadado sera criado.

Adicionar campo de metadado

Para criar um novo campo vocé deve fornecer um elemento Unico e um par qualificador. O qualificador pode ser deixado em branco se desejar. O mesmo n3o pode conter espacos ou sublinhados.

Elemento:

title

Qualificador:

alternative

Nota de escopo:

Forma variante do titulo.

4
Adicionar novo

Figura 128 - Adicionar campo de metadado




Ap0s a adicdo dos metadados via interface, € necessario criar o metadado no formulario
de entrada, pois as alteragdes feitas pela interface do usuério somente sera refletido no registro

de banco de dados, e ndo no arquivo XML (formulario de entrada).
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5.8. Editar noticias

As noticias que aparecem na pagina inicial do DSpace podem ser editadas através da
opcéo <Editar noticias> que fica localizada no menu “Configuragdes gerais”. O lugar onde as
noticias aparecerdo dependera do layout utilizado pelo repositério. No entanto, normalmente,

aparecem na caixa superior do quadro de centro e/ou na barra lateral direita.

Passo 1: Para editar as noticias, acesse o menu “Configuracdes gerais” e clique em <Editar
noticias>.

Estatisticas Canfigura

Registrar metadados

Registrar formato de arguivo

Editar noticias

Editar licenga padrao

Figura 129 - Editar noticias

Passo 2: Selecione a noticia que deseja editar e clique em “Editar”.

Editor de noticias @

Maticias da barra lateral

Figura 130 - Selecionando a noticia a editar

1 ~ . T o~ ., ; ... ™
Na versao do DSpace disponibilizada pelo IBICT ndo é possivel, inicialmente, utilizar o recurso para mostrar as
noticias devido as alteragdes feitas no layout.

85



Passo 3: Adicione ou edite 0 texto que aparecera na barra superior (noticias do cabegalho) ou na
barra lateral.

E possivel usar tags HTML para formatar o texto na caixa de edicio. Porém, o HTML s0 sera
valido na pagina inicial do repositério, ou seja, o texto formatado com as tags aparecerd na
pagina inicial do repositério e ndo durante a edi¢do dele na caixa de edicdo de texto.

Em seguida, clique em “Salvar”.

Editor de noticias

Adicione ou edite o texto que aparecera na barra superior da pagina principal do repositdrio no espaco abaio.

Yocé pode farmatar o texto usando tags HTML, mas note que o HTML néc

Moticias:

Texto de teste para noticias na barra superior do repositario) _

Cancelar

Figura 131 - Salvando a noticia editada
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5.9. Editar licenga padrao

Para editar a licenca padrdo do DSpace acesse a opgdo <Editar licenca padréo> que fica
no menu “Configurac@es gerais”. A licenca padrdo é usada quando nenhuma licenca especifica
estd definida. A licenca ndo pode estar vazia e é necessario se certificar que ela cumpre os
requisitos legais do seu pais e de sua instituicdo. As alteracdes na licenca padrdo ndo afetardo os
itens e colecOes que possuem licencgas proprias, definidas anteriormente. Recomenda-se fazer um

depdsito ficticio para verificar as alteracGes feitas na licenca.

Passo 1: Para editar a licenca padréo, acesse o menu “Configuragdes gerais” e clique em

“Editar licenca padréo”.

gerais + @

istrar metadados

trar farmato de arguiva

Editar noticias

Editar licenga padrio

Figura 132 - Editar licenga padrao

Passo 2: Faga as alteragdes necessarias na licenga padrao e clique em “Salvar”.

Editor de licenca padrao @

LICENGA DE DISTRIBUICAD NAD-EXCLUSMA

Com a apresentacao desta licenca, vocé (o autor (es) ou o titular dos direitos de autor) concede a0 Repositario
Institucional o direito n&o-exclusiva de reproduzir, traduzir (conforme definido abaixo), efou distribuir a

sua publicagao (incluindo o resumo) por todo o mundo no farmato impresso e eletrnico e em gualguer meio, incluindo os
formatos audio ou video

Wocé concorda gue o Deposita pode, sem alterar o conteddo, transpar a sua publicagéo para gualguer meio ou formato
para fins de preservagio

Wocé também concorda que o Deposita pode manter mais de uma copia de sua publicacao para fins de seguranca, back-up
e preservagao

‘Wocé declara gue a suz publicacéo e original e que vocé tern o poder de conceder os direitos contidos nesta licenga
‘Yoo tarnbem declara que o depdsito da sua publicacdo ndo, que seja de seu conhecimento, infringe direitos autorais

Cancelar
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6. Iniciar um novo depdsito

Para iniciar um novo depdsito, vocé pode fazé-lo a partir da area “Meu espago”, sendo
necessario fazer o login (vide secdo 2), ou realizar por determinada colecao.

6.1. Iniciar um novo depdsito na area “Meu espago”

Para iniciar um novo depdsito é necessario que vocé esteja logado no sistema a partir de uma

conta ja existente (vide topico 2.2 Logar no repositorio). Realizado o login, vocé terd em sua area

de trabalho (Meu espaco) as opgOes para <Iniciar um novo dep6sito> ou <Ver depo6sito(s)

aceito(s)>.

Passo 1: Para incluir um novo documento no repositorio, clique em <Iniciar um novo depésito>.

Meu espaco: Admin Repositorio (2]
[ Iniciar um novo depdésito ]

Submissoes nao concluidas

Nesta se¢éo estdo os documentos cujo o depésito ndo foi concluido.

Submetido por Titulo Submetido para:

) Admin Repositorio Teste de depdsito de artigo Ciéncias sociais aplicadas .
Abrir Excluir

Figura 134 - Iniciar um novo depdsito na area "Meu espago"

Passo 2: Clique na seta da caixa de selecdo apresentada e escolha a colecdo onde sera depositado
o novo documento. Em seguida, clique em <Proximo>.

Deposito: Escolha uma colecdo Ajuda

Selecione a coleg&o que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e clique em "Proximo”.

Colegéo | Selecione... V

Escolha uma
colegdo na
caixa de

Cancelar | Préximo > selecdo.

Ir para
Pégina inicial do repositdrio
Meu espaco

Figura 135 - Escolha uma coleg¢do para depositar um item 88



6.1.1. Descrevendo um item

A parte de descricdo dos documentos é a mais importante durante o deposito. Nessa
etapa, vocé preenchera os metadados, ou seja, 0s campos com informagfes que representam o
documento. Esses metadados incluem campos obrigatorios (o dep6sito ndo prossegue enquanto
ndo sdo preenchidos) e campos opcionais (seu preenchimento é facultativo, mas é altamente
recomendado o seu uso, caso se aplique ao documento que esta sendo depositado).
Passo 1: Preencha o campo “Tipo de documento” (CAMPO OBRIGATORIO), clique na caixa de

selecdo e escolha o tipo que descreve o documento que estd depositando. Nesse exemplo,
usaremos “Artigo de periodico”.

05 Wl Descricdo | DescricAo =~ Descricdo | Descrigdo  Upload | Verificar | Licenca = Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacgdes solicitadas sobre o depdsito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor
para a proxima caixa de entrada.

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento.

Tipo de documento: *

Artigo de Periddico v

CAMPO OBRIGATORIO: Infg  ATtigo de Evento

documento. Tese

Dissertacao

Trabalho de Conclus&o de Curso
Livro

Capitulo de Livro

Relatdrio de Pesquisa

Qutro fipo de documento

ara maior visibilidade do

Titulo: *

Figura 136 - Descrigdo do tipo de documento

Passo 2: No campo “Titulo” (CAMPO OBRIGATORIO), preencha o titulo do documento. Confira a
digitacdo para evitar erros de escrita.

No campo “Titulo alternativo” (CAMPO OPCIONAL), preencha o titulo do documento em inglés.
Confira a digitacdo para evitar erros de escrita. Se desejar adicionar outros titulos alternativos do
documento, em diferentes idiomas, clique na opgdo “Adicionar mais” e preencha os novos
campos que surgirem.

ﬂ CAMPO OBRIGATORIO: Informe o titulo do documento. Recomenda-se preencher com a tradug 3o do titulo da tese ou dissertac o para o inglés para maior visibilidade do
documento.

Titule: *

Guia para o gerenciamento de repositérios digitais criados em Dspace

‘ CAMPO OPCIONAL: Informe o titulo altemativo. Recomenda-se preencher com a tradug &o do titulo da tese ou dissertagdo para o inglés, para maior visibilidade do documento.

Titule(s) alternative(s):

+ Adicionar mais

Figura 137 - Descrigao do titulo 89



Passo 3: No campo “Permissdo de acesso” (CAMPO OBRIGATORIO), selecione uma das 3 opgdes

apresentadas.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o tipo de acesso ao documento

Permissio de acesso: *
Acesso Aberto

Acesso Aberto
Data de disponibilidade do reg Acesso Em bqrgado ho documento completo.
Acesso Restrito

v

Figura 138 - Descricao da permissao de acesso

E sempre recomendado que os itens sejam disponibilizados em Acesso Aberto, ou seja, qualquer

pessoa poderé acessa-los online.

Acesso Embargado: apenas os metadados do
documento ficardo disponiveis ao publico
depois do deposito. Itens embargados s6 serdo
disponibilizados para visualiza¢do e download
pelo pdblico depois de um prazo
preestabelecido, que deve ser informado no
campo seguinte: “Data de liberacdo para
acesso”.

Data de liberag 2o para
acesso:

Més (Sem més) v

Dia
Campo preenchido
Ano: somente quando

”

“Acesso embargado

\ foi selecionado.
Figura 139 - Data de liberagdo de acesso

Acesso Restrito: apenas os metadados do documento ficardo disponiveis ao publico depois do
depdsito. A diferenca entre acesso restrito e embargado consiste em que no acesso restrito, ndo é
necessario informar a “Data de liberagdo para acesso”, ou seja, ndo ha prazo para 0 item ser

disponibilizado.

NOTA: E possivel restringir acesso também aos metadados dependendo da politica de um item.

Passo 4: Apds preencher os campos pertinentes, clique em “Prdoximo” para continuar a

descrigéo.

Data de liberagao para
acesso:

Més: (Sem més) v
Dia:

Ano

Data de disponibilidade do registro. Esta pode ser diferente da disponibilizac Zo do texto completo, no caso dos embargos ou restricbes de acesso ac documento completo.

Cancelar/Salvar l Proximo >

Figura 140 - Continuando a descrigao
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Nota: a qualquer momento vocé pode cancelar ou pausar o processo de deposito, clicando em
<Cancelar/Salvar> no final da pagina. Para excluir o depdsito atual, clique em <Deletar o
deposito>. Para pausé-lo, cliqgue em <Salva-lo, eu vou trabalhar nisto mais tarde>, e ele ficard
disponivel na pagina “Meu espaco™.

Cancelar ou salvar o depdsito

Vocé deseja excluir o depdsito que ainda néo foi finalizado ou vocé deseja manté-la para continuar a trabalhar nele mais tarde? Vocé
também pode retornar para onde estava durante o processo de deposito, se clicou em por acidente.

Continuar depésito Deletar o depésito I Salva-lo, eu vou trabalhar nisto mais tarde

Figura 141 - Cancelar ou salvar o depésito

Vocé também pode navegar pelas etapas do deposito clicando na aba correspondente, na barra
superior.

Descricao | Descricdo | Descricdo | Upload | Verificar | Licenca | Completo

Figura 142 - Barra de navegagao do depdsito

Passo 5: No campo “Data da publica¢do” (CAMPO OBRIGATORIO), informe a data em que o
documento foi publicado. E necessério preencher pelo menos o ANO em que o trabalho foi
publicado. As informagdes sobre més e dia sdo facultativas, mas caso tenha esses dados, € muito
importante que os registre.

Descricdo | Descricdo = Descricdo | Upload | Verificar | Licenga | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informagdes sobre o depdsito abaixo.

CAMPO DOBRIGATORIO: Informe a data da publicago do documento descrito.

Data da publicagdo: *

Més: (Sem més) M

Dia:

Ano:

Figura 143 - Descrigdao da data de publicagdo
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Passo 6: No campo “Autor(es)” (CAMPO OBRIGATORIO), informe 0s sobrenomes e 0s nomes dos
autores do trabalho. A forma de preenchimento dependera das recomendacfes de cada
instituicdo. Por padrdo, no primeiro campo insere-se o Ultimo sobrenome do autor, e no segundo
campo insere-se o restante do nome. Para adicionar autores, clique em “Adicionar mais”.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o nome do(s) autor(es), conforme o formato de citac So.

Descricdo do AUTOR

Autor(es): *
ultimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo =+ Adicionar mais
< Anterior Cancelar/Salvar
Figura 144 - Descrigdo do(s) autor(es) do artigo
Exemplo:

Autar{es): *

Silva

Oliveira

ultimo nome + "Jr", ex. Silva

Para excluir um autor, clique em “Excluir estq

Jodo Augusto da il Excluir esta entra

Maria

Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo =+ Adicionar mais

< Anterior Cancelar/Salvar -

entrada” ou apenas apague o conteudo do
campo, isto é, deixe os campos de sobrenome
e nome em branco. Em seguida, clique em
“Préximo>".

Figura 145 - Adicionando/excluindo entradas de autores



Passo 7: No campo “Titulo do periodico” (CAMPO OBRIGATORIO), informe 0 nome da revista
em que o documento foi publicado.

Preencha o campo “Volume do periodico” (CAMPO OPCIONAL), se houver indicagdo de volume
na revista, preencha com a numeragéo do volume.

Preencha o campo “Numero de edi¢do do periddico” (CAMPO OPCIONAL), se houver indicacao
de numero na revista, preencha com o nimero informado.

Descricdo = Descricdo =~ Upload = Verificar = Licenca = Completo

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informagdes sobre o depdsito abaixe.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o titulo do periadico

Titulo do periddico: *

Ciéncia da Informacéo

CAMPO OPCIONAL: Informe o volume do periddico

Wolume do periddico:

44

CAMPO OPCIONAL: Informe o nimero de edicéo do periddico

Namero de edicdo do
periadico:

Figura 146 - Descrigdo do titulo, volume e nimero do periddico

Passo 8: No campo “P&gina inicial” (CAMPO OPCIONAL), se 0 artigo tiver suas paginas
numeradas, preencha com a numera¢do da primeira pagina do trabalho. E no campo “Pégina
final” (CAMPO OPCIONAL), se 0 artigo tiver suas paginas numeradas, preencha com a numeracgéo
da ultima péagina do trabalho.

Em seguida, clique em “Proximo>".

CAMPO OPCIONAL: Informe a pagina inicial

Pagina inicial:

25

CAMPO OPCIONAL: Informe a pagina final

Pégina final:

32

< Anterior Cancelar/Salvar ‘ Préximo >

Figura 148 - Descrigdo da pagina inicial e final do artigo
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Passo 9: No campo “Nome da instituicdo por extenso” (CAMPO OBRIGATORIO), selecione o
nome da instituicdo publicadora da revista.

No campo “Sigla da instituicdo” (CAMPO OBRIGATORIO), selecione a sigla da instituicéo
publicadora da revista.

DL-TTol (o= T B BT (o= T R D - (- DR B -l (=0l Descricdo | Upload | Verificar  Licenca | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o depdsito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Nome da instituic o por extenso.

Nome da instituic &o por L o . . .
extenso: * Insitituto Brasileiro de Informac&o em Ciéncia e Tecnologia v

Insitituto Brasileiro de Informag&o em Ciéncia e Tecnologia
CAMPO OBRIGATORIO: Sigla da instituic&o.

Sigla da instituigdo: *

IBICT v

Figura 149 - Descri¢gao do nome e sigla da instituicao publicadora

Passo 10: No campo “Pais” (CAMPO OBRIGATORIO), selecione o pais da instituicdo publicadora
da revista.

No campo “lIdioma” (CAMPO OBRIGATORIO), selecione o idioma em que o documento a ser
depositado esta escrito.

CAMPO OBRIGATORIO: Infarme o pais.

Pais: * )
Brasil v

CAMPO OBRIGATORIO: Informe o idioma em que o documento esta escrito.

Idioma: * .
Portugués v

CAMPO OPCIONAL- Preench '“9'99.
Francés
Espanhol
Identificador persistente: Alemao
Catalédo
Holandés
ltaliano

Figura 150 - Descri¢do da instituicao publicadora do periédico
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Passo 11: No campo “ldentificador persistente” (CAMPO OPCIONAL), preencha com o
identificador persistente da revista, se houver. O identificador persistente € um endereco,
formado por nimeros e/ou letras, que identifica e localiza um arquivo digital. Ele é Unico e
exclusivo para cada arquivo existente. Exemplo: DOI, handle.

E no campo “ISSN” (CAMPO OPCIONAL), informe o numero do ISSN da revista, se houver.

Em seguida, clique em “Proximo>".

CAMPO OPCIONAL: Preencha com as informagdes do identificador persistente utilizado.

Identific ador persistente:

dx.doi.org/10.1590/s1678-86212015000400038

CAMPO OPCIOMAL: Informe o ISSN.

Informe o ISSN:

1518-8353

< Anterior Cancelar/Salvar Proximo >

Figura 151 - Descrigdo do identificador persistente e ISSN

Passo 12: No campo “Palavras-chave” (CAMPO OBRIGATORIO), digite as palavras ou expressoes
que descrevem o assunto do documento. Para adicionar mais palavras-chave, cliqgue em
“Adicionar mais”. Para excluir palavras-chave, clique no icone da lixeira “EXcluir esta
entrada” ou deixe o campo em branco, isto €, sem preenchimento.

Descricdo Descricdo Descricdo  Descricdo  Descricdo [V e{ler-Te IREAV/1y1ilor=T UM M {et=1 s Tof- BRI @7eT34 o] =Y (o]

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o deposito abaixo.

CAMPO OBRIGATORIO: Informe as palavras-chave do documento descrito. Sugere-se também o uso de termaos em inglés.

Repositdrios digitais il Excluir esta g DSpacs|

Palavras-chave: *

=+ Adicionar mais

Figura 152 - Inserindo palavras-chave
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Passo 13: No campo “Areas do conhecimento” (CAMPO OBRIGATORIO), selecione a(s) areas de
conhecimento correspondente(s) ao assunto do trabalho. Neste exemplo, usamos as categorias de
assuntos estabelecidas pelo CNPq. Sua instituicdo pode adotar outro tipo de vocabulario, mas o
procedimento € o mesmo.

Clique em “Categorias de assuntos” ou na lista preexistente da sua instituigdo e navegue até
encontrar a area de conhecimento mais adequada.

Para adicionar mais de uma 4rea de conhecimento, clique em “Adicionar mais”.

CAMPO OBRIGATORIO: Selecione a(s) area(s) de conhecimento correspondente(s), de acordo com tabela do CNPq. (Ajuda no preenchimento)

Areas de conhecimento
de acordo com tabela do
CNPq * + Adicionar mais

4
- Categorais de assuntos

Buscar um assunto em um vocabuldrio controlado:
Filtrar: ‘ | Aplicar il Excluir |
(Ajuda no preenchimento

Selecionar valor

CNPQ

CIENCIAS EXATAS E DA TERRA

CIENCIAS BIOLOGICAS

ENGENHARIAS

CIENCIAS DA SAUDE

CIENCIAS AGRARIAS

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

DIREITO

ADMINISTRACAO

ECONOMIA

ARQUITETURA E URBANISMO

PLANEJAMENTO URBANO E REGIONAL

DEMOGRAFIA

CIENCIA DA INFORMACAO
TEQRIA DA INFORMACAO

OEEE®HE

IEEEEEH®

BIBLIOTECONOMIA

ARQUIVOLOGIA
MUSEOLOGIA
COMUNICACAO
SERVICO SOCIAL
ECONOMIA DOMESTICA
DESENHO INDUSTRIAL
TURISMO
CIENCIAS HUMANAS
LINGUISTICA, LETRAS E ARTES
QUTROS

W E [ E 5

Figura 153 - Inserindo area do conhecimento
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Passo 14: No campo “Resumo” (CAMPO OBRIGATORIO), vocé pode digitar ou copiar e colar o
resumo do trabalho que esta depositando. N&o ha limite de caracteres para o texto do resumo.

No campo “Abstract” (CAMPO OBRIGATORIO), VOCé pode digitar ou copiar e colar o resumo, em
lingua estrangeira, do trabalho que esta depositando. Nao h& limite de caracteres para o texto do
abstract. Para adicionar resumos em mais de uma lingua estrangeira, clique em “Adicionar
mais”.

CAMPO OBRIGATORIO: Resumo do documento. Preencha o campo de acordo com o idioma do documento.

Resumo: *

Digite aqui o resumo do artigo.

CANPO OBRIGATORIO: Abstract do documento. Preencha com o resumo em lingua estrangeira.

Abstract: *

Type in the abstract here | =+ Adicionar mais

Figura 154 - Descri¢ao do resumo e abstract

Passo 15: No campo “Citagdo” (CAMPO OPCIONAL), informe a forma sugerida de citacdo para o
documento, de acordo com a norma adotada pela instituicdo, exemplo: ABNT, APA, Vancouver.
Apesar de ser opcional, este € um campo importante, pois auxilia e incentiva 0s usuarios dessa
informagdo a citarem o documento utilizado.

Em seguida, clique em “Proximo>".

CANMPO OPCIONAL: Referéncia bibliografica do documento. Use as normas de acordo com a area, por exemplo: ABNT, APA, Vancouver

Citacdo:

repositdrios. Salvader: EDUFBA, 2010. Disponivel em:
<http:/fwww.repositorio.ufba.br/ri/handle/ri/ 769>,

< Anterior Cancelar/Salvar | Préximo >

Figura 155 - Insira a citagdo recomendada
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Passo 16: O proximo passo é fazer o upload do arquivo, ou seja, envia-lo do seu computador
para armazena-lo no repositorio. Para isso, clique em “Selecione um arquivo ou arraste
arquivos...”.

Descricdo  Descricdo  DescrigBo  Descricdo  Descricdo  Upload Y= gile=] g BT o=y Tei- R o]y yTo] =1 0!

Base SHERPA/ROMEO de politicas
Descricdo  Descricao  Descricao  Descricdo  Descrigdo  Upload RVE(:Ty para Editoras

Buscando informagées sobre a

Depadsito: fazer upload do arquUIVO | soies da sase de cades
AJUda SHERPA/RoMEO

L] ]
Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que esta sendo b .
submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo__.", uma nova janela aparecera na qual ¢ Lonnine @
vocé podera localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local. N . . L
]

Observe também que o sistema é capaz de preservar o contetido de certos tipos de
arquivos. Informagdes sobre tipos de arquivos e niveis de apoio.

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Figura 156 - Fazendo upload do arquivo

Passo 17: Na janela que se abre, va até a pasta no seu computador onde estd salvo o documento
que vocé esta depositando. Clique duas vezes sobre o documento ou clique em abrir.

"@ Abrir [

%v| | =« Documentos » Artigos de periddicos - | 3 | | Pesquisar Artigos de periddicos P |
Organizar v Nova pasta = O @ ‘
¢ Favoritos Biblioteca Documentos . ) I
. . - rganizar por:  Pasta *
B Area de Trabalho Artigos de periddicos
|8 Downloads N Documento a ser
%7" Locais

depositado no
repositorio.

UL R |1: Manual para o gerenciamento de repositdrios digitais criados em DSpace_v.2_2015

| ] Area de Trabalho
|4 Bibliotecas
@ Documentos

|| Imagens
J' Musicas
B videos -] i I ")

Mome: Manual para o gerenciamento de repositéric = | Tedos os arquivos -
Iﬁ Abrir IvI Cancelar

Figura 157 - Janela para selecionar o documento a ser depositado

98



Passo 18: Apds selecionar o arquivo, 0 nome dele ird aparecer na parte inferior da pagina.
Confira se ¢ o arquivo correto ¢ clique em “Proximo”.

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

# Name Status

q Manual para o gerenciamento de repositérios digitais criados em DSpace v.2_2015.pdf [~]

< Anterior Cancelar,fSalv

Figura 158 - Documento carregado

A tela seguinte apresenta o arquivo carregado no sistema, o tamanho, a descri¢do, o formato do
arquivo e as configuracdes de acesso.

Depdsito: Envio de arquivos Ajuda

A tabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item.

Primério Arquivo Tamanho Descrigao Formato do arquivo Configuragtes
arquivo de acesso
binario

AT Manual para o gerenciamento de repositérios digitais criados em 3170751 Manual Adobe PDF (Conhecido)

i\ ) DSpace_v.2_2015.pdf bytes 0 Alterar
S s

# Alterar B Aterar

'ITﬂ Deletar

Adicionar outro arquiv

. 5 Permite verificar, descrever e
Mostra o formato do arquivo. Se n&o | ajterar as opgdes de embargo,

for identificado automaticamente, | opcoes de acesso ao
basta clicar em alterar e escrever | bitstream, permitindo estipular

manualmente o respectivo formato. a data de liberacéo do recurso
de forma individual.

Permite escrever
uma descrigdo
para o arquivo.

Documento carregado.| | Excluir o arquivo
Para abri-lo basta clicar] | enviado para
no nome do arquivo. carregar outro.

Figura 159 - Pagina de envio do arquivo
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Se 0 documento for composto ou estiver dividido em varios ~ ]
arquivos, vocé pode adiciona-los na opcdo “Adicionar Adicionar outro arquivo

outro arquivo”.

Passo 19: Certifique-se que o arquivo carregado para o deposito é o correto. Para verificar o

contetido do arquivo, clique no nome do arquivo e faca o download. Se o arquivo estiver correto,

clique em “Proximo>”.

Depdsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquivo foi carregado com sucesso,

A tabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item

Primario Arquivo Tamanho  Descrigio Formato do arquive Configuragies de
arquivo acesso
binario
Manual_Tutorial para o gerenciamento de repositarios digitais criados em nroral MNenhurm Adobe PDF (Conhecido)
DSpace_v 22015 pof bytes . [ Alterar
& Alterar b Alerar

Adicionar outro arguivo

Yocé pode verificar se o(s) arquivo (s) foram enviados corretamente:

» Clicando nos nomes acima ira ser feito o download do arquivo em uma nova janela do navegador, de modo que vocé possa verificar o contedda.

» O sisterna pode calcular uma checagem e voce pode verifica-la. Clgue agui para ohter mais informagoes.

< Anteriar Cancelar’Salvar Praximo =

Figura 160 - Pagina para upload do arquivo
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A Ultima etapa consiste na concessdo de Licenca de Distribuicdo Nao-Exclusiva. Essa licenca
ndo tira os direitos do autor sobre o proprio trabalho. Apenas permite que 0 repositorio possa
gerenciar e disponibilizar a sua publicagéo e os respectivos metadados (aquelas informagdes que
foram preenchidas durante o depdsito) para qualquer pessoa, seja em meio impresso ou
eletronico.

Cada instituicdo possui a sua propria versao da licenca, podendo variar em alguns aspectos.

O depdsito s6 é completado se a licenga for aceita. Caso ndo tenha permissdo para aceitar a
licenga, o seu progresso no depdsito sera salvo e ficara disponivel na pagina “Meu espago” até
gue Voceé possa aceita-la.

Descricdo Descricdo  Descricdo  Descricdo  Descricdo  Upload  Verificar  Licenca [J®felils](=10]

Licenca de distribui¢do do DSpace Ajuda

Esta é a ltima etapa: Para que o repositbrio possa reproduzir, fraduzir e distribuir sua apresentagio a nivel mundial, & necessario que vocé concorde com os termos a seguir. Dedique um momento para

ler os termos desta licenga, e clique em um dos botGes na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o botdo "Concessio de Licenga”, vocé indica que concede os sequintes termos da licenga.

A ndo concessdo da licenga ndo excluira o seu depésito. O item permanecera na pagina "lMeu espaco” . Wocé pode excluir o deposito do sistema ou concardar com a
licenca mais tarde, uma vez que suas ddvidas foram resolvidas.

LICENCA DE DISTRIBUIGAO NAO-EXCLUSIVA

Com a apresentacdo desta licenca, vocé (o autor (es) ou o titular dos direitos de autor) concede aoc Repositdrio
Institucional o direito ndc-exclusive de reproduzir, traduzir (conforme definido abaixo), e/ou distribuir a

sua publicacdo (incluindo o resumo) por todo o mundo no formato impresso e eletrdnico e em qualquer meio, incluindo os
formatos dudio ou video.

Vocd concorda que o Deposita pode, sem alterar o conteldo, transpor a sua publicacdo para qualguer meio ou formato
para fins de preservacdo.

Vocd também concorda que o Deposita pode manter mais de uma cdpila de suz publicacdo para fins de seguranca, back-up
& preservacao.

Figura 161 - Licenga de distribuicao

Passo 20: Possuindo a permissdo para conceder a licenga, clique em “Eu concedo a licenca”
para completar o processo de depdsito do item.

Vocé declara que a sua publicacao & original e que vocé tem o poder de conceder os direitos contidos nesta liceng
a.

Voce também declara que o depdsito da sua publicacdo nio, que seja de seu conhecimento, infringe direitos autorais
de ninguém.

Caso a sua publicagdo contenha material que vocé ndo possui a titularidade dos direites autorais, vecé declara que
obteve a permissao irrestrita do detentor dos direitos autorais para conceder ao Deposita os direitos apresentados
nesta licenca, e que esse material de propriedade de terceiros estd claramente identificado e reconhecido no texto
ou no conteido da publicacao ora depositada.

CASO A PUBLTCACED ORA DEPOSITADA TENHA SIDO RESULTADO DE UM PATROCTHIO OU APOTO DE UMA AGENCTA DE FOMENTO OU OUTRO
ORGANISMO, WOCE DECLARA QUE RESPEITOU TODOS E QUAISQUER DIREITOS DE REVISAO COMO TAMBEM AS DEMAIS OBRIGACOES
EXIGIDAS POR CONTRATO OU ACORDO.

0 Deposita se compromete a identificar claramente o seu nome (s) ou o(s) nome(s) do(s) detentor(es) dos direitos
autorais da publicacdo, e ndo fard qualquer alteracao, além daquelas concedidas por esta licenca.

4| L

Eu néo concedo a licenga Eu concedo a licenga

Figura 162 - Concedendo a licenga
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O depdsito estd completo.

Apds a submissdo completa, seu deposito seguira para o fluxo estabelecido pela colecdo a qual
voceé esta submetendo o item.

Descrigao Descrigac Descrigac Descricao Descrigao pload Werificar Licenca Completo

Depdsito: depdsito completo

=sim que seu depdsito se tarnar parte da

Ir para o Meu espago

Comunidades e colegtes

Submeter outro item para a mesma colegan

Figura 163 - Depodsito completo

6.2. Iniciar um novo depdsito a partir de uma colegao

Para iniciar um novo depoésito é necessario que vocé esteja logado no sistema a partir de uma
conta j& existente (vide secéo 2.2). Também é possivel iniciar um novo deposito a partir de uma

colecéo especifica.

Passo 1: Para iniciar uma nova submissao a partir de uma colegéo, vocé deve acessar 0 menu
“Navegar” e clicar em “Comunidades e colegdes”.

-
T . = L E] gina inicial MNavegar Ajuda (]

Caomunidad

Data do documento
Autores
Orientadares

Titulo
Agsunto
CMPy
Departamento

Autoria

Programas

Tipa de Dacumen  Tign do Documenta

Tipo de A

Figura 164 - Navegar por comunidades e cole¢des 102




Passo 2: Escolha a colecdo em que deseja depositar um item. No exemplo acima, foi escolhida a
colegdo “Ciéncias exatas e da terra”.

E importante observar que o dep6sito s podera ser feito a partir de uma colegéo, ou seja, caso
seja selecionada comunidade ou subcomunidade as op¢Ges para dep6sito ndo serdo mostradas. Se
necessario, volte a consultar a explicagdo sobre organizacdo do Dspace na se¢do 3.

Comunidades e colecdes

WYocé encontrard abaixo uma lista de comunidades, subcomunidades e colecBes presentes neste repositirio

Produgdo cientifica (5

'ﬁlblc m—— Inclui artigos de perigdicos, livras, capitulos de livros e trabalhos de eventos produzidos na universidade efou por autores da universidacde

Inclui artigos publicados em revistas cientificas

Ciéncias exatas e da terra [2] —
Artigos dos cursos de Matematica, Probabilidade e Estatistica, Ciéncia da Computagfo, Astronomia, Fisica, Quimica,

Geaocigncias
Colegdes

Ciéncias sociais aplicadas [1]
Artigos dos cursos de Direito, Administragao, Turismo, Economia, Arguitetura e Urbanismo, Desenho Industrial, Planejamento
Urbano e Regional, Demagrafia, Ciéncia da Informacéo, Museologia, Comunicagéo e Servigo Social

Figura 165 - Escolha a colegdo para iniciar o depdsito

Passo 3: Clique em “Submeter a esta cole¢do”.

Ciéncias exatas e da terra : [2] pagina principal da colecao

Artigos dos cursos de Matematica, Frobahilidade e Estatistica, Ciéncia da Computagao, Astronomia, Fisica, Quimica,

Geociéncias.

Data do documento AltOres Orientadores Titulo AS5UNED CHPQ Departamento Programas

Tipo do Documento Tipo de Acessao

Subrmeter a esta col

[e=z_Tio__Jlk==_Tz0__JJRSS]

Assinar esta colegdo para receber notificagdes por e-mail de cada item inserido

Figura 166 - Submeter o item a cole¢do

A partir deste ponto, 0 processo de submissdo seguira 0 mesmo passo-a-passo descrito na secao
5.1.1 Descrevendo um item.
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6.3. Ver depdsito(s) aceito(s)

Passo 1: Para visualizar todos os itens enviados por vocé ao repositorio, clique em “Ver

deposito(s) aceito(s)” na area “Meu espago”.

I Contato Documentos Uteis

Submissoes nao concluidas

Mesta segdo estdo os documentos cujo o depdsito ndo fol concluido.

Figura 167 - Ver depdsito(s) aceito(s)

Passo 2: Uma lista contendo a data, o titulo, o(s) autor(es) e tipo de documento aparecera com

todos os itens enviados por vocé ao repositdrio.

Seu(s) depdsito(s) aceito(s)
Ahaio estio listados seus envios anteriores que foram aceitos no repositorio.

Ha § itens na repositono enviados por voce

Data do Titulo Autor(es) Tipo
documento
25-Mow2015  Guia para o gerenciamento de repositirios digitais criados em Dspace Siiva, Jndo August da; Olivalra, Mania Artigo de
Paridaico

Figura 168 - Depésitos aceitos no repositorio

Passo 3: Caso ndo tenha realizado nenhum depdsito, sera apresentada uma mensagem
informando que nédo ha itens aceitos submetidos por vocé.

Seu(s) deposito(s) aceito(s)
Mao ha itens no repositario enviados par vocé.

Yoltar para Meu espaco

Figura 169 - Nenhum depésito realizado

104



7. Conjunto de tarefas

Quando um item é depositado no repositério, ele é submetido ao fluxo de trabalho da colecdo
para a qual foi enviado. De acordo com as permissdes atribuidas aos grupos, o avaliador e o
revisor devem aceitar uma tarefa para realizar a avaliacdo e revisdo do depdsito. Essas tarefas

podem ser atribuidas a mesma pessoa ou a pessoas diferentes.

Passo 1: Para acessar as tarefas pendentes, faca login no sistema e acesse a pagina “Meu espago”
(vide topico 1.2 Logar no repositorio a partir de uma conta j& existente). Nesta pagina serdo

apresentadas as tarefas de revisar e checar depositos, de acordo com a sua funcéo no fluxo de

deposito.

Iniciar um novo depdsito

mnju nto de tarefas

Abaixo estao o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.

Tarefas Item Submetido a Submetido por
Checar depdsito Teste de submiss3o de artigo Ciéncias exatas e da terra Juliane Rosa
Revisar deposito Artigo de teste Ciéncias exatas e da terra Juliane Rosa

\_

~

Executar uma tarefa

Executar uma tarefa J

Submissdes ndo concluidas

Nesta se¢éo estdo os documentos cujo o deposito n&o foi concluido.

Submetido por Titulo Submetido para:

Juliane Rosa Titule do decumento Ciéncias exatas e da terra

Abrir

Fluxo de depésito
Titulo Submetido para:
Ciéncias exatas e da terra

Teste de submiss&o de artigo

Artigo de teste Ciéncias exatas e da terra

Figura 170 - Conjunto de tarefas na pagina “Meu espago”

Passo 2: Para executar uma tarefa, selecione a tarefa desejada e clique

tarefa>.

Excluir

em <Executar uma
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Iniciar um novo depasito Ver deposito(s) aceito(s)

Conjunto de tarefas

Abaixo estéo o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.

Tarefas Item Submetido a

Submetido por

Checar depdsito Teste de submiss3o de artigo Ciéncias exatas e da terra

Juliane Rosa
Executar uma tarefa

Revisar depdsito Artigo de teste Ciéncias exatas e da terra

Juliane Rosa
Executar uma tarefa

Figura 171 - Executar uma tarefa

Tarefas existentes:

Revisar depdésito — opcgdes de visualizar os metadados e aprovar ou rejeitar um item.

Corresponde a primeira etapa do fluxo de deposito.

Edicdo final do depdsito — opgdes de editar os metadados e completar o depdsito (enviar o

item). Corresponde & ultima etapa do fluxo de depdsito.

Checar deposito — opgbes de visualizar e editar os metadados; aprovar ou rejeitar um item.

Corresponde ao fluxo de depdsito completo.

Passo 4: Na péagina seguinte, vocé verd uma tela de confirmagdo com os metadados do
documento a ser revisado. Clique em <Aceitar esta tarefa> para realizar a avaliagcdo do depdsito.

Tarefa anterior

O item a seguir fol submetido a colecdo Ciéncias exatas e da terra. Para aceitar a tarefa de revisar este item, clique no botdo "Aceitar esta tarefa”.

Tipa: Artigo de Periodico

Titulo: Artigo de teste

Autor(es): Sobrenome, Nome do autor
Resuma: Resumo

Abstract Abstract

Palavras-chave: Assunto 1

CNPq: CNPQrCIENCIAS SOCIAIS APLICADAS

Idioma por

Pais: Brasil

Editor: Insitituto Brasileiro de Informag&o em Ciéncia e Tecnologia
Sigla da Instituicao: IBICT

Tipo de Acesso: Acesso Aberto

Data do documento: 2015

Arquivos associados a este item:

Arquivo

Manual_Guia para o gerenciamento de repositorios digitais criados em DSpace_2012.pdf

Descrigao Tamanho Formato

255MB Adobe PDF

Visualizar/Abrir

Cancelar

Aceitar esta tarefa
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Passo 5: A seguir, vocé devera realizar a tarefa propriamente dita, de acordo com as

possibilidades de cada uma, apresentadas no passo 2 desta se¢éo.

Executar tarefa

0 item & seguir foi submetido & coleg 3o Ciéncias exatas e da terra. Cheque se o item s adequa a esta coleg 8o, Apos revisar o item, aceite-o ou rejeite-o usando os
comandos que estdo no fim da pagina.

Tipo: Artigo de Periodico

Titule: Artigo de teste

Autor{es): Sebrenome, Nome do autor

Resuma: Resumo.

Abstract: Abstract

Palavras-chave: Assunto

CNPg: CNPQ::CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
Idioma: por

Fals: Brasil

Editor. Insitituto Brasileiro de Informag3o em Ciéncia & Tecnologia
Sigla da Instituigao IBICT

Tipo de Azessor Agesso Aberto

Data do documente: 2015

Arquivo

Descrigdo Tamanho Formato

Manual_Guia para o gerenciamento de repositérios digitais criados em DSpace_2012.pdf 255 MB Adobs POF ] .
Visualizar/Abrir

Aprovar Se vocé revisou o item e o considera adequado para esta colegéo, clique em "Aprovar”.

R Se vocé revisou o item e considera que ele nde é adequado para esta colecdo, clique em "Rejeitar”. Em seguida, sera solicitada uma mensagem
indicando por que o item ndo & adequado e se o solicitante deve mudar alguma coisa para voltar a depositar.

Editar metadados Selecione esta op¢&o para corrigir, alterar ou editar os metadados do item.

Fazer depois Caso queira deixar essa tarefa para mais tarde e retornar ac "Meu espaco”, cliqgue em "Fazer depois".

Voltar ao conjuntode | Para retornar ao conjunto de tarefas e deixar que outro usuario execute esta tarefa, clique em "Voltar ao conjunto de tarefas".

Figura 173 - Tarefa de checagem do depésito

= Metadados

= Arquivo

N

Opgoes
— de
avaliagao

Aprovar: Apds revisar os metadados do item, clique em <Aprovar> para concluir a tarefa. Uma
notificacdo sera enviada aos responsaveis do repositorio. Ainda, o item recebera um identificador

Handle. O item seguira para a préxima etapa do fluxo de submissao.

Aprovar Se vocé revisou o item e o considera adequado para esta colegéo, clique em "Aprovar”.

Figura 174 - Aprovar depdsito

Rejeitar: Se vocé ndo considerar o item pertinente ou encontrar erros (e ndo tiver permisséo de
editar os metadados), vocé pode rejeitar o deposito clicando em <Rejeitar>. VVocé deverd indicar
0 motivo por meio de uma mensagem que sera enviada ao depositante. Apés, deve-se clicar em

<Rejeitar item>.

Se vocé revisou o item e considera que ele néo é adequado para esta colego, clique em "Rejeitar”. Em
Rejeitar seguida, sera solicitada uma mensagem indicando por que o item nac € adequado e se o solicitante deve

mudar alguma coisa para vaoltar a depositar.

Figura 175 - Rejeitar depdsito



Editar metadados: Use essa opgao para acessar a pagina de edi¢cdo dos metadados do depdsito e
realizar alteracdes (vide sec¢do 5.1.1 descrevendo um item).

Editar metadados Selecione esta opgéo para corrigir, alterar ou editar os metadados do item.

Figura 176 - Editar metadados do depésito

Fazer depois: Sera redirecionado a pagina “Meu espago”. A tarefa serd colocada como
“Prioritaria”, pois vocé ja aceitou executa-la.

Fazer depois Caso queira deixar essa tarefa para mais tarde e retornar ao "Meu espaco”, clique em "Fazer depois".

Figura 177 - Adiar tarefa de revisdo do depésito

Voltar ao conjunto de tarefas: Sera redirecionado a pagina “Meu espago”.

Para retornar ao conjunto de tarefas e deixar que outro usuario execute esta tarefa, clique em "Voltar ao

Voltar ao conjunto de . .
conjunto de tarefas”.

Figura 178 - Voltar ao conjunto de tarefas

Observacdo: Em um fluxo de depdsito em que um usuério fique responsavel apenas pela parte de
edicdo dos metadados, sdo apresentadas as seguintes opcdes:

Erviar ao arguivo Urna vez gue vocé editou o itern, utilize esta opgdo para enviar o iterm para o arguivo.

Editar metadados Selecione esta opgao para corrigir, alterar ou editar 0s metadados do item.

Fazer depais Caso queira deixar essa tarefa para mais tarde e retornar ao "Meu espago”, clique em "Fazer depois”.
Yaltar ao conjunto de | Para retornar ao conjunto de tarefas e deixar que outro usuario execute esta tarefa, clique em "Voltar ao conjunto de tarefas”.

Figura 179 - Voltar ao conjunto de tarefas

Enviar arquivo: Apds editar os metadados, cliqgue em <Enviar ao arquivo> para finalizar o
depodsito.

Obrigada

A tarefa foi concluida. As pessoas apropriadas receberdo notificagdes a respeito disso.

‘Yoltar para o espaco

Figura 180 - Depdsito aceito no repositério 108



8. Formulario de Entrada no DSpace

O objetivo desta secdo € auxiliar os gestores de repositorios a compreender como se
estruturam os metadados que estdo inclusos no formulario de entrada padrdo na versdo do
DSpace disponibilizada pelo Instituto Brasileiro de Informagédo em Ciéncia e Tecnologia (Ibict) e

em outras versdes dos formularios de entradas que possam ser utilizadas.

8.1. Formulario de Entrada

O formulério de entrada é utilizado para determinar a estrutura dos metadados que serdo
usados para descrever os documentos durante o processo de submissao.

Em linguagem mais simples e no contexto dos repositorios, os metadados sdo 0s campos
que serdo preenchidos para descrever o objeto digital que esta sendo submetido.

E um arquivo em XML (eXtensible Markup Language) composto por campos (indicados
pela tag <field>) que podem ser adequados aos tipos de documentos contidos no repositério,
ou seja, vocé pode configurar o formulério para que este contenha os metadados necessarios de
acordo com o tipo de documento a ser depositado.

Essa configuracdo ndo pode ser feita através da interface grafica, sendo necessario o
auxilio de equipe com conhecimento técnico do DSpace para que seja executada.

O endereco do arquivo que permite a edicdo do formulario é o [dspace-
base]/config/input-forms.xml.

O DSpace usa por padrdo o esquema de metadados Dublin Core. Esse formato de
metadados dispde de uma quantidade basica de descritores (Dublin Core Simplificado), mas que
pode ser ampliada com qualificadores conforme a necessidade (Dublin Core Qualificado).

Para registrar novos metadados no DSpace € necessario inseri-los também via interface,

conforme mostrado em topicos anteriores (ver topico 5.7).
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Veja o exemplo? abaixo e as explicacdes a seguir:

<input -forms>

«Form-map>
<name-map collection-handle="default” form-name="td" />

</form-map>
<form-definitions>
<form name="td">
<page number="1">

<field>
<dc-schema>dc</dc-schema>
<dc-element >type</dc-element>
<dc-qualifier></dc-qualifier>
<repeatable>false</repeatable>
<label>Tipo de documento:</label>
<input -type value-pairs-name="common_types">dropdown</input -type>
<hint»&1t;Font calor="red"&gt;CAMPO OBRIGATORTO: &1t;/font&gt; Selecione o tipo de documento.</hint»
<required>&1t;font color="red"&gt;&1t;strongigt; CAMPD OBRIGATGRIO:&H;.-’strung&gt,' Selecione o tipo de documento. &1t;/font
</field>

<field>
«dc -schema>dc</dc-schema>
<dc-element>title</dc-element>
<dc-qualifier></dc-qualifier>
<repeatable>false</repeatable>
<label>Titulo: </label>
<input -type>onebox</input -type>
<hint>&1t;font color="red"&gt; CAMPO OBRIGATORIO: &1t; /Font&gt; Informe o titulo do documento. Recomenda-se preencher com a
<required>&lt;font color="red"&gt;&1t;strongigt; CAMPD DBRIGLT(SRIO:&IT:;,-’stromg&g‘t; Informe o titulo do documento. Recomenda
<«/Field>

<Field>

<dc-schema>dc</dc-schema>

<dc-element>title</dc-element>

<dc-qualifier>alternative</dc-qualifier>

<repeatable>true</repeatable>

<label>Titulo(s) alternativo(s):</label>

<input -typeronebox</input -type»

<hint>&1t; font color="#449d444"&gt; CAMPO OPCIONAL: &1t;/font&gt;Informe o titulo alternativo. Recomenda-se preencher com
a tradugado do titulo da tese ou dissertagdo para o inglés, para maior visibilidade do documento.</hints

<required></required>

</field>

Figura 181 - Exemplo de formulario de entrada

’ Formuldario de entrada. Disponivel em: <https://github.com/wtonribeiro/dspace-standard/blob/dspace-
5_x/dspace/config/input-forms.xml>. Acesso em: 09 dez. 2015.
110



Inicio da
descrigdo do
metadado.

«fField>

{dc-schemar>dc</dc-schema>
£dc-element >type</dc-element >

Esquema de
metadados
usado.

<dc-qualifier»</dc-qualifiers

<repeat able>false</repeatable>
<label>Tipo de documento:</labels>

Elemento do Qualificador do Campo repetitivo
esquema de metadado. ou nio repetitivo.
metadados.

Nome do
campo.

<input -type wvalue-pairs-name="common_types">dropdown</input -tyvpes>
<hint»&1t;font color="red"&gt;CAMPO OBRIGATORIO: &1t;/font&gt; Selecione o tipo de documento.</hint>
srequireds>&1t ;font color="red"&gt;&1t;strongigt ; CAMPO ﬂBRIGATﬁRIﬂ:&lt;fstrnng&gt; Selecione o tipo de documento. &1t /font

«ffield>

Fim da descrigao
do metadado.

Dica para
preenchimento do
campo.

Como sera o
preenchimento do

campo.

Campo obrigatério
ou opcional.

Figura 182 - Exemplo de metadado no formuldrio de entrada
Condiciona a existéncia

do metadado a
tipos de documento
especificos.

<fField>
<dc-schema>dc</dc -schemax
<dc-element>identifier</dc-element >
<dc-qualifierrisbn</dc-qualifier>
<repeatable>false</repeatable>
<label>Informe o ISBN:</label>
¢type-bind:*Livro, Capitulo de Livro</type-bind>
<input -typeronebox</input -type>
<hint>&1t;font color="#449d44"&gt ; CAMPO OPCIONAL: &1t;/font&gt; Informe o ISBH.</hint:
<required></required>
</field>
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<Field»
<dc—schema&r:_.-’dc—sch-e|||a>
<dc-element >type</dc-element >
<dc-qualifier»></dc-qualifiers
<repeatable>false<,/repeatable>
¢label>Tipo de documento:</labels
<input -type value-pairs —na|||e=“c-:ummcur1_t:x-'pes“>dr‘agdo\xn<_.-":|'.np|.l't -type>
chint»&1t;Font color="red"&gt;CAMPO OBRIGATORIO: &lt;/font&gt; Selecione o tipo de documento.</hint>
<required>&lt ;font color="red"&gt;&1t;strongigt ; CAMPO OBRIGATGRIO:&H;_:"s‘tr"ong&g‘t; Selecione o tipo de documento. &1t; /font

</field>
Tags Fung¢oes
<field> Indica o inicio da descricao do metadado.

<dc-schema>

Indica o esquema de metadados. A sigla “dc” é a sigla do esquema de metadados Dublin Core.

<dc-element>

Indica o elemento do esquema de metadados que serd descrito. No exemplo, “type” é o metadado para tipo de
documento.

<dc-qualifier>

Indica o qualificador do elemento. No exemplo, o dc.type nao possui um qualificador, por isso nao esta
preenchido.

<repeatable>

Indica se o campo é repetitivo ou nao. No exemplo, o dc.type nao é repetitivo, por isso esta preenchido com
“false”. Se o campo fosse repetitivo, o valor preenchido seria “true”.

<label>

Indica o rotulo do campo, ou seja, o nome do campo ou texto que o descreve. No exemplo, foi utilizado “Tipo de
documento” para descrever o metadado e indicar o que deve ser preenchido.

<input-type>

Indica o tipo do campo, ou seja, se o campo serda uma caixa de preenchimento simples, se aparecera op¢des para
serem selecionadas, etc. No exemplo, foi utilizado “dropdown” o que significa que o valor de preenchimento estarad
em uma lista dropdown.

<hint>

Frase que aparece abaixo do campo, comumente utilizada com explica¢des breves ou exemplos sobre o preenchimento.
No exemplo, foi utilizado “CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de documento”.

<type-bind>

Condiciona metadados a determinados tipos de documento. Por exemplo, o metadado “dc.identifier.isbn” somente ira
aparecer se o tipo de documento for livro ou capitulo de livro.

<required>

Determina se o campo sera de preenchimento obrigatério ou opcional. Caso nenhum valor seja colocado, o
preenchimento do campo se torna facultativo. No exemplo, foi utilizado “CAMPO OBRIGATORIO: Selecione o tipo de
documento” indicando a obrigatoriedade do campo.

Figura 183 - Explica¢ao sobre as tags do formulario de entrada
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9. Diretrizes de metadados

Para que os repositérios funcionem de forma interoperavel, foram criados padrdes e
diretrizes de preenchimento e uso dos metadados. Tratou-se abaixo de algumas das
recomendacdes dadas pelas diretrizes OpenAIRE 3.0 (2015), LA Referencia (2015) e Driver
2.0 (2008) sobre preenchimento padronizado para os principais metadados. Cabe lembrar que
tanto as diretrizes OpenAIRE 3.0 quanto as da LA Referencia assimilam conceitos e sugestdes

dadas pela Driver 2.0.

Metadados Vocabulario Recomendado

Artigo:
info:eu-repo/semantics/article

Monografia ou Trabalhos de Conclusdo de Curso
info:eu-repo/semantics/bachelorThesis

Dissertacdo de Mestrado
info:eu-repo/semantics/masterThesis

Tese de Doutorado
info:eu-repo/semantics/doctoralThesis

Livro:
info:eu-repo/semantics/book

Capitulo de livro
info:eu-repo/semantics/bookPart

Resenha
info:eu-repo/semantics/review

Trabalho apresentado em evento
info:eu-repo/semantics/conferenceObject

dc.type
Tipo de documento
(Obrigatorio)

Palestra/Apresentacdo realizada em um evento
info:eu-repo/semantics/lecture

Documento cientifico ou técnico preliminar (Publicado)
info:eu-repo/semantics/workingPaper

Documento cientifico ou técnico preliminar (Ndo Publicado)
info:eu-repo/semantics/preprint

Relatério de pesquisa
info:eu-repo/semantics/report

Anotacoes
info:eu-repo/semantics/annotation

Artigo publicado em revista ndo cientifica
info:eu-repo/semantics/contributionToPeriodical

Patente
info:eu-repo/semantics/patent

Outros
info:eu-repo/semantics/other
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Acesso Fechado:
info:eu-repo/semantics/closedAccess

Acesso Embargado:
info:eu-repo/semantics/embargoedAccess

dc.rights
Tipo de Acesso
(Obrigatorio)

Acesso Restrito:
info:eu-repo/semantics/restrictedAccess

Acesso Aberto:
info:eu-repo/semantics/openAccess

Utilize a ISO 639-x, onde x pode ser 1, 2 ou 3. Melhor Pratica: Use
dc.language ISO 639-3.
. Exemplos:
Idioma A
Portugués = por
(Recomendado) Inglés = eng
Espanhol = spa

Fonte: OpenAlIRE (2015); LA Referencia (2015); LEITE et al (2012).

Vale ainda salientar que o preenchimento desses metadados pode ficar oculto dos
usuarios do sistema, basta efetuar modificacbes no formuldrio de entrada nos metadados

necessarios, como no exemplo abaixo:

<form-value-pairs>

<value-pairs value-pairs-name="common_rights" dc-term="rights">»
<pair>
<displayed-value>Acesso Aberto</displayed-value>
<stored-valuerinfo:eu-repo/semantics/openficcess</stored-value>
<fpair> \\\

Figura 184 - Displayed value x Stored value
Valor mostrado
a0s usuarios Valor armazenado
pelo sistema
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10. Google OpenRefine: Ferramenta de corre¢ao de metadados

O OpenRefine foi desenvolvido pela Google, no ano de 2010, e tem como objetivo
principal tratar e limpar massas de dados sem que usuarios necessitem conhecer com
profundidade, termos e conceitos deste tipo de procedimento. Com uma interface simples, o
OpenRefine se assemelha bastante a uma planilha (divide o banco em linhas e colunas, o que
facilita a visdo do usuario).

Entre outras facilidades, é possivel realizar transformacGes em massa, exploracdo de
datasets, atomizacao de dados, eliminacdo de duplicacdes, preenchimento de dados e tratamento
de valores mdltiplos.

O OpenRefine suporta os mais diversos formatos de importacdo/exportacdo de dados e
aplicacdo de filtros por facetamento, desde CSV (padréo de exportacdo do DSpace, do inglés:
Comma-separated value), a TSV, *SV, Excel (xlIs e .xIsx), JSON, XML, RDF e XML, entre

outros.

10.1. Utilizando o Google OpenRefine

Nesta secdo sdo fornecidas instrucdes para correcdo de metadados no DSpace.
Primeiro baixe o Google Refine, também chamado de Open Refine, de acordo com o
sistema operacional que esteja utilizando, a partir do link

<http://openrefine.org/download.html>. Para as explicacdes abaixo foi utilizada a versdo 2.5 do

programa no sistema operacional Linux. Caso necessite de informacGes adicionais sobre a
instalacdo do programa acesse 0 seguinte link

<https://github.com/OpenRefine/OpenRefine/wiki/Installation-Instructions>.

No Linux®, apés download do programa, faz-se necessario apenas extrair 0 arquivo e
rodar o comando: ./refine dentro da pasta descompactada. Em seu navegador padrdo, a aplicacéo
sera iniciada automaticamente.

No Windows, depois de feito o download do programa, extraia os arquivos e dé um

clique duplo sobre o arquivo google-refine.exe (versdo 2.5) ou openrefine.exe (versao 2.6),

? Debian 3.16.0-4-amd64 x86_64.
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como alternativa € possivel clicar com o botdo direito do mouse e selecionar a opgdo “Executar
como administrador”. Caso o software ndo inicialize de forma automatica, é possivel acessa-lo
por meio do endereco <http://localhost:3333>.

Apds o processo de instalacdo, € necessario acessar 0 DSpace para exportar 0os metadados

que necessitam de correcdo, conforme os passos listados abaixo.

10.1.1. Exportando os metadados e criando o projeto

Passo 1: Acesse como administrador e, nas comunidades que necessitem realizar as alteraces,
localize no menu a direita a op¢do "Exportar metadados". Ao clicar, serd iniciado o download

de um arquivo .csv, provavelmente estara nomeado como o handle da comunidade.

LL{. A Pagina inicial Navegar Ajuda  Mapa do site Contato > f 2 16gado como: Idioma

IBICT - Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia

N .
e TE‘CI’]O|OC’TB 1976-- ) . [470] Pagina inicial da comunidade ‘%WlbICt Editar
Criar cole¢cdo
Criar subcomunidade

Essa é uma comunidade para conter as iniciativas de todos os profissionais que atuam no |bict

Exportar comunidade

Exportar (migrar) c omunidade

Exportar metadados

Todas as informagoes contidas nessa comunidade podem ser utilizadas em trabalhos académicos, desde que cital l
fonte, preservando os direitos dos autores

Novos documentos depositados RSS Autor

Navegar
Data do documento Autores Orientadores Titulo Instituig G0
Assunto CNPq Departamento Programas
Tipo de documenta Tipo de acesso

Agéncia de fomento

Tipo de documento
Colegdes desta comunidade

Artigos em Revistas publicadas na Brasil [255] Data de publicagdo

Artigos cientificos publicados em Revistas no Brasil

Figura 185 - Exportar metadados da comunidade

NOTA: Se desejar exportar todos os metadados do repositorio via terminal é necessario estar
logado como root ou usuario do DSpace e executar o comando: /dspace-base/bin/dspace

metadata-export -f nomeDoArquivo.csv

[N
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Passo 2: De posse do arquivo CSV, volte ao Google Refine, va em "Create Project”, clique em

“Escolher arquivos”, selecione o arquivo que foi gerado no passo anterior e aperte “Next”.

Open Project

Import Project

Get data from
This Computer

Web Addresses (URLs)

Go JSlC refine A power tool for working with messy data

Create a project by importing data. What kinds of data files can | import?
TSV, G5V, "8V Excel (xls and xlsx), JSON, XML, RDF as XML, and Goegle Data documents are all supported. Suppert for other formats can be added with Google Refine extensions

Locate one or more files on your computer to upload

Escolher arquives | 123456789-6.csv

x> |

Clipboard

Google Data

Figura 186 - Create Project

Passo 3: Aparecera a tela descrita na Figura 187 - Opgdo Comma (CSV). Para que os dados sejam

apresentados de forma a facilitar a manipulacdo, na parte inferior, selecione a forma de

disposicao de itens: “Comma (CSV)” e os dados serdo organizados como algo similar a uma

planilha Excel [linhas (dados) e colunas (metadados)].

Create Project
Open Project
Impoert Project

« Start Over  Configure Parsing Options

Gox JSlL‘ refine 4 power toot for working with messy data.

Project name 123456789 6 csv Create Project »

id,collection,dc.contributor.adviser,dc.contributor.editor,dc.creator,dc.creator[pt_BR],dc.date,dc.date.created,dc.date.issued,dc.date.issued[pt_BR],dc.description,dc.description.abstract,dc

2647 "123456789/8", 'Segundu José Eduardo Santarem||Camargo, Liriane Soares de Araujo de||Shintaku, Milton|Vidatti, Silvana Aparecida Borsetti Gregoria”,,,"2010",,,"Os repositrios digitais tér
pode-se afirmar que um unico ambiente informacional digital pode disponibilizar diversas formas de apresentag&o visual, customizando uumpunemesmfurmamunals e visuais para comunidades de
visuais, visando a importancia da diferenciac3o e direcionamento de interfaces por um mesmo repositrio para diversas areas de conhecimento. Para isso s30 apresentados resultados e exemplos
scientific and academic results, mainly to reach institutional memeory and visibility. However, the way these results are presented may influence their use, affecting user-system interaction through the
Manakin, is presented in this paper, as well s integration with the DSpace platform, in order to enable multiple visual presentations, stressing the |mpnrtance of the differentiation and direction of il
Informagdo, RDBCI, v. 7, n. 2, 2010. p.10-26" "1678-766X" "http:#hdl handle.net 23456780/262" "por”, "Unicamp®,,, "Acesso aberto”,"D: positdrios digi itiplas apresentagde

274""123456789/8",,"Barboza, Elza Waria Ferraz||Nunes EI'U Marce\mu de Almeidal|Sena, Nathalia Kneipp”,.,"2000",,."Analise e avaliagdo de web sites do governo federal brasileiro, especificam
orgéos governamentais devem procurar maior .|/[[en] Web sites of Brazilian federal government were analysed and evaluamu particularly the sites of the
v.29,n.1,2000. p.118-125","1518-8353" "nttp_#hdl.handle net’123456?39’272 ‘par”,"Ibict’,,,,"Acesso aberto”,"Web sites||Usab 1 a overna||Brasil”" web sites, a virtual
123""123456788/8", ,"Gonzalez de Gomez, Maria Nelida||Machado, Rejane”,."2007",."Para dar visibilidade & produg3o cientifica cinzenta gerada em instituigdes de pesquisa & mais especificame
estudo denotam que o acesso a esses documentos constitui um desafio permanente @ que 0s mesmos possuem relevada importdncia como registro da meméria da instituicio. Os relatdrios em sua
de Pesquisa||Recuperagio da informagia”,"Literatura cinzenta||Armazenamento da informag3o||Disseminacdo da informagdo” "The invisible science: the paper ofthe reports and the access subject

1207"123456789/8",,"Gonzalez de Gomez, Maria Nelida",,,"2009",,,"Como programa de pesquisa, propde-se uma abordagem da Ciéncia da Informac&o como Ciéncia Social, enguanto indagacio
distribuic&o epistemoldgica dos conhecimentos que a interpelam e reconstroem, em algum ponto de vista e dimens&o.”,,,"Morpheus - Revista Eletrénica em Ciéncias Humanas, v.8, n.14, 2008","18
118" "1234567589/8",."Gonzalez de Gomez, Maria Nelida®,,"2011",.."Podemos dizer que a Sociedade da Informacio ocupa o lugare assume as expectativas gue outrora eram projetadas na Moder
daquela modernidade incompleta, ou se, superando uma mnuermzagan periférica ou tardia, 0§ caminhos auto- para definir & construir novas configuragdes do ¢
Ciéncias, as plurais redes das tradigdes locais e os dilemas universais, que colocam hoje um novo cosmopolitismo informacional & luz de um repensar geral do devir da humanidade |l[len]Podemos
si hoy buscamos soluciones vicarias del déficit sistémico de aguella modernidad incompleta, o si, superando una modernizacion periférica o tardia, iniciamos caminos de auto-comprension innovad
formas de un didlogo polifonice entre las esferas semi-publicas de las ciencias, las plurales redes culiurales de las tradiciones locales y los dilemas universales gue colocan hoy un nuevo cosmopo
Universidade e a "sociedade da informag&o’ rtigo

105""123456768/5", ,"Albagli, Sarita”,.,"2008",, "Apresentam-se as diversas abordagens que, desde a década de 50, t8m ressaltado o novo papel do imaterial — informag&o, conhecimento, inovaca
politico e social. Coloca-se, entdo, o debate sobre qual seria o arcabougo tedrico-conceitual mais apropriado para melhor compreender o carater e a extensio dessas transformages contemporane
pretensio de esgotar a multiplicidade de aspectos e perspectivas que o tema envolve, sio apontadas algumas das questdes & consideragbes sobre suas possiveis interfaces com a questio do des
digital platforms in this scenario, they start fom different es and in the of their r and their econamic, political, and social meaning. This work then present:
marginalized social groups, of building democracy, citizenship and socioecenomic development. Finally, without claiming to exhaust the multiplicity of aspects and perspectives involved in this topic, 1
imaterial e o desafio do desenvolvimento sustentavel”,"Artigo

385" "123456789/8", "Gaspar, Anaiza Caminha||Pereira, Maria de Nazaré Freitas||Gorgdnio, Clovis”,, "2010",, "Apresenta os resultados de trés levantamentos realizados pelo Mapa de Inclus3o Dig
metodologia, principais resultados, comparacdes, recomendagdes e conclusdes.||[en] This paper presents the results of three surveys carried out by Mapa de Inclus3o Digital (MIDAbict) during the pe
underlining methodology, main results, comparisans, recommendations and conclusions.”,, "Inclusdo Social, v. 3, n. 2, 2010.", "1808-8678" "http:/hdl handle net/123456789/380" "por”, "Ibict”,,, "open

17,"123456789/8",,"Pinheiro, Lena Vania Ribeiro™,,."1983",,,"A lei de Bradford, mesmo com reformulaces de outros autores néu corresponde, ainda, & realidade do comportamento da literatura ¢

produtivas num determinado Iempu Ressalta-se as cunseuuenwas das ulsturques da lei, subreludu para a pu\mca de aqu\sl;au ."Ciéncia da Informag&o, v.12,n.2, jul./dez. 1983. p.59-80",,"1518-8 -

3

Parse data as Character encoding Update Preview

lCSVlTSV!separ or-based files l Columns are separated by Ignore O line(s) at
ine-based text files cemmas (CSV) first beginning of file

. v
Fixed-width field text files ® tabs (TSV) E;rfe :Dm,,m AZ‘:&::S
PC-Axis text fles custom 1t Discard 0 f o
Escape special characters with | Ift?r roufs) of data
JSON files e
. Loadat 0 row(s) of data
RDF/N3 files most
XML files
« p. | | Store blank
Open Document Format spreadsheets 1;’15”9—‘1? rD‘erQ an
Help (-ods) numbers @ Store blank
About ROF/XML files dates, cells as nulls
FIRaT

Figura 187 - Opgdo Comma (CSV)
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Passo 4: Ap0s executar 0 passo anterior, os dados serdo apresentados como a tela abaixo.

Escolha 0 nome do projeto (no espago em “Project Name”) e clique em “Create Project” para

criar o projeto.

(_;O. SIC refine A power toot for working with messy asta.

Create Project « Start Over | Configure Parsing Options

d i advisor d il ditor dc.creator

Open Project id

Import Project 1. 264 123456789/8

Parse data as

CSV | TSV | separator-based files

INE-Dased 1ext 1es
Fixed-width field text files
PC-Axis text files

JSON files

RDF/N3 files

XML files

Open Document Format spreadsheets
Help (-ods)

Abeut ROF/XML files

Project name| RID! - IBICT]| Create Project »

dc. [pt_BR] dc.date dc.date.created dc.date.issued dc.date.issued[pt BR] dc.desc

Segundo, José Eduardo 2010
Santarem|[Camargo

Liriane Soares de

Araljo de|[Shintaku,

Milton|[Vidatti, Silvana

Aparecida Borsetti

Gregorio

Character encoding

Celumns are separated by
* commas (CSV)
tabs (TSV)
custom \t
Escape special characters with \

Update Preview

Ignore 0 line(s) at
first beginning of file

¥ Parse 1 line(s) as
next column headers
Discard 0 row(s) of data
initial
Loadat 0 row(s) of data
most

| Parse cell | Store blank
text into ows
numbers ¥ Store blank
dates

cells as nulls

Figura 188 - Nomear projeto e criar projeto

NOTA: A estruturacdo dos dados depois da criacdo do projeto fica d& seguinte forma:

Google refine RIDI - BICT o Open...|| Export~ | Help
Facet/ Filter ~ Undo /Redoo 472 rows I Colunas= Metadados l Extensions: Freebase v
Show as: row: Show. 5 10 25 50 rows l 1.10 st »
. N \ \ v Al ¥|id ¥ collection ¥ de.contributora ¥ de.contributore ¥ de.creator ¥ decreator[pt_BI ¥ dc.date ¥ dcdatecreated ¥ dcdateissued ¥ |d
Using facets and filters 2
1 264 1234567698 Seqgundo, José 2010
Use facets and filters to select subsets Eduardo
f veur data tn art an Chanes faeat SOCET|ETTED
— N Liriane Soares de
Linhas= Preenchimento vl de|Shraky,
Mitton|[Vidoti
Sivana Aparetida

(Dados)

Watch these screencasts

Borsetti Gregorio

Figura 189 - Organizagao dos dados no Google Refine
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10.1.2. Corrigindo preenchimento incorreto de metadados

Seguindo os passos abaixo é possivel eliminar preenchimentos incorretos de metadados,
como por exemplo, corrigir entradas que se refiram ao mesmo autor, mas escritas de forma
diferentes.

Passo 1: E necessario localizar o0 metadado que necessita realizar as alteragdes, neste exemplo foi
selecionado o metadado “dc.rights” (que descreve o tipo de acesso) para correcdo. Na pequena

seta ao lado do nome do metadado selecionado, escolha a opc¢éo: “Facet > Text facet”.

Google refine RIDI - IBICT  eermain Open..._ | Export ~ || Help
Facet/ Filter  Undo / Redoo 472 rows ISASnSIons) | recbase -
Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows 1-10 next: last »
Using facets and filters .“‘.75;—: | de.publisherfpt_ ¥ | de.relation.ispar | ¥ | de.rights.uri[] || ¥ | de.rights7] (v Jc.rights[pt_ BR ¥ dc.subject ¥ | de.subject[pt_BR]
Unicamp Facet b Textfacat fnakin| [Repositorios digitais||Mitiplas
es
Use facets and filters to select subsets Text filter Numeric facet
of your data to act on. Choose facet
and filter methods from the menus at Edit cells » Timeline facet
the top of each data column Cait column ,  Scatierplotfacet
Not sure how te get started? Trans
pose b Custom textfacet..
Watch these screencasts s ace
Sort Custom numeric facet
View p  Customized facets »

Reconcile »

Figura 190 - Selecione "Facet > Text facet"

Passo 2: A esquerda do navegador irdo aparecer todos os dados preenchidos, localize os que

deseje alterar e clique em “Edit”.

Google refine RIDI-IBICT  permaint

Facet | Filter =~ Undo / Redo o 472 rows

Refresh Reset All | Remove All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
d{:.rights[pt_BR] change ¥  de.publisher[pt_ ¥ dc.relation.spar | | de.rights.uri[] | de.rights[®]

3 choices Sortby: name count Cluster Unic amp

Acesso aberto ':|LCC—

OpEn access
restrict access (1 Year)

Facet by choice counts

Figura 191 - Editando o preenchimento dos metadados
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Passo 3: Na caixa que aparece, coloque o preenchimento correto. Caso o preenchimento correto

ja exista ele ird agregar os dados corrigidos com o0s corretos ja existentes. No exemplo, o

preenchimento correto é “Acesso Aberto”, entdo serdo corrigidos os preenchimentos “Acesso

aberto” ¢ “open access”. Feito as corre¢des, clique em “Apply”.

Google refine RIDI - IBICT  permain

Facet | Filter Undo / Redo o

Refresh
de rights[pt BR] change * | de.publisher[pt. ¥ | deaelation.ispar * derights.ur[®] ¥ derights[*] | derights[pt_BR
in An
3 choices Sortby: name count Cluster UT=TE REREDEIET
Acesso aberto [
Acesso Aherto{
Open access
restrict access (1 Year) | e
Facet by cheice counts Apply | Cancel

472 rows
Reset All | Remaove All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows

Figura 192 - Editando o preenchimento dos metadados

Na tela abaixo é possivel ver o preenchimento ja corrigido. Para retornar os metadados

corrigidos para o DSpace, confira o topico 10.1.6.

Google refine  RIDI - IBICT  permain
472 rows

Show as: rows records

Facet ! Filter Undo / Redo 1
Show: 5 10 25 50 rows

Refresh Reset All | Remaove All
de rights[pt BR] change ¥ | dc.publisher[pt_ ¥ dc.relation.ispar ¥ | dcrights.ur[*] |+ dcrights[] ¥ dcrights[pt_BR]
Cluster Unicamp Acesso Aberto

2 choices Sortby: name count

Acesso Aberto
Acesso Restrito

Facet by choice counts

Figura 193 - Preenchimento corrigido
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Esta funcionalidade pode ser utilizada para padronizar metadados, de acordo com as
diretrizes adotadas, como por exemplo: dc.type, dc.language.iso, dc.rights, dentre outros.

Para auxiliar na correcdo de entradas de nome, por exemplo, é possivel utilizar a
ferramenta “Cluster” e unificar opgdes que apresentem similaridades como nomes iguais, porém
acentuados diferentemente. Essa opg¢do busca semelhancas nos dados preenchidos e permite que

vocé combine as alternativas encontradas.

Google refine RIDI- IBICT permain

Facet/ Filter ~ Undo / Redo s 472 rows
Refresh Reset All | Remove All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
de.creator change | ™) All ¥ id ¥ collection |¥ | dc.contributora |¥ | dc.contributore ¥ de.creator

: i 1. 263 | 123456789/8 Santos Junior,
263 choices Sortby: name count Roberts Lopes

. : ) A
Aguiar, Afranic Carvalho -GSIllf'lnh_Elrc-.
Lena “ania

Albagli, Sarita Ribeiro
Albagli, SantallAppel, Andre

Luiz||Maciel, Maria Lucia

Albagl, Santal|Maciel, Maria

Lucia

Almeida, Tatiana||Souza, Rosali

Fernandez de

Alvares Junior, Laffayete de

Souzal|Saldanha, Gustavo da Silva

Alvares Junior,

Laffayete||Gonzalez de Gomez, Maria
Nelidal|Souza, Rosali Ferandez de A

Cluster & Edit column "dc.creator”

This feature helps you find groups of different cell values that might be alternative representations of the same thing. For example, the two strings "New York” and "new
york” are very likely to refer to the same concept and just have capitalization differences, and "Gédel" and "Gedel” probably refer to the same person. Find out more ..

Methed | key collision v Keying Function | fingerprint v 4 clusters found
Cluster Row Values in Cluster Merge? New Cell Value # Rows in Cluster
Size Count

2 3 » Araujo. Vania Maria Rodrigues Hermes de @ Araljo, Vania Maria Rodrigues Hen #] 4ﬂ

« Araujo. Vania Maria Rodrigues Hermes de 2—1

Average Length of Choices

2 6 » Oliveira, Eloisa da Conceic o Principe de L Oliveira, Eloisa da Conceigo Prind I I E]

» Oliveira. Eloisa da Conceigdo Principe de

2 7 = Souza, Rosali Fernandez de L Souza, Rosali Femandez de
« Souza. Rosali Fermnandez de

2 2 = Souza, Joice Cleide Cardoso Ennes de||Souza, i es de||Souza, Roshli Fernandez de
Rosali Fernandez de
« Souza, Joice Cleide Cardoso Ennes de||Souza,
Rosali Fermandez de

Select All || Deselect All Merge Selected & Re Cluster IMerge Selected & Closel Close

Figura 194 - Utilizando o Cluster para padronizar termos
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As formas de preenchimento encontradas serdo mostradas em “Value in Cluster”, caso
comprove que o preenchimento se trata da mesma pessoa, como no exemplo, basta selecionar a
opcdo “Merge” e preencher a forma correta em “New Cell Value” e em seguida clicar em
“Merge Selected & Close”, as formas ndo padronizadas serdo unidas e transformadas no

preenchimento correto informado.

NOTA: Caso queira desfazer ou refazer alguma das alteragdes, basta clicar no botdo “Undo /
Redo”, no canto superior esquerdo. Serda mostrada uma lista ordenada com as acdes realizadas, a

partir desse ponto basta selecionar para qual ponto deseja voltar.

Gou ,glc refine RIDI - IBICT rermalink

Facet/ Filter (Undo/ Redo 472 rows

Refresh Reset Al Remave All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows

dc.rights[pt_BR] change * | de.publisher[pt. *  dc.relation.ispar ¥ derights.uri[*] | = dcorights[®] || derights[pt_BR;
2 choices Sortby: name count Cluster BT Agesso Aberto
Acesso Aberto 47

Acesso Restrito

Figura 195 - Desfazendo/ Refazendo alteragdes

Gox ,glc refine RIDI-IBICT permaink
Facet / Filter Undo / Redo =

Extract... | Apply...

Filter:
0. Create project

1. Mass edit 12 cells in column
de.rights[pt_BR]

2. Mass edit 459 cells in column
dc.rights[pt_BR]

3. Mass edit 1 cells in column
de.rights[pt_BR]

4. Text transform on 0 cells in column
de.identifierun: grel-value replace(value,
“http”, “https”)

5. Text transform on 446 cells in column
de.identifier.un: grel:replace(value,
‘http:/fhdl.handle.net’ http://repositorio.ibict.br

6. Reorder rows ‘
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10.1.3. Substituindo massas de texto

Para substituir/modificar massas de texto onde existam apenas alguns caracteres comuns
presentes e 0 resto seja diferente, como por exemplo, URLs identificadoras onde existem
diferencas entre “http” e “https”. No exemplo, sera substituido o “http://hdl.handle.net” por

“http://repositorio.ibict.br/handle”. Siga os proximos passos para solucionar o problema:

Passo 1: Selecione a opgdo “Text Filter” no metadado desejado.

Google refine RIDI-1BICT  permeiei

Facet/ Filter  Undo / Redo 1 472 rows
Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
Using facets and filters "11,#_:) 1 | dc.identifierisbr dc:.idenlifier.isa@c.identifier.uri *  dec.language.iso
1678-TB5X Facet p FET89/262  por
Use facets and filters to select subsets [ Text filter
of your data to act on. Choose facet
and filter methods from the menus at Edit cells »
the top of each data column. )
Edit column »
Mot sure how to get started? Transpose »
Watch these screencasts
Sort...
View 3
Reconcile b

Figura 196 - Filtrando com "Text filter"
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Passo 2: Para filtrar os dados contidos no metadado escolhido, digite o termo a ser alterado na
caixa de texto apresentada, sendo possivel assim encontrar todos os valores que apresentam esse

termo no corpo de sua URL.

Google refine RIDI-IBICT  permain

Facet/ Filter =~ Undo / Redo 2 472 rows

Refresh Reset All | Remove All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows

de.identifier.uri a ¥ dc.identifiercita ¥ dc.identifierisbr ¥ dc.identifierissn ¥ dc.identifier.uri

o Revista Digital de 16T8-TE5X hitp:/ifhdl handle.net/ 123456780262
http:// Biblictes cnomia e
Ciéncia da
case sensitive reqular expression Informag do, RDBCI,
v. 7, m 2 2010,
p.10-26

.

Figura 197 - Filtrando por termo

Passo 3: Para realizar as alteracdes, va até o metadado selecionado (agora com 0s campos ja

filtrados), clique na pequena seta e selecione a opc¢do: “Edit Cells > Transform”.

Google refine RIDI-IBICT permain

Facet/ Filter ~ Undo / Redo 3 472 rows
Refresh Reset All | Remove All Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
de.identifier.uri a | ¥ dc.identifiercita | ¥ dc.identifierisbr - dc.identifier.is@c.idemifienuri ¥ | dc.language.iso
T Revista Digital de 1678-TE5X Facet b FETES262 por
http:// Bibliotet onomia &
Ciéncia da Textfilter
case sensitive regular expression Informag dio, RDBCI, .
v.7,n. 2 2010. [ Editcells b Transform...
pA0-25 -
Edit column » | Commen transforms b
Transpose » Fill down
Sort.. Blank down
View b

Split multi-valued cells...

Reconcile ¥ Join multi-valued cells...

Cluster and edit...

Figura 198 - Filtrando "Edit Cells > Transform"
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Passo 4: Em seguida, na caixa que aparece, execute o seguinte comando: replace(value,
‘VALOR ATUAL’, “VALOR SUBSTITUTO?) e clique em “OK”. No exemplo, foi executado
replace(value, 'http://hdl.handle.net’,"http://ridi.ibict.br/handle’). Ao efetuar esse comando,
todas as ocorréncias de “http://hdl.handle.net” s&o automaticamente modificadas para
“http://ridi.ibict.br/handle”.

Custom text transform on column de.identifier.uri
Expression Language Google Refine Exprassion Language (GREL) ¥

replace (value, "http://hdl handle net', "http://ridi.ibict. br/ha
ndle')

Preview Histary Starred Help

row value replace{value, hitpzi/hdl.handle.net, hitp:iiridi.ibict.brh;
httprhdl handle net/123456789/486 httpdfridiibict br/handlef123456789/486

2. Rttpuhdl handle net/1 234567890479 http:/indiibict brhandle/123456789/479
3 nttp¥hdl handle net/l23456789/469 httpindiabict brmandle/123456789/469
4 http hdl handle nel/123456789/456 httpindiibict brhandle/123456789/456
5 httpfhdl handle net/L23456789/477 httpdindliblet brhandle/123456739/477
[ http2Ahdl handle net/L23456789/459 hitp:indi.bict brnandle/123456789/459 -
L3
Cn ermrar ® keep origina Re-transferm up to 10 |[times until no change
set to blank
store errar

Figura 199 - Caixa para alteragdo em massa
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10.1.4. Excluindo metadados

Caso algum metadado se torne obsoleto ou ndo seja mais necessario ser utilizado, existindo
assim a necessidade de apaga-lo, esta operacdo também pode ser feita na ferramenta apresentada.
No Google Refine esse passo é simples, existem duas possibilidades diferentes de se apagar um

metadado de um banco:

12 Forma

Passo 1: Para apagar definitivamente um metadado no Google Refine, é necessario apenas

selecionar o metadado que se quer apagar, clicar na pequena seta ao lado dele e selecionar a
opcéo: “Edit column > Remove this column”. O metadado sera apagado do banco de dados.

Google refine RIDI - IBICT  permain

Facet/ Filter = Undo / Redo 5 472 rows
Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows
. . "p', tifierissn * dc.identifieruri ¥ dec.lar i m blisher = |d blisher[pt_. * dc.relation.ispar ¥ dc.rights.uri[*]
Using facets and filters = e
http:/repositoric.ibict. br/12345678%/262  por Facet » pmp
Use facets and filters to select subsets Text filter
of your data to act on. Choose facet
and filter methods frem the menus at Edit cells »
the top of each data column. -
l Edit column 4 'Sp\itimo several columns.

Mot sure how to get started? Transpose 3

Watch these screencasts Add column based on this column...
Sort... Add column by fetching URLS...
View b Add columns from Freebase
Reconcile ¥ | Rename this column
| Remove this column |

IMove column to beginning
Move column to end
Move column left

Move column right

Figura 200 - Apagando metadados
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22 Forma

Outra maneira de excluir os metadados indesejados, sendo essa é uma forma de apagar um

conjunto desses, é:

Passo 1: Na primeira coluna apresentada no Google Refine (nomeada como All), selecionar a

opcao: “Edit columns > Re-order / remove columns...”.

Facet ! Filter Undo / Redo s

o
!
\

. . |
Using facets and filters 1-.___1.!'5'*’
Use facets and filters to select subsets
of your data to act on. Choose facet
and filter methods from the menus at
the top of each data column.

Mot sure how to get started?
Watch these screencasts

Google refine RIDI - IBICT permain

472 rows

Show as: rows records

(O - id

Show: 5 10 25 50 rows

* collection | dc.contributora

Facet ¢ [1234557859/8
Edit rows [
Edit columns P  Re-order/remove columns...

Wiew [

Figura 201 - Apagando metadados: "Edit columns > Re-order/Remove columns"

Passo 2: No quadro que sera apresentado, selecione os metadados que deseja apagar e arraste-0s

da coluna da esquerda para a coluna da direita e em seguida aperte “OK”.

Re-order / Remove Columns

Drag celumns to re-order

de.identifier.citation[pt_BR]
dc.identifier.isbn
dc.identifierissn
de.identifier.uri
de.language.iso[pt_BR]
de.publisher{pt_BR]

de relation.ispartofseries
de.nghts.un[*]

de.rights[*]
dc.rights[pt_BR]
dc_subject
dc.subject[pt_BR]

dc title_alternative[pt_BR]
de title[pt_BR]

de type[pt_BR]

I OK lCance\

Drop columns here to remove

de publisher

Figura 202 - Apagando metadados
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10.1.5. Corrigindo os dados duplicados

Passo 1: Selecione a coluna (metadado) da qual desejas eliminar a duplicacao, clique na pequena

seta ao lado do metadado e selecione a opgéo: “Sort”.

Google refine RIDI-IBICT permaine Open..
Facet | Filter Undo / Redo & 472 rows Extensior
- Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows 1
Using o s e s I"‘Ilp-.”,:) ion.ispar ¥ derights.uri[*] ¥ decrights[] |~ derights[pt_BR. ¥ dec.subject ¥ de.subject[pt_BR] - uc.mle.allema@c.t\tle[pl_ﬁk] hd
Agesso Aberto Infurma_c do n!entlﬁn all,’-_\. I o The theorical Facet »
Use facets and filters to select subsets rj:chE:?:gi‘:i;‘;gmﬁ'g!""smr'ﬂ :n"“fr":j;\:‘ :If:oAutlme Textfilter

of your data to act on. Choose facet term scientific
and filter methods from the menus at information Editcells 3
the top of each data column

Edit column 3
Not sure how to get started? Transpose »
Watch these screencasts

Sort...

Wiew 3

Reconcile b

Figura 203 - Ordenando os dados

Escolha os critérios para ordenar e aperte “OK” na caixa que aparece.

Sort by dc.title[pt_BR]

Sort cell values as FPosition blanks and errors
. . L _
text case-sensitive Valid values
numkbers
Errors
dates
booleans Blanks

Crag and drop to re-order

Cancel

Figura 204 - Ordenando os dados
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Passo 2: No topo da tela, aparecerdo as opgOes de quantidade de linhas por paginas, ao lado, na
opcdo “Sort”, selecione: “Reorder rows permanently”, Isso far& com que a coluna seja

ordenada de forma que, os dados duplicados estejam seguidos (um abaixo do outro).

Quantidade
Google refine RIDI - IBICT  permein de linhas
Facet/ Filter | Undo/Redos 472 rows
Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows Sort «
Remove sort
= . I‘.'f =] ion.dspar ¥ decrights.auri[*] |~ derights[] ¥ de.rights[pt_BE
Using facets and filters 2= Reorder rows parmanently
Aresso Aberto
Use facets and filters to select subsets By de fitie[pt_BR] b

of your data to act on. Choose facet
and filter methods from the menus at
the top of each data column.

Not sure how to get started?
Watch these screencasts

Figura 205 - Ordenando linhas permanentemente

Passo 3: Feito isso, volte a coluna do metadado e selecione a seguinte opgdo: “Edit cells > Blank
down”, com isso, serdo eliminados todos os valores iguais aos do seu predecessor, ou seja, 0S
valores duplicados. Sera exposta, aqui também, a quantidade de linhas alteradas, ou seja, a

quantidade de duplicac6es eliminadas no topo da tela.

Google refine RIDI-IBICT rermain Open
Facet/Filter ~ Undo/Redos 472 rows Extensior
Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows Sort = 1
Using e s "“,,___\) ion.ispar ¥ derights.uri[*] ¥ dcrights['] ~ dcrights[pt_BR, ¥ dec.subject ¥ dec.subject[pt_BR] - dc‘tilIe.alterna@.litle[pt_BR] hd
- Acesso Aberto Informag &o cientifical|A. I. The theorical Facet »
Mikhailov || Epistemologia|[Historia approach of 4. |
t]fs\ejj:gﬁqﬂpod;lclteorﬁ tgﬁ;‘;ﬁ; filébe?Ets da Ciéncia da \nf:)rrr;_: 0 Mikhailov aboutthe | Textfilter
¥ T E = term seisnfific
and filter methods from the menus at Transform... Editcells »
the top of each data column
Comman transforms » | Editcolumn 3
Not sure how to get started? Transpose »

Fill down

Blank down Sort 3

View 3

Watch these screencasts

Split multi-valued cells

Join multi-valued cells... Reconcile 3

Cluster and edit.

Figura 206 - Eliminando dados duplicados

Essa atividade pode ser benéfica aos metadados que mais apresentam problemas com

duplicacdo, um dos metadados que comumente apresentam este problema é o dc.title.
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NOTA: Outra funcionalidade que o Google Refine disponibiliza é a atomizagdo, que é a
fragmentacédo do preenchimento de um determinado metadado em outros diferentes campos, por
exemplo: caso no metadado dc.title estejam preenchidos tanto o titulo quanto o nome do autor do
documento, 0 Google Refine consegue segmentar esse preenchimento e preencher os campos

correspondentes com os dados corretos.

10.1.6. Finalizando as alteragdes e retornando os metadados ao DSpace

Apbs realizar todas as alteracBes necessarias, € necessario exportar os metadados

corrigidos e retorna-los ao DSpace.

Passo 1: Para exportar os metadados do Google Refine, localize a op¢do “EXport” no canto

superior direito da tela e selecione a op¢ao “Comma-Separated Values”. O arquivo sera salvo

Google refine RIDI-IBICT  permain Open... | Export - | He
Export project
Facet/ Filter ~ Undo / Redo = 472 rows ase
JTab-separatad value
Show as: rows records Show: 5 10 25 50 rows Sort v las
. Comma-separated value
Using facets and filters "’P' iondspar | ¥ derightsauri’] | ¥ derights[] |~ derights[pt_BR) ~ dc.subject ¥ dc.subject[pt_BR] ¥ — ._BR]
Excel
Use facets and filters to select subsets )
of your data to act on. Choose facet ODF spreadsheet
and filter methods from the menus at
the top of each data column Triple loader
MaLWrite
Mot sure how to get started? e
Watch these screencasts Custom tabular expaorter..
Templating

Figura 207 - Exportar metadados do Google Refine

Passo 2: No terminal, logado como usuario DSpace, realize o seguinte comando:
/dspace-base/bin/dspace metadata-import -f NomedoArquivo.csv

(caso necessario cologue o caminho completo do arquivo).
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NOTA: Também é possivel importar os metadados via interface, porém com o limite méximo de
500 registros por importacdo. Para importar os metadados, é preciso estar logado como

administrador. Acesse a aba “Conteldo” ¢ clique em “Importar metadados”.

L
H :: A Pagina inicial Conteado ~ Controle de acesso Estatisticas Configurages gerais (-] 2 Logado como:
rd@ibict.br
Comunidades e colegies

Ferrame inistracao

Itens

Selecione uma operagagd
Gerenciar depositos
Supervisores
Tarefas de curadoria
Itens retirados

Itens privados

Importar metadados

Importacdo em lote

Figura 208 - Importar metadados

Na tela seguinte, clique em “Escolher arquivo” e selecione o arquivo csv que foi importado nos

passos anteriores. Em seguida, clique em “Carregar”.

Importar metadados

‘ Escolher arquivo |RIDl.csv

Carregar

Figura 209 - Importar metadados

ATENCAO: Se 0 arquivo tiver mais que 20 registros néo é possivel submeté-lo via interface.
Porém, ha a possibilidade de alterar esse limite acessando: /dspace/config/modules/bulkedit.cfg
e descomentando o parametro: gui-item-limit = 20.
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